Instalacja programu

Przebieg instalacji

Instalacja programu polega na uruchomieniu programu INSTALUJ.EXE. Instalacja programu jest
czynnoscia stosunkowo prosta, przebiega w kilku etapach. W przypadku, gdy korzystamy z napedu CD-
ROM instalacja rozpoczyna sie automatycznie po wiozeniu ptyty CD do napedu.

Po rozpoczeciu instalacji pojawia sie okno z informacjg, o instalowanym programie. Podany jest numer
wersji programu, moduty w nim zawarte oraz ilos¢ stanowisk.

.
UnsialEoSMANRBISINESS) ][]

Hitany u instalatorze progranu SHALL BUS INESS
W uersji 4.8.1821_864

Hoduty: SPR KSIEGA KASA KADRY FK Filie RVCZAET
Hersja: PEENA 32 bit
Ilosé stanouisk: 18

Prosze ucisngc przycisk
(Literg [fD7| Lub [FAESD"| na klauwiaturze).
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Weiskamy klawisz Dalej, aby przejs¢ do nastepnego etapu instalacji lub klawisz Przerwij , aby
zakoriczyC.

instalatoraSMATNREIISINESS _Jd

Potozenie progranu

Katalog programu podajeny wprowadzajgc najpierw Litere
oznaczajgcg dysk i duukropek z ukosnikienm (np. C:iN).
Euentualne podkatalogi rozdzielamny ukosnikami .

Dostepne klawisze edycyjne: |[[Strzatki - ruch kursora,
— kasouwanie znaku na kursorze, — kasowa-—
nie znaku z lewej strony kursora, - przetgcza po-

miedzy tryben nadpisywania i wstawiania. Po wpisaniu kata-—
Llogu prosze ucisngé przucisk | Dalej >> | (klamisz | ALt-D |).
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l Inny dysk-udz iat ] [ << HUstecz ] l Dalej >> ] l Przerui j ]

Nastepnie otrzymujemy okno dialogowe, w ktdrym mozemy wskazac miejsce na dysku, gdzie ma zostac
umieszczony program. Pierwotnie podpowiadany jest katalog C:\SB4. Jezeli takie potozenie nam
odpowiada, to nacisnijmy przycisk Dalej , jezeli nie - to nalezy wpisac wtasna Sciezke dostepu i dopiero
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wtedy wybraé przycisk Dalej .

[ Loz abizor SUALE BUS)ESS 2 ][]

Potozenie danych

“SA\SERUERNCASB4

Hskazouki: Jezeli progran instalowany jest na konputerze
gtounyn (SERHERZE), najlepiej aby dane byty w tym samun
katalogu co progran - nalezy pozostamié puste pole. Podczas
instalacji na innych konputerach (KLIENTACH) nalezy upisac
katalog, W ktorym widoczne sg dane z konputera gtdunego.

Small Business

l Inny dysk-udziat ] [ << Ustecz ] l Dalej >> ] l Przeruij

Jezeli zakupilismy wersje sieciowa, to program zapyta w jakim katalogu sa dane. Jezeli instalujemy
program na serwerze (komputerze zawierajacym baze danych), nie wpisujemy nic. Instalujac program na
stanowiskach sieciowych wpisujemy sciezke do katalogu, ktdry zawiera baze danych.
Mozna to zrohi¢ na dwa sposoby:

«  podajac petna Sciezke typu nazwa serwera, dysk, katalog (np.: \\serwer\c\sb4)

«  mapujac wczeshiej dysk z danymi, podajac litere zmapowanego dysku i nazwe katalogu (np.
Z:\sh4).

nstalatorSMAINREISINESS 2 %]

Infornac ja o konputerze

Holna panigé wmirtualna: 382020 kB
H tyn fizyczna: 100948 kB

Bufor dysku: sterounik VCACHE.386 z Hindous

Hniosek:
Konputer jest skonfigurowany optymalnie do wspitpracy
z programen SMALL BUSINESS. Prosze ucisngc przycisk

lub Litere IIl na klawiaturze.
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[] z dokunentac jq [ << Wstecz ] I } l Przerui j

W nastepnym kroku otrzymujemy okno dialogowe, w ktérym program pokazuije konfiguracje komputera,
informujac o ewentualnych zmianach, ktérych mozna dokonac, aby usprawnic¢ system. Aby zainstalowa¢
program wybieramy przycisk Instaluj .

W tym miejscu mozemy zadecydowac czy wraz z programem ma by¢ zainstalowana dokumentacja
w formie elektronicznej.



file://serwer/c/sb4

Na koricu instalacji program bedzie chciat skonfigurowac drukarke, wyswietli wiec liste dostepnych
drukarek w oknie dialogowym

‘ Dodajdrukarke: 2 %]

MNazwa Typ

EPSON LX-180 Tekst .

EPSON LX-380 Tekst.

EPSON LX-480 Tekst .

EPSON Stylus Tekst .

FUJITSU DL1180 Tekst.

FUJITSU DL9BA Tekst.

HP DeskJet 340 Tekst.

HP DeskJet 540C Tekst .

HP DeskdJet 600 Tekst.

HP Desk.Jet 660C Tekst .

HP DeskJet 850C Tekst .

HP LASERJET 1100(A) Tekst .
[Fiz ok | [2 dysku | [Anutug |

Nalezy wskazaé jedna z nich i nacisna¢ F12 OK .
O poprawnym zakoriczeniu instalacji programu zostaniemy poinformowani odpowiednim komunikatem.

Od tego momentu na pulpicie komputera bedzie widoczna ikona uruchamiajaca program oraz ikonka
dokumentacii (jezeli zostata zainstalowana).

Uwagi
Instalacja aktualizacji

W identyczny sposob przehiega instalacja aktualizacji programu. Nalezy jedynie zwrdci¢ uwage, aby
podac identyczny katalog docelowy. Nowsza wersja programu nadpisywana jest na wczesniejsza,
pozostawiajac bez zmian wszystkie dane i ustawienia programu. Podanie btednego katalogu skutkuje
tym, ze nowa wersja programu zainstaluje sie ,obok” w innym katalogu. Nalezy taki program usunag i
powtorzy¢ instalacje.




Przeznaczenie

Small Business umozliwia obstuge kas oraz drukarek fiskalnych podtaczonych do dowolnego komputera
w sieci komputerowej lub internecie (nalezy mie¢ na uwadze mozliwe utrudnienia zwigzane z powolna,
transmisjg, przez internet).

Zdalna obstuga umozliwia drukowanie paragondw, zaprogramowanie oraz odczytanie sprzedazy z kasy
fiskalnej podtaczonej do komputera, na ktdrym uruchomiony jest jedynie rezydentny program:
comserwer.exe.

Opis instalacji urzadzenia przez siec oraz program comserwer zamieszczone sa ponizej.

kasa fisk. komputer z programem sied kornputer z programem
drulcarka fisk. COMSENWEr.axe lakalna Small Business
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Instalacja
«  podtaczyé kase/drukarke do komputera,

«  uruchomi¢ na tym komputerze program comserwer.exe (zaleca sie umiescié skrét do programu
w Autostarcie). O prawidtowo uruchomionym programie $wiadczy ikona widoczna na pasku

systemowym.

TR 1451
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- w programie Small Business instalujemy witasciwa, kase/drukarke. W oknie: Ustawienia kasy
okreslamy parametry (port oraz szybkos¢ transmisji) wiasciwe dla komputera, do ktérego
podtaczona jest kasa/drukarka.

Drukarkafiskalnal ?][x]
Typ: Elzab Omega homologacja 2001
Port: | COM1 Dos
r stanowiska: 0O

Podtgczona do innego komputera w sieci
Hazua komputera lub adres IP: drukarkal

[ F12 0k | [ Paranetry | | Stauki VAT | | Reguty |

Zaznaczamy opcje: Kasa jest podtaczona do innego komputera w sieci, a nastepnie podajemy
nazwe lub adres IP tego komputera.

Po wykonaniu tych czynnosci mozna przystapic do pracy z kasa/drukarka, podtaczona do innego
komputera.

Uwagi
Program comserwer.exe jest bezptatny i mozna pobra¢ go z internetu ze strony:

www.symplex.pl/pliki
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Definiowanie wydrukow

Przeznaczenie

Poza niewielka, czescia wzordw wydrukow, ktdrych definiowanie zostato zablokowane (dotyczy tylko
deklaracji), wszystkie pozostate wydruki moga, ulec zmianie.

Moga, Paristwo przyktadowo catkowicie zmieni¢ wyglad faktury, cennika, przelewu lub zdefiniowad
zupelnie nowe dokumenty, ktdrych obecnie nie ma w programie (np. upowaznienie do wystawienia faktury
VAT bez podpisu). Wszystkie wzory dokumentéw uzyte w programie zostaty zdefiniowane za pomoca,
tych samych narzedzi, ktére udostepniamy Paristwu.

Przystapienie do definiowania wtasnych wzoréw dokumentéw wymaga dobrej znajomosci systemu. Stad
tez, nie polecamy korzystania z tej opcji w poczatkowym okresie uzytkowania programu. Definiowanie
wzordw rozpoczynamy klawiszem Ctrl-D w kazdej tabeli.

Kazdy dokument czy wydruk mozemy umownie zaklasyfikowac do jednego z dwdch typow:
1. wzdr typu tabela (przyktadowo cennik, faktura, ksiega podatkowa)
2. wzor typu formularz (przyktadowo metka cenowa, deklaracja, polecenie przelewu)

Podstawowa rdéznica polega wiec na tym, iz tabela sktada sie z nagtdwka, tabelki i stopki, a formularz jest
niepodzielny (brak w nim tabelki, ktéra rozdzielataby nagtéwek od stopki).

Od czego rozpoczaé definiowanie?

Po pierwsze musimy wejsé do czesci programu zawierajacej dane, ktére chcemy umiescic na wydruku.
Jezeli chcemy zrobi¢ metke cenowa, to musimy znaleZ¢ takie miejsce, gdzie przechowywane sg nazwy
towardw oraz ich ceny jednostkowe. Takim miejscem jest tabela ,magazyn”, ale moze to by¢ takze czes¢
towarowa faktury, protokét inwentaryzacii, raport ze sprzedazy towardéw itd., czyli wszystkie miejsca,

w ktdrych natrafiamy na nazwe towaru i jego cene jednostkowa,

Jezeli chcemy zrobi¢ wezwanie do zaptaty, to powinnismy wydrukowaé dane kontrahenta oraz kwote
dugu, z ktérym zalega. W programie sa, specjalne raporty:

,Dlugi: z podzialem na kontrahentéw” i ,Dlugi: z podziatem na firmy” przeznaczone do tworzenia takich
zestawien i wydrukdw, lecz nic nie stoi na przeszkodzie, by taki wydruk zdefiniowac wprost w rejestrze
kontrahentéw (mamy tu dane kontrahenta i saldo) lub rejestru faktur (sq tutaj do wziecia z faktury dane
kontrahenta i kwota ptatnosci przesunietej na termin).

Reasumujac - zdefiniowanie okreslonego dokumentu polega na wejsciu do tabeli, ktorej tres¢ najbardzie
odpowiada naszym potrzebom i wykorzystaniu zgromadzonych w niej danych.
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Przebieg definiowania — przyktad

Przebieg definiowania oméwimy na przyktadzie tworzenia wzoru faktury. Faktury znajduja, sie w
~Rejestrze faktur sprzedazy”, czyli wywotujemy opcje Tabele /Sprzedaz /Faktury sprzedazy dla firm.
Nastepnie wchodzimy do zawartosci faktury klawiszem F4 Zawarto$¢ i naciskamy klawisz Ctrl-D .
Wywotamy w ten sposdb dialog, kidry zawiera liste zdefiniowanych wzoréw wydruku.

DEfinioyWANIERWZOTOW WYk ?]X]|
MNazwa | Skroit | Definiowanie sktadowych:
Tax Free (nadruk) ALT -2
Faktura 11 wzdr ALT -3
Dowdd wptaty ALT —4
Faktura-sanochod ALT -5
rachunek ALT -6
Duplikat ALT -7
Faktura (odbiorca) ALT -8 Hazua uktadu:
cco CTRL-1 Faktura VAT
TO CO HIDAC HA EKRAMIE J

[ ENTER - PokaZ i wubierz wuzor ]

[ F1 Kopiuj | [ INS Nowy | [DEL Usuri ]

Najprostszym sposobem zdefiniowania nowego wzoru faktury byloby skopiowanie wzoru przygotowanego
przez autoréw programu i naniesienie poprawek. W naszym — szkoleniowym — przypadku zrobimy to
jednak od ,zera” uzywajac funkcji INS Nowy . Uprzedzamy Paristwa, iz wybraliSmy jeden z najbardziej
skomplikowanych wzoréw, aby w miare obszernie omowi¢ wszelkie funkcje i wystepujace problemy.
Dlatego tez prosimy o niezrazanie sie dtugim i czesto trudnym opisem. Wiekszo$¢ wzordw jest o wiele
prostsza do wykonania, a te bardziej wymagajace najlepiej kopiowac — wykorzystujac wzory
przygotowane przez autoréw programu — i na nie nanosic¢ wiasne innowacje. Uwaga. Nanoszenie zmian
bezposrednio do wzoréw zdefiniowanych przez autoréw programu zostato wytaczone (klawisze F2, F3, F4
i F5 sa zablokowane w odniesieniu do takiego wzoru). Wzory te beda zawsze wpisywane na nowo przy
kazdej instalacji. Dlatego teZ najprostszym sposobem ,przerobienia” takiego wzoru jest skopiowanie go

i naniesienie wiasnych poprawek na kopie.

Zdefiniowanie ,,nowego” wzoru

By utworzy¢ nowy wzdr nalezy nacisna¢ klawisz insert INS Nowy . Program wyswietli dialog

Z zapytaniem o nazwe i typ wzoru. Wpiszmy nazwe np. ,faktura VAT wlasna”, sprawdZmy czy zaznaczony
jest typ wzoru tabela” i na koniec dokonajmy zatwierdzenia klawiszem F12 OK . Program zareaguje
dopisaniem do listy wzoréw podanej przez nas nazwy, jako kolejnego wzoru.

241-2



NOWYAWZO AWK HE

faktura VAT wiasna

Rodzaj wzoru
® tabela
O fornularz
O graficzny

F12 0K Anuluj

Poczatkowo nasz wzdr bedzie sie sktadat z ,pustej” stopki i nagtéwka oraz tabeli o nazwie ,aktualny w
danej chwili” lub pustego formularza (w przypadku definiowania formularza).

Definiowanie nagtéwka

Chcac zdefiniowad nagtéwek (czyli to co bedzie drukowane nad tabelka) musimy nacisna¢ klawisz
F2 Nagtéwek w oknie do definiowania wzordw.

Program w odpowiedzi pokaze nam tres¢ nagtéwka. Na ekranie zobaczymy dwie czerwone linie:
- pozioma - oznaczajaca wysokos¢ nagtowka
- pionowa — 0znaczajaca szerokos¢ nagtéwka

Linie te program bedzie traktowat jako krawedzie obszaru przeznaczonego do wydruku.

My musimy ten obszar powiekszyc tak, aby zmieScita sie na nim np. nazwa nasze;j firmy, adres oraz nip
kontrahenta, numer faktury i data wystawienia. Czynimy to przez najechanie na linie kursorem,

a nastepnie przesuwanie jej, poprzez przytrzymanie klawisza Alt i strzatek, w odpowiednim kierunku.
Polozenie ,linii rozmiaru” mozemy wielokrotnie zmieniac¢ péZniej — zawsze w ten sam sposéb — poprzez
ustawienie w jej obrebie kursora i naciskanie strzatek przy jednoczesnie wcisnietym klawiszu Alt .
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_:ISMALIEE ESSidIaWindbyws
Miesiace  Tabele Whstaw  Raporty  Kasy e 229062006 10:25:31

0 Wstawe [T Kasuj [ e [Earkusz [E5 wree

Naniesienie napiséw i p6t

Przesurimy sie kursorem na $rodek pierwszej linii nagtéwka i wpiszmy stowo ,Faktura VAT nr". Jezeli
pomylimy sie podczas pisania to mozemy — jak w normalnym edytorze tekstow — wykasowag zt, litere.
Dziala takze funkcja nadpisywania — wystarczy nacisna¢ klawisz INSERT i wpisaé tekst ponownie
nadpisujac go na starym. Nadpisywanie wytaczamy naciskajac ponownie klawisz INSERT .

Dopiszemy teraz numer faktury. Kazda faktura ma inny numer wiasny i dlatego nie mozemy wpisac go tak
samo jak tekstu Faktura VAT nr". Aby program wyswietlat numer wydrukowywanej faktury nalezy wstawic
pole (z rejestru faktur i rachunkdow), w ktdrym program zapamietuje numery kolejnych faktur. W tym celu
przesuimy kursor za tekst ,Faktura VAT nr” i nacisnijmy klawisz Ctrl Ins Wstaw .

Watawianie

Co chcesz, aby zostato wstawione 7

[ Linia } ‘ Pole J [ ngéinienie]

Program zareaguje pytaniem ,Co chcesz, aby zostato wstawione?". W naszym przypadku odpowiadamy,
ze Pole”, a program pokaze liste pdl, ktére mozemy wys$wietlic w definiowanym nagtéwku. Scislej biorac
mamy dwie listy: liste dostepnych grup oraz liste pél wystepujacych we wskazanej grupie. My musimy
odszukac grupe o nazwie ,Sprzedaz: Rejestr faktur krajowych” i wybraé z niej pole o nazwie ,nr_faktury”.
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G LepNe Sidp Uiaipyisd) S S e

Grupa Element
Sprzedaz: Rejestr faktur kr‘ajoug:l Lp -
Ramki UAT i rozliczenie opakowan
Tax Free nr_uWz —
Spis kontrahentow - rozliczenia symbol_kontrahenta
Firma: nip, adres, pieczatki, it nazua_kontrahenta
Pomocnicze pola uwag, Liczb i da adres_kontrahenta
Dane osoby, do ktorej naleZzy has nip
Dane dodatkowe do wydrukiow typ_dok
data_sprzed
LI data_uyst LI

[ Do wydruku u kodzie paskowyn }

Naciskajac klawisz Wpisz Tres¢ uzyskamy wyswietlenie pola z numerem tej faktury, w ktdrej czesci
towarowej wiasnie jestesmy. Tres¢ tego pola bedzie sie zmienia¢ w zaleznosci od tego, ktdra fakture
bedziemy chcieli wydrukowad. Jezeli przypadkowo wybraliSmy inne pole niz ,nr faktury”, to mozemy
skasowac je ustawiajac sie na nim — powinno sie rozswietlic — a nastepnie naciskajac klawisz

Ctrl DEL Kasuj . Jezeli pole wyswietlito nam sie w ztym miejscu, to mozemy je przesunag¢. Robimy to
w nastepujacy sposob: ustawiamy na nim kursor, a nastepnie przytrzymujemy klawisz Alt i naciskamy
strzatki w odpowiednich kierunkach, az do uzyskania wlasciwego potozZenia.

Teraz dopiszmy pole z nazwa, miejscowosci i data wystawienia faktury. Naciskamy klawisz Ctrl-INSERT
i wstawiamy pole z nazwa, miejscowosci (w ten sam sposeb, jak wstawiliSmy numer faktury), ale tym
razem z grupy ,Firma; nip, adres, pieczatki...” 0 nazwie ,miejscowos$¢_20x1". Podobnie postepujemy

z wstawianiem innych pol.

BER

ESSidlaWindows |
Wystaw _Raporty Kasy Ime 229062006 10:44:49

LSMALIED
Miesiage _ Tabele

Lgbork 29.06.2006

Faktura VAT nr NPABBS82,2003/1
a: 06.06.2006

: HANDEL HURTOUY DETALICZNY
ARTUR PAZURK IE1C2
ul. Haska 12
23-122 Lebork

A wstaw  [SlKasuj [ nformacie [ arkusz  [E55 wroe
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Jezeli skoriczylismy definiowanie nagtowka to naciskamy klawisz ESC (wyjscie z opcji definiowania
nagtéwka) i na zapytanie dotyczace tego, czy program ma zapamieta¢ wprowadzone zmiany
odpowiedzie¢ twierdzaco (ENTER na polu ,zapamietaj zmiany”).

Natomiast, jezeli chcemy dalej modyfikowac nagtéwek np. w celu wyréznienia, poszerzenia i pogrubienia
napisow powinnismy przeczyta¢ ponizszy rozdziat.

Naniesienie wyrdznieri do wydruku

Zalézmy, iz chcemy, aby na wydruku pewne obszary nagtéwka zostaty wyréznione poprzez pogrubienie

i powiekszenie wysokosci liter. Mozemy tego dokonac naciskajac klawisz Ctrl-INSERT i zaznaczajac, ze
chcemy nanies¢ ,WyrGznienie”. Program zareaguje zapytaniem o rodzaj wyréznienia (zaznaczenia
dokonujemy krzyzykami), a dalej naniesieniem do tresci nagtéwka przezroczystego pola (odznacza sie
innym kolorem) oznaczajacego, iz wszelkie litery i cyfry w tym obszarze beda drukowane wg
zdefiniowanego rodzaju wyrdznienia. Pole wyrdznienia mozemy przesuwac za pomoca klawisza ALT

i strzalek, a takze zmieniac jego rozmiary za pomoca klawisza Ctrl i strzatek. Kasowanie pola
wyrdznienia — podobnie jak poprzednio — nastepuje po nacisnieciu klawisza Ctrl-DEL . Pola wyrdznieri
mozemy nanosi¢ na inne pola (nazwe kontrahenta, pieczatke firmy itp.).

| Infarizie]: o udli Jd

Jestes w polu wyrdzniajgocym znaki na wydruku

Gruba czcionka

[ Szerokosc = 2 F12 0K

[ Hysokose = 2
[J Rozmiar = 4

Przesuwanie pola - ALt Strzatki
Zniana rozmiaru pola - Ctrl S5trzatki

Pole nie bedzie wydrukowane
— wykracza poza zdefiniowany rozmiar arkusza

Definiowanie nagitdwka koriczymy sprawdzeniem, czy rozmiary nagtéwka (0znaczone liniami
przerywanymi) sa odpowiednie — nie za duze i nie za mate. W razie potrzeby nalezy je zmodyfikowaé i na
koniec definiowania nagtdwka wyjs¢ z niego (klawiszem ESC ), polecajac programowi (program sam
zada odpowiednie pytanie), aby zapamietat wprowadzone zmiany. W razie potrzeby zawsze bedzie
mozna powrdcic¢ do tego nagtéwka ponawiajac definiowanie.

Definiowanie stopki

Stopka to ta czes¢ wydruku, ktdra jest drukowana na koricu pod spodem tabelki. Stopke definiujemy
dokfadnie tak samo jak nagtéwek. Aby wej$¢ do definiowania stopki nalezy wybrac opcje F4 Stopka w
dialogu do definiowania wzoréw. Pola, wyrdznienia i teksty pomiedzy polami nanosimy tak samo jak w
nagtowku, réwniez tak samo ustalmy rozmiary stopki. W stopce nalezy naniesc¢ wiele pdl liczbowych (np.
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dla faktury kwota do zaptaty, kwota na termin, sposéb pfatnosci itd.). Dowolne z pdl liczbowych mozemy
wyrazi¢ stownie poprzez wywotanie wstawiania ( Ctrl-insert ) i polecenie pokazania wartosci pola

w postaci stownej (zamiast opcji Wpisz Tre$¢ nalezy uzyc¢ opcji Wpisz Stownie ). Pola stownie
mozemy powiekszac i pomniejsza¢ za pomoca, klawisza Ctrl i strzalek — tak samo jak zmienialiSmy
rozmiary pola wyrdznien.

Dostepnesipyadanychnychie] Ementy,
Grupa Element
Sprzedaz: Rejestr faktur kr-ajoug;l Sposob_plL :I
Ranki VAT i rozliczenie opakouan Ternin_pl
Tax Froo
S5pis kontrahentom - rozliczenia Hetto_og _J
Firma: nip, adres, pieczatki, it Vat_og
Ponocnicze pola uwag, Liczb i da Brutto_22
Dane osoby, do ktdrej nalezy has Hetto_22
Dane dodatkowe do wydrukdu Vat_22
Brutto_7
| nNetto_7 |
[ Upisz Stounie ] [ Upisz Kuoteg ]

L ISMALIEBIISINESSYdIapWindbyws

Miesiare  Tabele  Wystaw Raporty  Kasy  Ime Cz32906.2006  10:55:27

Uartose faktury: 146,48

RETIEto czterdziesci szesc ztotych
zterdziesci osien groszy

Kl
5| Wstaw || Kasuj ﬂ Informacje uArkusz SWréc‘

W stopce przyda nam sie réwniez funkcja rysowania linii. Linie pojedyncza rysujemy naciskajac klawisz
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Alt i strzalki (musimy przy tym omijac pola, gdyz po natrafieniu na pole program automatycznie zaczyna
je przesuwad), a podwdjna — Ctrl i strzatki. Zle wyrysowane linie (a takze inne znaki) kasujemy
przechodzac w nadpisywanie klawiszem INSERT i kasujac poszczegolne znaki za pomoca, klawisza
spacii (inaczej klawisz odstepu — najdtuzszy z klawiszy na klawiaturze).

Tabelka

Uktad rubryk tabelki umieszczonej pomiedzy nagtéwkiem a stopka domysinie jest ustawiony na aktualny
w danej chwili, tzn. program bedzie taka, tabelke drukowal, jaka w chwili wydruku widoczna bedzie na
ekranie. Takie rozwiazanie ma oczywiste zalety - w razie potrzeby bardzo fatwo mozna zmieni¢ skfad
rubryk i tym samym szybko dokonac zmian przed samym drukiem. Natomiast, jezeli chcemy, aby tabelka
pomiedzy nagtdwkiem a stopka drukowana byta z rubrykami jakich sobie zyczymy, nalezy wybra¢ uktad
rubryk. Podczas wydruku program bedzie wybierat do druku tylko te rubryki, ktére wchodza w skiad
zdefiniowanego uktadu. Przypisanie uktadu wykonujemy klawiszem F3 Tabela .

UWAGA:
Przed przypisaniem nalezy zdefiniowac uktad rubryk. Szczegdtowy opis znajduje sie w rozdziale: ,\Wyglad
tabel i funkcje dziatajace w tabelach (Operacje na rubrykach). Ogdlnie natomiast nalezy skorzystac¢
z nastepujacych klawiszy:
- Ctrl-X chowanie rubryk
«  Ctrl-R przestawianie rubryk
«  Ctrl-L pokazanie /chowanie linii poziomych i pionowych
«  Ctrl-U zapisanie uktadu rubryk pod nazwa, jaka, przypiszemy wzorowi wydruku.

Definiowanie formularzy

Formularze definiujemy tak samo jak nagtéwek lub stopke. Opcje definiowania wywotujemy ustawiajac sie
na wzorze typu ,formularz” i naciskajac klawisz F5 Formularz . Gléwna réznica polega na tym, iz brak
jest elementu rozdzielajacego w postaci tabelki. Kolejna, réznica jest to, iz we wzorze typu ,Tabela” mozna
byto wyswietli¢ dane z wielu linii na raz (w postaci tabeli), natomiast we wzorze typu formularz mozemy
wysSwietli¢ dane tylko z jednej linii - tej w ktdrej aktualnie jestesmy.
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DEfn W ANIE W ZOToW AWy Atk HE

Mazwa | Skrat | Definiowanie sktadowych:
cennik netto i brutto ALT -1

Etykietka duza ALT -3 F5 Fornularz:

Etykieta z kodem kres... ALT -4

TO CO WIDAC NA EKRANIE

=

[ EWTER - Pokaz i wubierz weer ]

[ F1 Kopiuj | | 15 Howy | [ DEL usuri |

Umieszczenie danych tylko z jednej linii nie oznacza, iz kazda, linie trzeba drukowac oddzielnie (np.
naciskajac w kazdej po kolei klawisz F3 Druk ). Przeciwnie — mozemy zaznaczyc, iz chcemy wydrukowac
dane od linii 1 do 10 na wzorze typu formularz, a program wydrukuje 10 kartek umieszczajac na kazdej

z nich dane z innej linii (tzw. listy seryjne, etykiety cenowe lub adresowe, itp.).
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Drukowanie przez terminal

Przeznaczenie

Systemy operacyjne Windows XP/2000/NT posiadaja mato znana funkcjonalnos¢ drukowania za
posrednictwem internetu. Po odpowiednim skonfigurowaniu komputeréw mozliwe jest drukowanie na
odlegtosé przy pomocy drukarki podtaczonej do innego komputera. Odbywa sie to za posrednictwem
protokotu TCP/IP, podobnie jak drukowanie w sieci lokalnej.

polecenie drukowania wystane z terminala
do programu Small Business

Terminal Small Business
E\ﬁ’ @
e %

Small Business drukuje poprzez siec
na drukarce podigczonej do komputera z terminalem

Mozliwos¢ druku poprzez internet jest szczegdlnie przydatna dla 0sob pracujacych w programie Small
Business za posrednictwem Terminala.

Praca w trybie terminalowym w potaczeniu z drukowaniem przez internet umozliwia stworzenie w petni
funkcjonalnego "wirtualnego" stanowiska pracy.

Kolejne strony zawieraja opis konfiguracji drukowania w systemie Windows XP/2000
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Udostepnienie drukarki (serwer wydrukéw TCP/IP)

1. Dodanie ustugi:
Start > Panel Sterowania > Dodaj lub usuri programy > Dodaj/Usuni sktadniki systemu Windows.

Uwagal!

Przy dodawaniu i uruchamianiu ustugi Serwera wydrukéw TCP/IP zapora systemu (firewall) moze zapytac
0 zezwolenie tej ustudze (TPCSVCS.EXE) na dostep do internetu.

OCZYWISCIE NALEZY TEN DOSTEP ZAPEWNIC.

Kreator sktadnikow systemu Windows

Skhadniki spzstemu Windows
Maozesz dodad lub usunad skkadniki spstemu Windows <P

Aby dodaé lub usunad skkadnik, klikni to pole wyboru, Pole zacieniowane oznacza, 2e
tllo czedt gkladnika bedzie zaingtalmwana. Aby zobaczys, co zawiera dany skkadnik,
klik.mij praycigk Szczegoky.

Skkadriki
@ﬁkcesnria i narzedzia 227ME A

[ Akbualizu) certyfikaty ghdwne 0.0 B

I | 0.0mMBE
‘é Internet Explarer 0.0 B
1 & Intermetiwe nsbuni infomarvine 11151 13 MR ¥

Opiz: Udostepnia pliki i drokarki na tym komputerze inngm uzgtkownilom sieci.

Wimagane migjsoe na dvsku razem: R7.3MB
- Szozegohy..
Migjzce dostepne na dysku: 1055,2 MB

< wistecz “ Dalsj > ][ Arlui ]

Klikamy "Szczeg6ty":
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Inne ustugi plikow i drukowania w sieci

praycizk. S zozeqdhy.

Podskkadnikic Inne ushugi plikdw i druk owania w sieci

a dla w4 Ui

Abp dodad ub usunad skbadnik, kiikni pole webor, Pole zacieniowane ozhnacza, 2e
zainztalmwana zoztanie Wylko czest skkadnika, Aby obejzed zawartosd gktadnika, klikng

0,0MB

tego komputera,

YWymagane migjzee na dysku razem:
Migjzce dostepne na dysku:

57.4 MB
10592 ME

Szczeqdhy.

Opis: Urozliwia klientomn spstemu LRI drukowanie na dowalne] drukarce dostepne) dla

(]S

Anulu

I

2. Ustawienie automatycznego uruchamiania:

Start > Panel Sterowania > Narzedzia administracyjne > Uslugi

==

Plk Akca Widok Pomoc
c» M EFRB @ > = w
Ustugi (lokalne) | Nazwa |D|:u's |513I'1 |T1ﬂ:| uruchomienia_
%Rozszerzenia sterownik... Dos... Reczny
%Serwer Ofe... Uruch... Automatyczny

erwer wydruku TCP/TP

) Rozszerzony », Standardowy

%SEE_]B robocza Two...
%System zdarzen COM+ Obs...
%T&Iefonia Zap...
%T&Inet um...
%Urzadzenie alarmowe Pow...

Uruch...
Uruch...

Automatyczny
Automatyczny
Reczny
Reczny
Reczny
Wylgczony

v
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Klikamy "Wtasciwosci"

Semwer wydruku TCP/IP - wiasciwosci (Komputer lokalny) |E|

Oadine . Logowanie | Odzyzkiwanie | Zalesnodci
Mazwa ushugi LPDSWE
Mazwa wysuigtiana: Senwer wydruku TCR/AP

Dioztarcza uskuge diukowania oparty na ”

Opis:
£l protokole TCPAAP ktora korzpsta z protokobu Line 2

Sciezka do wykonpwalnego;
05T DO S hapstem 32\ opevos. ene

Tvp uruchomienia; | B ENTEESGT

Stan usbugi: Uruchomiono

Fatrzpmaj ][ W' ztrzymai

tMozesz okreghc parametry poczatkowe, ktdre beda uzpte przy uruchomieniu
ustugi 2 tego migjzca.

0k ][ Al l[ Zaztozu) ]

Poniewaz ustuga dziata na porcie 515, nalezy wiec na routerze przekierowac ten port na komputer, na
ktdrym bedzie dziatat nasz serwer wydrukdw.

3. Wiasna domena

Jesli korzystamy z neostrady, pozostaje problem adreséw dynamicznych. Tym, ktérzy maja ten problem
polecam lekture z Biblioteki Dipola pt. "Do czego stuzy DDNS (Dynamic Domain Name System) i jak go
uzywac?" pod adresem: http://www.dipol.com.pl/bib93.htm

Jesli posiadamy statyczny adres IP a nie mamy wlasnej domeny to réwniez mozemy skorzysta¢ z DDNS
do zarejestrowania darmowej domeny.

Odwotanie sie do zarejestrowanej domeny z zewnetrznej sieci (internetu) bedzie kierowato ruch do
routera (brame), ktdry faczy siec lokalng z internetem.

Co zrohi¢, by w ten sam spos6b korzystac z drukarki w sieci lokalnej, wewnarz ktdrej serwer wydruku
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przeciez bedzie miat inny adres? Nalezy odszukac plik hosts (w Windows XP jest on w
C:\WINDOWS\SYSTEM32\DRIVERS\ETC)) i doda¢ wpis:

ip_serwera_wydrukow nazwa_domeny # komentarz

4. Udostepnienie drukarki

Drukarke udostepnia sie identycznie jak w zwyklej sieci. Nalezy zwrdci¢ uwage na wielkosé liter w nazwie
udziatu.

& wiasciwosci: HP LaserJet 1100 (MS)

Ogélne | Udostgpnianie | Potty | Zaawansowane || Zabezpisczenia | Ustawienia urzadzenia

= Mozesz wspdluzytkowad te drukarke z inmymi uzytkowniliami w sieci. Aby wigczyd

E-:é udostepnianie tej drukarkd, kliknij opcje Udostepnij te drukarke. Zapora systemu
Windows jest juz skonfigurowana tak, aby zezwalac na udostepnianie drukarek inrym
komputerom w sieci.

() Nie udostepniaj tej drukarki

5
Mazwa udziahu: HF1100

Sterowniki

Jeiel z udostepnionej drukarki korzystajg uiytkownicy inmych wersji systemu
Windows, mozesz zainstalowad dodatkowe sterownilkd, aby uzytkownicy nie musieli
szukad sterownilka drukarkd, gdy podigcza sie do udostepnionej drukari.

[ Dodatkowe sterowniki.... ]

—— .
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Opis konfiguracji komputera do drukowania przez internet

Najlepiej postepowanie opisac na przyktadzie: instalujemy drukarke HP Laserjet 1100 w domenie
symplex.podzone.net. Port drukarki nazwiemy symplex_hp1100. Oto jak to zrobié.

DODANIE DRUKARKI: Start > Panel sterowania > Drukarki i faksy > Dodaj drukarke
1. Dodawanie drukarki

Wazne: cho¢ dodajemy drukarke sieciowa, to wybieramy drukarke LOKALNA|

Kreator dodawania drukarki

Drukarka lokalna lub sieciowa
Kreator musi wiedzied, jaki typ drukarki ma ustawic.

WWybierz opcje okreslajacy drukarke, ktdrej choesz uzyd:

{(#)Drukarka lokalna podiaczona do tego komputers!
[ Automatycznie wylayj i zainstaluj mojg drukarke typu Plug and Play
() Drukarka sieciowa lub drukarka podigczona do innego komputera

= Aby skorfigurowad drukarke sieciowa, ktdra nie jest podlgczona
1 do serwera wydruku, nalezy uzyc opcji ,Drukarka lokalna™

< Watecz ” Dalgj = ] [ Anuly

2. ,Po drodze" dodajemy i konfigurujemy port
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Kreator dodawania drukarki

Whybieranie portu drukarki
Komputeny komunilujg sie drulkarcami poprzez porty.

Whbierz port, ktdry ma bye uiyty przez drukarke. Jezeli portu nie ma na ligcie, mozesz
utworzyC nowy port.

{:' Uiyj nastepujgcego portu:

(%) Utwérz nowy port:
Typ portu: Standard TCF/IP Port A

< Wstecz ]| Dalej > | [ Anulyj

Kreator dodawania standardowego portu TCP/IP drukarki

Kreator dodawania standardowego
portu TCPIIP drukarki — Zapraszamy!

Mozesz uzyC tego kreatora, aby dodac port dia drukarki
sieciowe].
Zanim zaczniesz kontynuowad, upewnij sie, 2e:

1. Urzadzenie jest wiaczone.
2. Siec jest podpigta i skorfigurowana.

Aby kontynuowad, kliknij proycisk Dalej.

x]

Anulyj
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4. Nazwa domeny i nazwa portu

Kreator dodawania standardowego portu TCP/IP drukarki
Dodaj port

Dla jakiego urzgdzenia choesz dodad port?

Podaj nazwe drukarki lub adres |P oraz nazwe portu dia zadanego urzadzenia.

Mazwa drukarki lub gdres IP: |53,Tnplex.podznne.net |

Mazwa portu; |5§,'rnplex_hp1'll|]'|}| |

< Wsatecz ” Dalej = l[ Anulyj

5. Windows prébuije ustali¢ samodzielnie typ portu (troche to trwa) i oczywiscie nie udaje sie to. Nalezy to
zrohic recznie.

Wazne: Wybieramy Typ urzadzenia Niestandardowy i klikamy Ustawienia
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Kreator dodawania standardowego portu TCP/IP drukarki

Wymagane s dodatkowe infformacje na temat portu
Mie mozna rozpoznad urzgdzenia.

Whlnto urzadzenie nieznanego typu. Upewnij sie, czy:
1. Urzadzenie jest prawidtowo skonfigurowane.
2 Adres na poprzedniej stronie jest poprawry .

Albo wraé do poprzedniej strony | popraw adres, po czym wyliona] ponowne przeszukiwanie sieci, albo
- jesl masz pewnosc, ze adres jest prawidlowy - wyhierz typ urzadzenia.

Typ urzadzenia
() Standardowy
(*) Niestandardowy

< Wstecz ” Dalej = l[ Anulyj

6. Niestandardowe ustawienia portu

Wazne: Zaznaczamy protokdt LPR, nazwa kolejki to nazwa udziatu drukarki (uwaga na duze i mate
litery!), koniecznie zaznaczamy "witaczone zliczanie bajtéw LPR"
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Konfiguruj monitor standardowego portu TCP/IP

Ustawienia portu

Nazwa portu: |smp|ex_hp1 100 |

Nazwa drukarki lub adres IP; |mp|ex.podzone_na |

Protokst

O Baw @ LPR

Ustawienia Raw

Murner partu;

Ustawienia LPR
MNazwa kolejki: |HP1 100 |

[¥]iiaczone zliczanie baidw LPR:

[IwWiaczony stan protokatu SNMP

Mazwa wspdlnaty:

public |

Indeks urzadzenia | : |
SHEP:

e T

7. Zakoriczenie dodawania portu
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Kreator dodawania standardowego portu TCP/IP drukarki @

Konczenie pracy Kreatora
dodawania standardowego portu

Fostal wybrany port o nastepujacych charaktenystykach.

Protokat SNMP: Nie

Protokead: LPR. HP1100
Urzadzenie: symplex podzone net
Nazwa portu: symplex_hp1100
Typ karty:

Aby ukoriczyt prace kreatora, kliknij preycisk Zakoricz.

< Wstecz ]| Zakoficz | [ Anuluj

8. A teraz wlasciwa drukarka

Kreator dodawania drukarki

Zainstaluj oprogramowanie drukarkd
Nazwa producenta i model okreslajg, kidrego oprogramowania drukard uzye.

Kliknij nazwe producenta i nazwe modelu drukarki. Jesl posiadasz dysk instalacyjny
drukarkd, kdikenij preyoisk Z dysku. Jesli ta drukarka nie jest wymieniona, odszukaj w
dokumentacji drukarki inne, zgodne oprogramowanie drukarki.

Producent ~ Dn.lkarkl ~
Gestetner e HP LaserJet 1100 (MS)
E‘w S HP Laserlst 1200 Series PCL
irfotec 5 HP Laserlet 1200 Seres PS (M5)
= || 7 i L .
""" Ten sterownik jest podpisany cyfrowo. Windows Update Z dysku ..
i

Whiagnij mi, dlaczeqo podpisywanie sterownikdw jest waine

[ < Wstecz ” Dalej > ] [ Anuluj ]
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9. Dalsze ustawienia wedtug wtasnych potrzeb.
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Inwentaryzacja

Wstep

Majac na uwadze, nasze wieloletnie doswiadczenie, udostepniamy Paristwu szczegdtowy opis wykonania
inwentaryzacji w firmie. Coroczne pytania i telefony zwigzane z obowiazkiem wykonania rocznego
remanentu sktonity nas do napisania kilku stéw na ten temat. Oczywiscie w kazdej firmie moze by¢ inna
specyfika inwentaryzacji, wiec i operacje moga, sie nieznacznie réznic¢ od opisywanych. Osoba
obstugujaca system, czytajac dostepne funkcje dobierze na pewno cos dla swojej firmy.

Inwentaryzacja (inaczej remanent) polega na policzeniu towardw w przedsiebiorstwie. Nastepnie
policzone stany magazynowe towardéw sa wprowadzane do programu (podczas recznej edycji protokotu
réznic lub przy pomocy inwentaryzatora), uwiericzeniem naszej pracy jest automatyczne poréwnanie ze
stanami towaréw prowadzonych przez program i wprowadzenie korekt.

Podstawowymi czynnosciami wykonywanymi podczas inwentaryzaciji sa;

Pobranie aktualnych stanéw magazynowych

Wydruk spisu z natury dla komisji inwentaryzacyjnej
Whprowadzenie ilosci spisanych przez komisje do programu
Aktualizacja stanéw magazynowych

Wydruk remanentu

o~ L E

Przed rozpoczeciem inwentaryzacji nalezy koniecznie sprawdzi¢ nastepujace rzeczy:

1. Czy zostaly odczytane kasy fiskalne a sprzedaz jest odpisana z magazynu?
2. Czy zostaly wprowadzone wszystkie dokumenty zakupu oraz sprzedazy?
3. Czy nie ma w programie nie odpisanych dokumentéw?

Wszystkie powyzsze przypadki powoduja rozbieznosci ilosciowo-wartosciowe, ktdre nalezy pézniej
wyjasnia¢ duzym naktadem czasu i sit. Sprawdzenie powyzszych punktow przed rozpoczeciem
remanentu gwarantuje nam poprawnos¢ stanéw magazynowych.

Rozrézniamy dwa rodzaje inwentaryzacii:

1. Inwentaryzacja reczna.
2. Inwentaryzacja elektroniczna prowadzona przy pomocy inwentaryzatora.

Podczas prowadzenia inwentaryzacji recznej wpisujemy dane uzyskane ze spisu z natury bezposrednio
do komputera, natomiast przy uzyciu inwentaryzatora dane zostaja, przelane prosto z kolektora do tabel.
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Wykonanie
Pierwszym krokiem jest wstepne przygotowanie danych do spisu z natury. Wykonujemy to w tabeli:
Raporty > Inwentura > Protokét réznic — korekta stanéw

To wlasnie w protokole réznic bedziemy wprowadzaé dane ilosciowe. Tabela zawiera wszystkie potrzebne
w inwentaryzacji, dane:

*  Nazwe towaru

«  Symbol iindeks

«  Jednostke miary

- Stawki VAT

«  Ceny zakupu i sprzedazy

Gdy juz jestesmy w tabeli protokotu réznic musimy pobra¢ dane do inwentaryzacji z zasobow kartotek
magazynowych. Wykonujemy to poprzez wcisniecie klawisza F4 Pobierz stany z magazynu .

| Uwasal 7]
Uuwaga. Hywotana zostata opcja pobrania danych z magazynu.

Uzycie jej spowoduje wykasowanie poprzedniej zawartosci
tej tabeli wraz z naniesionyn protokoten inuwentaryzacji.
Jezeli zakonczono juZ prace zwigzane z poprzedniq inwen—
taryzacjg i chcesz dokonad nowej to nacisnij "HOMA”, a w
Przec iwnyn razie nacisnij ESC.

[£12 zoczuoru [R  beco |

System zapyta nas, czy faktycznie chcemy wprowadza¢ NOWA, inwentaryzacje. Jest to dos¢ istotne,
poniewaz poprzednia inwentaryzacja moze byc jeszcze nie zakoriczona, a skorygowane dane nie
wprowadzone do magazynu. Pobranie, nowych danych uniemozliwi nam jej dokoriczenie. Jezeli jestesmy
pewni, ze chcemy tablice wypetic biezacymi danymi wciskamy klawisz N .
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Pz iz do sty 2]

Pobierz stany z | 31.12.2003

Z2 magazynou Zr. Magazuyn Gtouny
Z grup touarou.
Fb S5t. rzeczyuisty

F12 0K

W tym miejscu musimy podjac kilka waznych decyz;ji:

F2 Wycen réznice wg — wg jakich cen sprzedazy ma by¢ dokonana wycena towaru
(pierwszych czy drugich, gdyz ceny zakupu pobierane sg z definicji)

«  F3Pobierz stany z - na jaki dzieri maja, zosta¢ pobrane towary z magazynu. System pobiera
dane na koniec dnia, wiec robiac inwentaryzacije "na wczoraj" date wpisujemy takze wczorajsza,

«  FAZ magazyndw Zr. —zaznaczamy inwentaryzowane magazyny
- F5Zgrup towarow. —w tym dialogu wybieramy interesujace nas grupy towarowe

«  F6 St. Rzeczywisty — w rubryce stan rzeczywisty ustalamy, w jaki sposéb majg, by¢
traktowane towary pobierane z magazynu. Ustalenie to jest bardzo waznym krokiem
w przypadku prowadzeniu magazynu o duzej ilosci towaréw, gdzie mogty wystapic np. duze
zmiany ilo$ciowo wartosciowe.

| SEanNZecZyWISIyRISUanNve oM puLETra 2 [%]

(O Ustal wg komputera. Pomocne gdy korygujemy tylko czesc asortymentu
(rdznice wuystepuja W niewielkiej ilosci towardw Llub remament dotu-
czy wybranego asortymentul.

@ Hstegpnie wyzeruj. Pomocne gdy korygujeny catosé asortymentu. Prog-
ran Wstegpnie wyzeruje rubryke ze stanani rzeczywistymi. Utatuwia to
prace W przypadku, gdy wiele pozycji ma ulec Likwidacji.

) Pozostaw bez zmian. Pomocne gdy dane W rubryce “stan wg komputera’”
ulegty dezaktualizacji.Progran odswieza u-su rubruke nie zmieniajac
ilosci wprowadzonych do rubryki “Stan rzeczuwisty”.

© Odtuorz z kartotek. Uzyé w przypadku potrzeby pourotu do protokotu

Jjuz "zamknigtego”. Program przejrzy kartoteki i sprdbuje odtuworzyc
informac je zauwarte w protokole ze uskazanego dnia.
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«  Ustal wg. komputera - funkcja stosowana jest w przypadku sporzadzania inwentaryzacji
czastkowej, wyrywkowej, a stosowana jest gtownie, gdy mamy do skorygowania matg, ilos¢
asortymentu w obszernym magazynie. Program w rubryce "Stan rzeczywisty" wpisze te
sama, ilo$¢ co w rubryce "stan wg komputera". Spowoduje to, iz modyfikacji ulegna, tylko te
pozycije, ktérym zmienimy stan. Bledem jest ustawienie tej opcji przy inwentaryzacji na
koniec roku.

- Wstepnie wyzeruj - opcja jest przeznaczona dla remanentéw masowych (roczne), w
ktdrych spisujemy caly zapas. Jezeli wstepnie nie wyzerujemy standw rzeczywistych, to
program zmodyfikuje tylko te towary, w ktdrych wystapi réznica pomiedzy stanem
rzeczywistym a komputerowym, natomiast pozycje, w ktorych nie dokonamy zadnych
zmian potraktowane zostana, jako nie wymagajace modyfikacji. W praktyce dochodzi
woéwczas do pozostawienia towardéw catkowicie nieobecnych w magazynie bez zmian, gdyz
osoby z komisji wpisuja, na arkusz tylko towary odnalezione w magazynie pomijajac tym
samym pozycije, ktdre sa w programie, lecz nie ma ich w rzeczywistosci. Wstepne
wyzerowanie wszystkich pozycji moze nas przed tym uchronic.

»  Pozostaw bez zmian - biorac pod uwage przypadki stosowania tej opcji, moge ja nazwac
"opcja, serwisowa". Korzystanie z tego mechanizmu jest zalecane gtéwnie w chwili
popelnienia btedu podczas wprowadzania danych. Takimi btedami sa; pobranie towaréw
do remanentu ze zla data, wykrycie nie wpisanych lub nie odpisanych dokumentéw
sprzedazy lub zakupu czy tez brak odczytu sprzedazy z kas fiskalnych. Przepisanie danych
do arkusza przewaznie trwa wiele godzin i rozpoczynanie operacji od nowa w zwigzku z
wykryciem np. nie wpisanej faktury zakupu jest trudna decyzja, Natomiast ponowne
wypehnienie arkusza z opcja, "pozostaw bez zmian" umozliwia od$wiezenie standw wg
komputera bez utraty danych wpisanych do rubryki "ilos¢ rzeczywista".

- Odtwdrz z kartotek - funkcje stosujemy, gdy zostat pobrany nowy protokét réznic, a my
tymczasem musimy powréci¢ do poprzedniego protokotu. W wyniku dziatania tej opcii
program przeglada magazyn wyszukujac w kartotekach zapisy z wczesniejszej inwentury.
Pamietajmy jednak, iz przywrdcenie danych ze starego protokotu oznacza zastapienie
aktualnie edytowanych danych (skasowanie).

W ten sposéb mamy przygotowane dane i mozemy rozpocza¢ wprowadzanie ilosci z arkuszy
inwentaryzacyjnych. Jak juz wczesniej opisywatem, wprowadzanie danych moze nastepowaé w dwojaki
sposab: recznie, korzystajac z klawisza funkcyjnego F5 Korygowanie stanéw recznie
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| WysZUEaWanIEROWarowW, 2 ]x]]
F3 Hyszukaj. ..

Symbo L Hazua

- Cena Stan

ista towaroum spr.net rZecz .

o2 chleb krojony 0.6kg Urbaniak 1,50 —_—

0oo3 chleb grahan Urbaniak 1,40 —_—

0010 butka grahamka Urbaniak 0,47 —_—

0og3 rozki francuskie Urbaniak o,98 —_—

0089 butka solankla Urbaniak 0,47 —_—

0091 baton wroctauski Urbaniak 1,21 — B4
Enter Uprouwad? iloscé rzecz. ] [ F3 Howy touwar ] [Fll Houwy ze stounika

lub za pomoca inwentaryzatora, poprzez weisniecie klawisza F7 Wczytaj z inwentaryzatora .

Po zakoriczonym wprowadzaniu danych, nalezy sprawdzié poprawnosc¢ zapiséw (czy nie popetnilismy
jakiegos bledu) i wprowadzi¢ zmiany do magazynu. Wszystkie pozycje, ktére zostaly przez nas zmienione
zostana automatycznie uaktualnione w magazynie, natomiast pozycje, ktore wedtug komputera powinny
by¢ na stanie magazynowym, a faktycznie ich nie ma, zostang wprowadzone ze stanem 0.

Aby wprowadzi¢ dane do magazynu wciskamy klawisz F6 Wprowadz zmiany do magaz. .

Jakikolwiek brak lub nadmiar danego towaru na magazynie zostanie odnotowany w rubryce nr 9: Rznica
miedzy stanami. Istnieja, przypadki, gdy musimy pobrac dane do tabeli inwentaryzacji raz jeszcze, a mamy
juz wprowadzone stany ilosciowe (np. zostata wpisana btednie data spisu, pominiety ktdrys z magazynéw
lub grup towarowych). W takim przypadku nalezy ponownie wybrac opcje F4 Pobierz stany

z magazynu , aw opcji F6 Stan rzeczywisty nalezy ustawi¢ znacznik na "Pozostaw bez zmian".

Po takiej czynnosci stany wg komputera zostana odswiezone, a my mozemy powrdcic¢ do dalszego
wprowadzania danych.

Najczesciej spotykane problemy i pytania

1. Przed rozpoczeciem wprowadzania danych inwentaryzacyjnych nalezy upewnic sie, ze do tabeli
protokolu réznic zostaty pobrane najswiezsze dane, czyli czy zostat uzyty klawisz F4 Pobierz stany

z magazynu . Stosunkowo czesto - z powodu nieuwagi - dochodzi do poprawiania danych ze "starego"
protokotu réznic.

2. Jezeli podczas wprowadzania danych zorientowaliSmy sie, Ze protokét réznic zostat wypetniony ze ztg,
data, nalezy wypetnié go ponownie zmieniajac date na wtasciwa, Oczywiscie warto pamietaé o
zaznaczeniu opcji "pozostaw bez zmian" w opcji "stan rzeczywisty", aby unikna¢ wprowadzania danych od
poczatku.
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3. Jesli odnajdziemy jakiekolwiek nieodpisane dokumenty, musimy je niezwtocznie wprowadzi¢ do
systemu odpisujac je. Podobnie postepujemy, gdy sprzedaz z kas fiskalnych nie zostata odebrana przed
pobraniem stanéw do protokotu réznic. Nastepnie wypetniamy protokét ponownie, zaznaczajac "pozostaw
bez zmian" w opcji "stan rzeczywisty". Tej samej funkcji mozemy uzy¢ w przypadku dopisania
bezposrednio do magazynu nowych towaréw, ktdre nie zostaty pobrane jeszcze do protokotu.

4. Jesli zostaly wprowadzone zmiany do magazynu po wykonaniu remanentu, a potem okazalo sie, ze
co$ musimy jeszcze skorygowac, robimy korekty i wprowadzamy poprawne dane jeszcze raz opcjg,
F6 Wprowadz zmiany do magaz. . Dopcki protokot nie zostanie skasowany lub zastapiony nowym
protokotem bez przeszkdd mozemy dokonywaé w nim poprawek.

5. W przypadku Zle zrobionej inwentaryzaciji istnieje mozliwo$¢ wykasowania wszystkich zapisow

z kartotek towarowych dotyczacych konkretnego remanentu nawet po zastapieniu Zrédtowego protokotu
inwentaryzacji nowym. W tym celu bezposrednio w magazynie wciskamy kombinacje klawiszy Ctrl-P
wybieramy opcje "Usuniecie w edytowanym miesiacu wskazanych danych”, podajemy wtasciwa, date
(date btednej inwentaryzacji), w oknie , Typ zapisow” wskazujemy ,Inwent.”.

6. Podczas wprowadzania danych remanentowych z inwentaryzatora istnieje prawdopodobieristwo, ze
zapomnimy, na jakim towarze zostato zakoriczone liczenie towaru. W takim przypadku kursorem
ustawiamy sie na polu "Data wpisania" wciskamy Ctrl-T (sortowanie) i F12 . Program posortuje nam
wprowadzone towary wediug czasu wprowadzania.

UWAGA!!! - opcja nie dotyczy wprowadzania danych za pomoca, inwentaryzatora. Podobnie postepujemy
w trakcie szukania niezgodnosci (wykrycie pomytki) podczas recznego korygowania standw
magazynowych. Przykltadowo taka sytuacja ma miejsce, gdy zmienionych pozycji na spisie
inwentaryzacyjnym mamy np. 1320 a w protokole réznic 1318. Zagubione dwie pozycje moga by¢

w dowolnym miejscu na spisie, sortowanie po czasie wprowadzenia daje nam mozliwos¢ szybszego
dotarcia do wtasciwej pozycii.

7. Jesli podczas remanentu zostanie odnaleziony towar, ktdrego nie ma w protokole réznic mozemy go
dopisac jako nowy towar uzywajac w tym celu klawiszy F5 Korygowanie stanéw recznie > F3 Nowy
Towar . Natomiast jezeli towar bedacy na stanie posiada inny kod kreskowy niz produkt odnaleziony na
péice, to nieznany kod dopisujemy jako barkod do istniejacego juz w bazie towarowej produktu. Operacje
wykonujemy bezposrednio w magazynie, wyszukujac wiasciwy towar, naciskamy klawisz F6 Barkody

i wprowadzamy go do bazy kodéw dodatkowych, po czym powracamy do protokotu réznic i klawiszem
F9 Inne operacje > F2 Od$wiez kody dodatkowe odswiezamy plik z barkodami.

8. Jesli wartosci odchyleri inwentaryzacyjnych musza, byé odnotowane w czesci ksiegowej programu,
nalezy to wykonac poprzez wpis reczny Ctrl-N bezposrednio w ksiedze podatkowej.

9. WartoSci koricowe protokotu réznic sa wartosciami orientacyjnymi, poniewaz do inwentaryzacji, brane
sg wartosci Sredniowazone. Jezeli z protokotu wynika, ze stan wg komputera powinien by¢ zwiekszony
(dostawa), to program wprowadzi zadana, ilos¢ z cena zakupu widoczna w protokole. Cena ta - jako
Sredniowazona - moze nie odpowiadac faktycznej cenie zakupu znalezionych pozycji i diatego w
przypadku stwierdzenia nadwyzki program zadaje pytanie o cene nabycia takich pozycji. Natomiast

w przypadku, gdy stan wg komputera jest mniejszy od stanu rzeczywistego program bedzie
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rozchodowywat pozycje z magazynu po cenach, ktére wynikaja z cen nabycia zdejmowanych dostaw.
Moze sie zdarzy¢, ze Sredniowazona cena pozycji w protokole nie jest zgodna z jednostkowa, cena,
rozchodu. Dzieje sie tak wowczas, gdy na pozycje sktada sie wiele dostaw, a my rozchodowujemy tylko
jedna z nich. Aby przekonac sie, jaka jest faktyczna wartos¢ dokonanej inwentaryzacji nalezy - po jej
zakoriczeniu - wypetnic¢ tabele w Raporty > Rotacja towaréw > Ruch towardw z podziatem na operacie.

10. Najczestsza, przyczyna, roznic sa btedy obstugi (zdjecie ze stanu lub wprowadzenie na stan
komputerowy towaru innego niz faktycznie miato to miejsce). Btedy przy sprzedazy redukowane sg do
minimum poprzez zastosowanie czytnikdw koddéw kreskowych (skaneréw). Natomiast btedy przy
wprowadzaniu faktur zakupu trudne sa do usuniecia dlatego, iz ich ujawnienie nastepuje po diugim czasie
od wprowadzenia. Najczestszymi przyczynami bteddw sa;
- pospiech pracownika i jego nadmierne obciazenie (wtasciciele sklepéw zbyt mata wage
przywiazuja do wtasciwego wprowadzenia towaréw na stan);

- proste przepisanie pozycji z faktury zakupu i nie skonfrontowanie zapiséw z faktycznie
otrzymang, dostawa, pod wzgledem zgodnosci kodow i ilosci (nie wychwycona niezgodnos¢
dostawy ze specyfikacja zamieszczona na fakturze z winy dostawcy);

«  wydanie przez dostawce tego samego towaru z wieloma kodami kreskowymi, przy czym na
fakturze widnieje tylko jeden kod dla danej pozyciji (ten sam towar z kilku Zrédet np. cukier z
réznych cukrowni).

Najlepszym sposobem wtasciwego przyjecia dostawy jest uzycie kolektora danych. Skanowanie
faktycznych kodow i ilosci przyjetych towardéw oraz funkcja utworzenia faktury zakupu w oparciu o dane
odczytane z inwentaryzatora pozwalaja na petna weryfikacje zgodnosci dostawy z wystawiona faktura,

11. Do redukcji btedéw zwiazanych z niewtasciwym wydaniem lub przyjeciem towardw najlepiej uzyc¢
dokumentu zamiany towaréw. Robimy to np. gdy zamiast piwa EB omytkowo przyjeto lub sprzedano piwo
Zywiec, w wyniku czego jednego jest za duzo, a drugiego za mato.

12. Nalezy bardzo uwazaé na date inwentaryzacji. Program przyjmuje, iz inwentaryzacja przeprowadzana
jest w danej dacie na koniec dnia. Jezeli wiec kilkugodzinna inwentaryzacje przeprowadzamy w piatek
rano, by po jej zakoriczeniu kontynuowac sprzedaz i zakup, to pobierzmy dane do protokotu z data
czwartkowa, (stany na koniec czwartku sa takie same jak na rozpoczecie piatku). Tymczasem w wielu
firmach zdarza sie, iz dane spisane w piatek rano wprowadzamy dopiero w piatek po potudniu, juz po
dokonaniu dodatkowych zakupdw i sprzedazy, nie zdajac sobie sprawy z tego, iz program nie zna
faktycznych godzin rozpoczecia i zakoriczenia spisu. W takiej sytuaciji program przyjmuje, iz podane stany
ma uzyskac juz z uwzglednieniem zakupu i sprzedazy (sadzag, iz spis wykonany byt na koniec, a nie
poczatek dnia). Przyktadowo rano mielismy faktycznie 3 butelki piwa i taki tez stan wykazat komputer
podczas pobierania danych do protokotu. Po potudniu dokupiono jeszcze skrzynke, lecz wieczorem
podczas wprowadzania danych z protokotu do magazynu program uzna, ze ma by¢ 3 sztuki i
wprowadzong, skrzynke zdejmie ze stanu. Dzieje sie tak, poniewaz program dopuszcza, iz w trakcie
inwentaryzacji dochodzi do znalezienia dokumentdw nie wprowadzonych do systemu, lecz przede
wszystkim przyjmuje, iz stan wpisany do rubryki "stan rzeczywisty" jest faktycznym, prawdziwym stanem,
ktdry nalezy uzyskac, z uwzglednieniem dopisanych w trakcie dokumentéw. Nic natomiast nie stoi na
przeszkodzie, by wprowadzac do systemu dokumenty z data pdzZniejsza niz protokét réznic - zmiany
stanéw wynikajace z tych dokumentdw nie beda miaty wplywy na protokét, z wyjatkiem sytuacji opisanej w
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kolejnym punkcie.

13. Moze sie zdarzy¢, iz program bedzie komunikowat niezrozumiatg, na pozor konieczno$¢ modyfikacji
ilosci wprowadzanych protokotem. Przyktadowo w czwartek podczas inwentaryzaciji stwierdzono stan
piwa 8 sztuk, podczas gdy komputer wykazywat 20 sztuk. W piatek po poludniu podczas wprowadzania
danych z czwartkowego protokotu do magazynu program zada jednak wpisania 20 sztuk - nie zgadzajac
sie na podawane 8. Dlaczego? Okazuije sie, iz w piatek ktos sprzedat 20 piw, pomimo tego, iz w czwartek
podczas spisu bylo tylko 8. Mamy tu sytuacje wychwycenia przez program btedu uzytkownika, ktérej z
jednej strony zada, by w czwartek ustali¢ stan na 8 sztuk, a juz nastepnego dnia wymaga przy sprzedazy
stanu duzo wiekszego (w tym przykltadzie nie dokupiliSmy dodatkowej skrzynki w piatek).

14. Protokét réznic jest tylko do naniesienia réznic i skorygowania stanéw. Ostateczny wynik
inwentaryzacji w postaci wydruku danych dla Urzedu Skarbowego sporzadzamy (po naniesieniu réznic z
protokolu) w opcji Raporty > Inwentura > Inwentaryzacja wg Towardw lub Inwentaryzacja wg Dostaw".
Lista wg dostaw zawiera w kazdej pozycji osobny towar. Jezeli na stanie jest kilka dostaw tego towaru

o réznych cenach zakupu, to cena nabycia w inwentaryzacji jest sSredniowazona. Jezeli chcemy uniknag
podawania sredniowazonych cen zakupu, to nalezy uzyc "listy wg dostaw", ktdra towar z wielu dostaw
rozbija szczegdtowo na pozycje, unikajac w ten sposéb podania cen sredniowazonych.

15. Przewaznie zdarza sie, iz inwentaryzacja koficoworoczna przeprowadzana jest innego dnia niz 31
grudnia (np. 1, 2 lub 3 stycznia). Pamietajmy wowczas, iz dane zostana, naniesione do magazynu wg
daty, jakiej uzyjemy do wypetnienia protokotu. Jezeli pobierzemy dane z data 3 stycznia, to z taka data,
nalezy wypetni¢ réwniez tabele "Inwentaryzacja - lista wg towaréw lub dostaw" - w przeciwnym razie
program pokaze dane sprzed dokonanej inwentaryzacji. Nie nalezy prowadzi¢ sprzedazy w trakcie
dokonywania spisu, gdyz osoby spisujace moga omytkowo spisaé ilosci towardw juz z uwzglednieniem
dokonanej sprzedazy. Nie ma natomiast przeszkdd w pdZniejszym przepisaniu danych z arkuszy lub
inwentaryzatora do protokotu.

16. Zaréwno w "liScie wg towardw" jak i w "liScie wg dostaw" istnieje mozliwos¢ pobrania towarow ze
stanami ujemnymi. Z logicznego punktu widzenia ujemne stany ilosciowe towardw to herezja. Nie nalezy
wiec drukowac na potrzeby Urzedu Skarbowego listy z wiaczonym pokazywaniem standw ujemnych.
Doktadnie rzecz biorac, to nalezy ja drukowac z pokazywaniem stanéw ujemnych z tym, ze standw takich
nie nalezy posiadac. Sporzadzenie jej ma jednak sens w przypadku préby wstepnego oszacowania ilosci i
wartosci stanéw ujemnych - dla wiasnej wiedzy. Na taka, okolicznos¢ program drukuje wartosciowo stany
ujemne wg ostatnich cen zakupu towaréw, ktdre aktualnie sa w stanie ujemnym. Moze to doprowadzi¢ do
stwierdzenia, iz program blednie pokazuje stan w magazynie. Nic bardziej mylnego. Warto$¢ towaréw w
stanie ujemnym w magazynie pokazywana jest jako zero, gdyz program nie zna faktycznych cen, po
jakich uzytkownik uzupetni brakujace towaru. Zaktadanie, iz beda, to ostatnio uzyte ceny zakupu jest
bardzo niebezpieczne, gdyz dla Urzedu Skarbowego ma to charakter nieuzasadnionego generowania
kosztéw. Dlatego normalnie koszt nabycia towardw w ujemnym stanie ilosciowym jest zerowy, a jedynie
na potrzeby szacunkéw podczas inwentaryzacji wartos¢ ta jest sztucznie ustalana poprzez wprowadzenie
cen zarejestrowanych podczas ostatnich zakupu.
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O ile do rozpoznawania towaréw stosujemy kody kreskowe, to warto sie zastanowi¢ na kupnem
specjalnych urzadzen do inwentaryzacji tzw. kolektoréw danych, poniewaz standardowo przeprowadzona
inwentaryzacja reczna obarczona jest bledami zwiazanymi z koniecznoscia, przepisywania danych z
arkuszy do komputera.

Jezeli komisja przed przystapieniem do spisu wstepnie otrzyma wydruk asortymentu w celu zaznaczenia
ilosci znalezionych towardw, to wystapi duzy problem z wyszukiwaniem poszczegdinych pozycji na tym
wydruku. Przewracanie wielostronicowego wydruku, aby diugopisem wpisa¢ stan ilosciowy jest ktopotliwe.
Zyskujemy natomiast podczas wprowadzania do komputera i - o ile nie zmienimy kolejnosci towaréw w
protokole réznic - mamy tu jedynie do czynienia z prostym przepisaniem liczb pomiedzy pozycjami na
wydruku i w protokole. Reasumujagc, w tym trybie postepowania trudno unikna¢ btedéw przy wyszukiwaniu
pozycji w arkuszu (moze by¢ kilka towaréw o zblizonych nazwach) oraz przy przepisywaniu liczb do
komputera (najczesciej sa to czeskie biedy).

W przypadku, gdy komisja odnalezione pozycje bedzie wpisywa¢ w catosci dugopisem na czystych
kartkach (nie dostana wydruku z lista towardw), to dodatkowo dochodzi nam btad zwiazany z uzyciem
niewtasciwej nazwy towaru (innej niz w komputerze) i niewyraznego charakteru pisma. Nadal wystapi
problem z wyszukiwaniem z tym, Ze teraz bedzie go czynic¢ osoba przepisujaca dane do komputera, nie
unikniemy takze btedéw ztego przepisania cyfr (stanu iloSciowego).

Kolektory danych sprowadzaja czynnos¢ sporzadzenia spisu z natury do prostego skanowania kodéw
towardw i wielokrotnie przyspieszaja czas trwania catej inwentaryzacji. Proces wyszukiwania i
przekazywania ilosci do komputera przeprowadzaja, urzadzenia i program. llosé bteddw jest
minimalizowana i w zasadzie jedynym problemem jest mozliwos¢ wielokrotnego zeskanowania tych
samych pozycji oraz dopisanie nowych pozycii, ktérych nie ma w programie (przy recznym spisie takze
mamy z nimi do czynienia). Dodatkowo kolektoréw mozna uzyé przy wprowadzaniu faktur zakupu, wiec
naprawde warto sie zastanowic, czy czasem ich nie kupi¢. Pragniemy takze zwrdcic¢ uwage, iz czes¢ firm
zajmujacych sie komputerami zajmuije sie takze wypozyczaniem inwentaryzatorow.

2479



Terminal

Przeznaczenie

Program Small Business umozliwia zdalne logowanie sie uzytkownikéw w sieci wykorzystujacej protokét
TCP-IP. Terminal pozwala na prace w programie na odlegtosé za posrednictwem sieci (np. internetu).

Terminal Small Business

internet

--------------------- -

N T R

Do zdalnego taczenia potrzebne sa dodatkowe programy; SBTRAY.EXE - po stronie programu (serwera)
oraz SBTERM.EXE po stronie klienta.

SERWER LAN KLIENT

pracujgcy Small Business internet podglad przez teminal

L = OJ

- Small Business (wersja sieciowa) - shtem exe
- shtrayexe
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Konfiguracja serwera

Aby umozliwi¢ zdalny dostep nalezy uruchomic¢ program SBTRAY.EXE. Jest to program oczekujacy na
zgtoszenia uzytkownikdw, ktdrzy chca podjac prace w Small Businessie. Jezeli mozliwosé zdalnej pracy
ma by¢ stale aktywowana, program ten powinien by¢ uruchomiony wraz ze startem Windows - nalezy
wiec umiesci¢ skrét do SBTRAY.EXE w grupie Autostart.

Dziatajacy nastuch widoczny jest jako ikona na pasku zadan.

NASLUCH (sbtray.exe)

Klikamy ikone programu na pasku zadan prawym przyciskiem myszy i z menu kontekstowego wybieramy
opcje: Ustawienia.

| Uz tzuyi=nlal sasiiari X
Wiersz polecenia | Chsbd.zdabksiegaw.exe @ \zhd. zdavopcie.tat'|

Maghuchuj na poit: |0

Adresy dynariczne

[] whacz ohstuge adresdw dynamicznych

Akceptu) 2ghozzenia 2 adresu/podsieci

Adies azka [podsied]

Mawy

Usur

o
s

- Wiersz polecenia — wiersz polecenia uruchamiajacy program Small Business. Nie moze on
zawiera¢ parametrow sterujacych zdalnym nastuchem, gdyz zostana one dodane
automatycznie.

Przyktadowo: c:\sh4\ksiegaw.exe "@c:\sh4\opcje.txt"

Mozna réwniez sprawdzi¢, czy wiersz polecenia faktycznie uruchamia program, np. poprzez
wklejenie go do polecenia Uruchom w Windows.

«  Nastuchuj na - adres IP lub nazwa interfejsu sieciowego (nazwa serwera), z ktérym beda,
taczy¢ sie uzytkownicy zdalni. Jezeli pozostawimy to pole pustym, to beda, to wszystkie
dostepne interfejsy sieciowe na danym komputerze.

«  Port - port, na ktérym bedzie prowadzony nastuch zgtoszeri przychodzacych. Jest to liczba
z zakresu od 0 do 65535. Nalezy unika¢ portéw wykorzystywanych w standardowych ustugach

243-2



sieciowych np. 21, 23, 80 itd.

- Adresy dynamiczne - opcja umozliwia taczenie sie z serwerem, ktdry nie posiada statego
numeru IP.

taczac sie z internetem, np. przez TP S.A. nie znamy z gory naszego adresu IP - zostaje on
nam przydzielony dynamicznie. Program nastuchujacy odczytuje ten numer i zostawia slad w
miejscu znanym dla siebie i dla terminala. Stad po podaniu nazwy komputera terminal moze
odnaleZ¢ numer IP komputera z programem Small Business.

- Wigcz obstuge adreséw dynamicznych - opcja powinna by¢ wiaczona TYLKO gdy istnieje
taka koniecznosé!

«  Akceptuj zgtoszenia z adresulpodsieci — lista adreséw, z ktérych mozna uruchomi¢ program
zdalnie.

Adres IP; adres IP, spod ktdrego uzytkownik moze potaczyc sie ze Small Businessem.

Maska podsieci: maska adresu IP, wyznaczajaca grupe adreséw, z ktérych logowanie zostanie
zaakceptowane. Przykladowo:

255.255.255.255 - oznacza pojedynczy adres IP,
255.255.255.0 - 0znacza grupe adresow rozniacych sie czwartym cztonem numeru IP (podsiec),
0.0.0.0 - oznacza akceptowanie zgtoszenia z dowolnego adresu IP (cata siec).

Harmonogram

Harmonogram pozwala zwiekszy¢ bezpieczenstwo systemu wprowadzajac ograniczenia czasowe
w dostepie do serwera poprzez terminal.

W sytuacji gdy nie wytaczamy komputera, mozemy okresli¢ w jakich dniach i w jakich godzinach program
nastuchujacy bedzie zezwalat na potaczenie.

Klikamy ikone programu na pasku zadari prawym przyciskiem myszy i z menu kontekstowego wybieramy
opcje: Harmonogram.
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BB raniCZen RICZasoWe NIy AWiDEZony mEasiuEhiny X |

(O Bez ograniczen

() Codziennie w godzinach [ag:mm]:

(&) Wedug dni tygodnia w godzinach [gg:mm]:

Poniedzisbek: od: 800 do: [17.00 | oraz od: di:
“itarek: od: |2.00 do: 17.00 | oraz od: da:
Sroda od: 800 do: [17.00 | oraz od: di:
Cawartek: od: |2.00 do: 17.00 | oraz od: da:
Fiatek: od: (200 do: [17.00 | orazod: da:
Sobota: od: |8.00 do: 1700 | oraz od: do
Niedziela od: |3.00 do: (17.00 | oraz od: da:

| ‘w'e wazpstkie dni tak, jak w poniedziatek

Test nastuchu

Konfiguracje zdalnego dostepu mozna wytestowac na jednym komputerze (serwerze). Instalujemy
program zgodnie z powyzszym opisem. Uruchomiamy SBTRAY.EXE. Klikamy ikone programu na pasku
zadan prawym przyciskiem myszy i z menu kontekstowego wybieramy opcje Ustawienia. Wypetniamy
pola nastepujaco:

Wiersz polecenia; c:\sh4\ksiegaw.exe "@c:\sbd\opcje.txt"

Nastuchuj na: (zostawiamy puste).

Port: 12345

Wihacz obstuge adreséw dynamicznych; WYLACZONE

Akceptuj zgtoszenia z adresu/podsieci: dodajemy numer IP: 127.0.0.1, maska podsieci: 255.255.255.0

Weciskamy OK. Upewniamy sie, ze nastuch jest wiaczony: ikona nie jest przekreslona znakiem 'X'. Jezeli
nastuch nie dziata, klikamy ikone lewym przyciskiem myszy (jeden raz) i czekamy na wiaczenie (moze to
trwac pare sekund).

Konfiguracja terminala (shterm.exe)
Na komputerze, na ktérym prowadzona bedzie praca w trybie terminalowym, znajduje sie tylko program

SBTERM.EXE.
Uruchamiajac SBTERM.EXE pojawi sie okno konfiguracyjne.
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D= ~F S a "
LalamELyAprosTami £

Pokaczenie Parametry wywokania progranmu;

Adres [PMNazwa komputera ’7 SBTERM [- interfejsln nip-filia] [-p part] [ kalumnylinie]
- [-mana] [-maz] [at2] [ stanawiska]

Port TCP/AP: 1234

Gidzie:
HMIP [jezeli adres [P nigznany]: interfejs - numer IP lub nazwa senvera
nip-filia - nurmer nip i fili dla uzyskania adresu [P
port - numer portu, na ktdrpm nastuchuje senwer
Ekran . kolumny. linie - liczba kolum i linii weswistlanych na terminalu
llosé kehuran: [100 PpeEREnEe | (kolumny: 80,90,94,100; line: 25.28,30,34,43,50,60)

losé . ’34— -mano - kerminal monachromatyczng
0SC WIerszy -maz - polskie znaki w standardzie mazowia

dat2 - polskie znakiw standardzie latin2

oK Anulii ‘ stanowizko - numer stanowiska (pliku IN1)

Najlepiej jest uruchamiac¢ go za pomoca, skrétu znajdujacego sie np. na pulpicie. Wszelkie opcje
konfiguracyjne terminala mozna wtedy wpisa¢ w linii poleceri (okno: Element docelowy) wg wzoru:;

SBTERM [-i interfejs|-n nazwa] [-p port] [-v kolumnylinie] [-mono] [-maz|-lat2] [-s stanowisko]

Nawiasy kwadratowe [] oznaczaja, Ze dany parametr moze by¢ pominiety. Kreska pionowa | 0znacza
alternatywne uzycie parametréw: pierwszy lub drugi, ale nie oba jednoczesnie. Oto opis parametréw:

- iinterfejs - jestto adres serwera, na ktérym jest prowadzony zdalny nastuch (numer IP lub
nazwa - domysinie localhost),

- nnazwa - w przypadku faczenia sie z komputerem, ktérego adres IP nie jest znany mozemy
podac zamiast adresu IP dowolna nazwe komputera z firmy udostepniajacej zdalne logowanie.
Oczywiscie po stronie serwera musi by¢ aktywna obstuga adreséw dynamicznych.

«  pport — port na ktdrym jest prowadzony nastuch (domysinie 12345),

«  vkolumny, linie - liczba linii i kolumn wysSwietlana na terminalu (rozdzielczosc).
Dopuszczalne sa dowolne kombinacje nastepujacych wartosci: kolumny: 80, 90, 94, 100 oraz
linie: 25, 28, 30, 34, 43, 50, 60

«  mono - terminal jest monochromatyczny,
« maz - polskie znaki sa wysytane na terminal w standardzie mazowia,
« lat2 - polskie znaki sa wysytane na terminal w standardzie latin-2 (PC-852).

« s stanowisko - numer pliku ini, w ktérym przechowywana jest konfiguracja drukarki, kas, itp.
Nalezy koniecznie go ustawia¢, gdy mozliwe jest taczenie kilku uzytkownikéw na raz -
oczywiscie kazdemu z nich nalezy wybrac inny numer (od 1 do 30)

Przy skonfigurowanym testowym nastuchu (jak wyzej) uruchomienie terminala bez parametrow powinno
potaczy¢ go ze Small Businessem.
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Uwagi
Pare stéw na temat bezpieczeristwa.

W potaczeniu terminal - Small Business informacije nie sa kodowane, a wiec moga by¢ widoczne dla
internetowych podgladaczy. Dlatego, aby zapewni¢ bezpieczeristwo pracy przez internet konieczne jest
tworzenie potaczer tunelowych.

Wdweczas juz samo potaczenie zostanie zestawione z uzyciem uwierzytelniania (loginu i hasta),
a dodatkowo przesytana informacja bedzie kodowana, przez to trudniejsza do przechwycenia.

Opis tworzenia potaczenia tunelowego (szyfrowanego) znajduje sie w rozdziale: Zestawienia potaczenia
szyfrowanego.

Drukowanie

Istotnym ograniczeniem pracy terminalowej jest brak mozliwosci drukowania bezposrednio z programu
Small Business poprzez sieé. O tym jak tego dokonac wykorzystujac funkcje sytemu operacyjnego
(Windows XP/2000) lub dodatkowych programéw piszemy w rozdziale: Drukowanie przez terminal.
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Wyglad tabel i funkcje dziatajace w tabelach

Kasowanie i dopisywanie linii

W trakcie uzupetniania i poprawiania danych czesto zachodzi koniecznosé dopisania lub usuniecia catej
linii.

1. Wykasowanie linii mozemy uzyskaé naciskajac klawisz Delete .
Dopisanie linii w dowolnym miejscu mozemy wykonac przez nacisniecie klawisza Insert .

Jezeli wpiszemy co$ w ostatniej linii tabeli, to program samoczynnie dopisze na koricu kolejna,
pusta,

Podsumowanie, sktad linii - wyglad tabeli

Wiekszos¢ tabel ma mozliwos¢ pokazywania na biezaco sumy liczb po kolumnach. W szczegdlnosci
dotyczy to ksiegi przychoddw i rozchoddw, rejestrow faktur, magazyndw, kartotek, raportdw itd. Ponadto
program posiada mozliwos¢ regulowania sktadu linii i wysokosci linii. Ustawienia te sa pamietane dla
kazdej tabeli osobno. Dialog, w ktérym mozemy dokonac zdefiniowania wygladu, wywotujemy klawiszem
Ctrl-L .

[ Ligls o=l 2 [X]
Wysuietlaj iloscé z dokt.:
F2 PokaZz sumg tabeli o1 (A}
F3 UWtgcz pionowe Linie @ 0.1 (B)
[] F4 Wtacz poziome Linie O 0.01 (C)
F5 Numeracja rubryk C o.001 (D)
Uysu. c. zakupu z dokk.:
[] F6 Wuk. kontrole sumy & 0.01 gr F8
O 1 gr F9
Wysokosé rubryk: 1 | (do 4)

«  F2Pokaz sume tabeli —wiacza na spodzie tabeli sume. Dodatkowo po wiaczeniu selekcji
.podsumowanie” zostaje wzbogacone o linie sumy po pozycjach, ktére zostaty
wyselekcjonowane oraz o linie sumy pozycji, ktére zostaty schowane.

- F3wlacz pionowe linie - linie pionowe zaznaczaja koniec i poczatek rubryk. Maja wptyw
jedynie na estetyczna, strona wygladu tabeli na ekranie i wydrukach.

- F4Wiacz poziome linie - linie poziome stuzg do wizualnego oddzielenia poszczegélnych
rekordéw. Podobnie jak linie pionowe, maja znaczenie estetyczne z niewielkim wplywem na
czytelnos¢ wydrukdw.
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«  F5 Numeracja rubryk — numeracja rubryk jest dodatkowa linia pomiedzy nagtéwkiem tabeli,
a trescig rekorddw, w ktdra, wpisane sg aktualne numery rubryk. Numeracja rubryk utatwia
zmiane kolejnosci rubryk (patrz: ,operacje na rubrykach...”), niezbedna jest takze na wydrukach
niektdrych dokumentdw (np. Ksiegi podatkowej) ze wzgledu na obowiazujace przepisy.

«  F6 wyk. kontrole sumy - nakazuje programowi ponowne obliczenie sumy w tabeli. Wszelkie
zmiany w tresci rekordow powoduja, natychmiastowa, korekcje sum danej tabeli. Zdarzy¢ sie
jednak moze, ze w wyniku nagtej przerwy pracy komputera (np. przerwa w doplywie pradu,
reset) — ktéra nastapi zaraz po zmianie w tresci rekordu — program nie zdazy zapamieta¢ na
dysku nowej wartosci sumy. W takim wypadku wskazana jest ingerencja uzytkownika, ktéry
musi wydac polecenie ponownego naliczenia sum w tabeli, w ktdrej przebywat w chwili awarii.

»  F7 wysokos¢ rubryk —ilos¢ widocznych wierszy z tresci pola. Poszczegdlne pola rekorddw
maja, rézne rozmiary np. pole na nazwe kontrahenta pozwala na wpisanie 100 znakéw (25 liter x
4 wiersze), a pole na adres kontrahenta 50 znakdw (25 liter x 2 wiersze wys.). Wysokos¢ linii,
wyswietlana na ekranie mozna regulowac tak, aby widzie¢ ich wieksza, ilos¢ kosztem
ograniczenia widocznej tresci. Przyktadowo pokazujac tylko dwa pierwsze wiersze z nazwy
kontrahenta mozemy zmiescié na ekranie 10 kontrahentdw, a ograniczajac pokazanie tresci do
1-go wiersza az 20. Przy edycji poszczegdlnych pdl program pokazuje cate pola niezaleznie od
zdefiniowanej wysokosci linii. Przy wydruku program drukuije tylko tyle z wierszy
poszczegdlnych linii, ile jest wypetnionych trescia, niezaleznie od tego, jaka wysokos¢ linii
zostata zdefiniowana. Oznacza to, iz jezeli zmiescimy sie z nazwa, danego kontrahenta w trzech
wierszach, to program tylko trzy wiersze wydrukuje pomijajac pusty wiersz czwarty. Na
ponizszym rysunku zwiekszono ilos¢ rubryk z 1 do 3.

Ustalony wyglad tabeli wraz z kolejnoscig rubryk mozna zapamietac (patrz: ,Operacje na
rubrykach”) i wykorzysta¢ do zdefiniowania wydruku. (Patrz rozdziat: ,Definiowanie wydrukéw”).

llo$¢ miejsc po przecinku

llos¢ miejsc po przecinku okresla, z jaka doktadnoscia maja by¢ wyswietlane pola typu ilosciowego.
Mozna ja zmienia¢ w zakresie od 0 do 3. Aby wywotac dialog, w ktérym mozemy ustawi¢ doktadnos¢
wyswietlania, nalezy wejs¢ do dowolnej tabeli i nacisna¢ klawisz Ctrl-L . Doktadnos¢ ustawiana jest dla
calego programu i nie mozna ustawi¢ np. w magazynie doktadnosci 0.01 i jednoczesnie w czesci
towarowej faktury 0.001. Doktadnos¢ pamietana jest dla kazdego hasta oddzielnie, dzieki czemu
uzytkownicy moga, ustawic indywidualnie dla swoich potrzeb doktadnos¢ wyswietlania.

Wyswietlajac z mniejsza doktadnoscia program zaokragla wartosci zgodnie z ogdlnie przyjetymi
zasadami. Obliczenia prowadzone sa wedtug faktycznej, a nie zaokraglonej zawartosci pola. Np. jezeli

w polu wpisana jest liczba 4,357, a ilo$¢ miejsc po przecinku ustawiona jest na 1, to program wyswietlajac
i drukujac to pole bedzie podawat liczbe 4,4 ale do obliczen pobierze faktycznie wpisana wartosé 4,357.
Program drukuje zera nieznaczace, np. jezeli wpisaliSmy w pole ilos¢ 4,3, a ilos¢ miejsc po przecinku
ustawiona jest na 3, to program wydrukuje w tym polu liczbe 4,300.
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Operacje na rubrykach

Tabele zawieraja przewaznie od kilkunastu do kilkudziesieciu rubryk. Na ekranie widoczna jest tylko ich
czest.

Rubryki wazne mieszajg, sie z tymi mniej waznymi, wydruki sg za obszerne, za mato wida¢ na ekranie, a
i klawiszy zbyt duzo trzeba naciskac — generalnie ilo$¢ rubryk nalezatoby zmniejszyc. Niestety okazuje
sie, ze kazda firma inne rubryki uwaza za wazne, jak tez posiada wiasne preferencje odnosnie ich
kolejnosci i waznosci. Dodatkowo kilka razy w roku moze zaj$¢ potrzeba wykorzystania rubryk nie
znajdujacych zastosowania w codziennej praktyce.

Z tych klopotéw udato nam sie wybrnag tworzagc — z jednej strony — bardzo wiele réznorodnych kolumn —
a z drugiej — pozwalajac w dowolny sposdb zmieniac ich kolejnosc, a takze chowac te, ktére sa w danej
chwili zbedne.

Zalety sa oczywiste. Przykltadowo jedna tabela ,magazyn” moze by¢ cennikiem towardw, zestawieniem
tego, co nalezy kupic przy najblizszym wyjeZdzie po towar, wyszczegdlnieniem sprzedazy towardw po
cenach zakupu (lub po cenach sprzedazy), czy stanem iloSciowo-wartosciowym magazynu na potrzeby
remanentu.

Dodatkowo — mozemy ukry¢ pewne rubryki przed pracownikami, do ktdrych nie mamy stuprocentowego
zaufania i zablokowac mozliwo$¢ odkrywania za pomoca, systemu uprawnieri — gdyz kolejnos¢ rubryk
ustalana jest dla kazdego hasta osobno. Wykorzystujac system haset mozemy takze pomdc samemu
sobie — tworzac osobne zestawy dla haset ,sprzedawca”, ,ksiegowy”, ,dostawca” itp.

Aby przestawic¢ rubryke nalezy przesunag do niej podswietlenie i nacisna¢ klawisz Ctrl-R . Ukaze sie
nam okno edycyjne, w ktdre nalezy wpisa¢ numer, jaki chcemy nadac danej rubryce. Po wpisaniu humeru
program dokona przestawienia rubryki na zadane miejsce. Rubryki zgrupowane pod jednym nagtéwkiem
przenoszone sg w razie potrzeby facznie z przestawiang, rubryka,

Aby schowa¢ rubryke nalezy przesunag¢ do niej podswietlenie i nacisnaé klawisz Ctrl-X .

Program schowa wskazana, rubryke zsuwajac pozostate tak, aby zakryty powstata luke. Rubryki, ktdre sa
zgrupowane pod jednym nagtdwkiem — razem z chowang, — takze sa usuwane ze skladu.

Aby odkry¢ wszystkie rubryki i przywrdcic ich pierwotng, kolejnos¢ naciskamy klawisz Ctrl-O .
Program odkrywa rubryki, ktére zostaty schowane i jednoczesnie odtwarza pierwotny porzadek
wszystkich rubryk.

Aby zapamietywac lub odtworzy¢ zdefiniowane uktady rubryk naciskamy klawisz Ctrl-U .

Opcja umozliwia postugiwanie sie wieloma uktadami rubryk bez zmudnego definiowania ich za kazdym
razem. Dowolny, zdefiniowany — za pomoca klawiszy Ctrl-R i Ctrl-X — uktad rubryk mozemy
zapamietaé na dysku pod wtasna, nadana, przez nas nazwa, naciskajac klawisz Ctrl-U i wybierajac opcje
zapamietania.
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[ Zapisz biezgcy uktad na dysku

Zapamietane uktady mozemy nastepnie odtwarza¢ ponownie naciskajac klawisz Ctrl-U i wybierajac
opcje odtwarzania. Opcji tej uzywamy przede wszystkim do definiowania wygladu wydrukéw (patrz
rozdziat: ,Definiowanie wydrukow"), a takze podczas okresowych prac, w ktorych potozenie rubryk
odgrywa wazna, role (np. przecena wykonywana w magazynie, ustalanie stanéw minimalnych

i maksymalnych itp.)

Wyszukiwanie

Szukajac konkretnej daty, tekstu czy liczby, doktadnie wiemy, w ktdrej kolumnie powinny sie one
znajdowac, nie wiemy natomiast, gdzie.

Wystarczy wiec, jezeli ustawimy sie w odpowiedniej kolumnie (rubryce) i wydamy polecenie szukania
naciskajac klawisz Ctrl-Z . Po wpisaniu odpowiedniej tresci i nacisnieciu klawisz Enter nastapi
przeszukanie tabeli. Program w razie znalezienia zadanej tresci wyswietli ja, przestawiajac do niej
podswietlenie.

Korzystajac z tej opcji nie musimy wpisywaé szukanych wyrazéw w catosci, bez znaczenia jest réwniez,
czy znajduja sie one na poczatku, w srodku czy koricu pola.

Program bedzie szukat okreslonej frazy w kazdym wyrazie wybranego pola, pomijajac przy tym kwestie
czy zostat napisany duzymi czy matymi literami.

(12 %]

Jezeli szukamy liczby lub daty - to nie istnieje mozliwos¢ podania czesci zapisu. Przyktadowo polecajac
znalezienie liczby 123 nie mozemy spodziewac sie, iz program wskaze liczbe 123000 lub 31235. Takie
rozwigzanie spowodowaloby wiecej ktopotow niz korzysci.

Przewaznie szukany kawatek tekstu powtarza sie w wielu liniach. Dlatego tez program, po wyswietleniu
linii ze znaleziona fraza, zadaje pytanie czy kontynuowaé poszukiwania, czy tez dana linia jest ta szukana.
Zdarza sie, ze aby to oceni¢ musimy obejrze¢ inne pola w tej linii. Dlatego tez program pamieta szukana,
tresc tak, ze nawet po wielu operacjach mozemy wrdci¢ do poszukiwan, ktdre zostaja, podjete z miejsca,
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gdzie wydamy ponownie to polecenie. Jezeli jednak wpiszemy nowy tekst, to program podejmie
wyszukiwanie od poczatku tabeli.

Sortowanie

Sortowanie jest funkcja umozliwiajaca zmiane kolejnosci linii w tabelach zgodnie z podanym przez
uzytkownika porzadkiem. Wywotanie sortowania nastepuje przez nacisniecie klawisza Ctrl-T .
Podobnie jak wyszukiwanie — sortowanie odbywa sie zgodnie z danymi zawartymi w kolumnie, w ktorej
znajduje sie podswietlenie. Porzadkujac liczby, teksty czy daty mozemy je ustawi¢ w kolejnosci rosnacej
lub malejace;j.

SOILOMWANIE: JL_]
Kierunek Sortowanie wg rubryki
® F2 Narastajaco I
O F3 Malejgco Hr faktury
Zakres
od Linii |1
Do Linii | 175 [ F&_ Sortuj specjalnie

Ir
Hg daty wystauienia
i nuneru

fasizl

Program umozliwia takze wskazanie przedziatu sortowania. Polega to na wprowadzeniu linii poczatkowej i
koricowej, pomiedzy ktdrymi uporzadkowanie ma ulec zmianie (sortujemy tylko czesc tabeli).

Uwagal!

1. Zmiana kolejnosci jest natychmiast zapamietywana i nie istnieje opcja powrotu do
uporzadkowania, ktdre by o przed podjeciem sortowania. Patrz pkt.. 2.

2. Jezeli chcemy zmienic kolejnos¢ tylko na chwile i pozostawic¢ sobie mozliwo$¢ powrotu do
poprzedniego uporzadkowania — to przed sortowaniem nalezy dokonac dowolnej selekcji
automatycznej lub pétautomatycznej danych. Po wytaczeniu selekcji odzyskamy kolejnosc,
ktdra byta przed przetaczeniem w tryb selekcji (patrz rozdziat: selekcjonowanie).

Specjalne sortowanie rejestrow - w rejestrach faktur, ksiegowosci pod Ctrl-T pojawia sie opcja
F6 Sortuj specjalnie , ktéra umozliwia sortowanie po dwoch kolumnach - np. wg daty wystawienia
i numerze dokumentu.

Sortowanie specjalne dodano takze w rejestrach:
- Kasy firmy,
«  Bank firmy - rejestr kont bankowych,
«  Przesunigcia mmag wewnetrzne,
- Zamiany towaru na towar,
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«  Przesuniecia wysytane/otrzymane,
«  RW,PW.

Zaawansowane sortowanie ( Ctrl-T i F6 ) w rejestrach faktur odbywa sie nawet po trzech rubrykach:
dacie wystawienia / otrzymania, nr faktury i nr wz/pz.

Przestawianie linii

Przestawianie linii pozwala na dokonanie indywidualnej, jednostkowej zmiany kolejnosci zapiséw w tabeli.
Sortujac dokonujemy zmiany kolejnosci wszystkich linii w podanym przez nas zakresie. W przypadku, gdy
pojedyncze zapisy wymagaja zmiany potozenia, nalezy nacisnag klawisz ALT i dowolng strzatke,

a nastepnie — w wyswietlone okno edycyjne — wpisa¢ numer linii, do ktérej program powinien przenies¢
zapis z linii biezacej. Podobnie jak podczas sortowania, wprowadzona zmiana kolejnosci jest natychmiast
zapamietywana pod warunkiem, iz nie przeprowadzono jej w trakcie selekcjonowania danych.

Selekcjonowanie danych

Opcje Selekcji wiaczamy (i wytaczamy) klawiszem Ctrl-S .

Selekcja jest funkcja, umoZzliwiajaca, pogrupowanie danych. Selekcja w potaczeniu z przestawianiem
i chowaniem rubryk daje w zasadzie mozliwos¢ wykonywania dowolnych zestawien, raportéw, analiz itp.

Selekcjonowanie polega na podzieleniu danych w wybranej tabeli na dwie grupy:
«  Zzapis6w widocznych (jasnych),

- zapisdw schowanych (przyciemnionych, a na monitorach czarno-biatych dodatkowo
zaznaczonych kropka w rubryce z numerem zapisu).

Te dwie grupy danych sa osobno podsumowane (program wyswietla trzy sumy: zapiséw widocznych,
zapisow schowanych i wszystkich zapiséw), a podczas wydruku tabeli, w ktdrej wiaczona jest selekcja,
program pozwala na wydrukowanie wskazanej grupy z pominieciem drugiej.

Co mozemy uzyskaé za pomoca selekc;ji?

«  Szybkie podsumowanie wybranych zapiséw na zasadzie kalkulatora (np. faktur za dany okres,
rachunkdéw od /dla danego kontrahenta, kontrahentéw-dtuznikéw, zaméwien, wartosci
rozchodu /przychodu grupy towaréw po cenach sprzedazy /zakupu itp.).

»  Ograniczenie wydruku do wskazanych zapiséw (np. zestawienie faktur i rachunkdw sprzedazy
za danych okres).

Sposoby korzystania z selekcji

1. ,Reczne” selekcjonowanie

Polega na naciskaniu spacji (inaczej klawisz odstepu — najdtuzszy z klawiszy) w wybranych liniach. Linia
ta zostanie ,schowana” (przyciemniona), jezeli byta ,widoczna” i odwrotnie - linia ,schowana” po
nacisnieciu w niej spacji stanie sie ,widoczna” (zasada ,wiacz /wytacz").
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2. Pdtautomatyczne” selekcjonowanie

Polega na przejsciu do rubryki, ktdéra bedzie kryterium selekciji (dane zawarte w tej rubryce beda,
decydujace o tym czy poszczegdlne zapisy maja, by¢ widoczne czy schowane) i nacisnieciu Ctrl-S .

W wywotanym dialogu nalezy wybrac opcje ,\Wiasna” przez nacisniecie klawisza F2 Wtasna . W ten
sposob zadeklarujemy che¢ dokonania podziatu danych wg tresci zawartych w wybranej rubryce.

Teraz nalezy podac, jakiej tresci program ma szukac w zapisach tej rubryki (w zaleznosci od rubryki moze
to by¢ nazwa dokumentu, nazwa kontrahenta, nazwa czy symbol towaru, data wystawienia, nr
dokumentu, termin ptatnosci, kwota zadtuzenia itd.) i co ma uczyni¢ w wypadku znalezienia podanej tresci
w przeszukiwanych zapisach (np. w wypadku znalezienia zapisu w danej linii ma ja ,schowac” a w
przeciwnym wypadku pozostawic ,bez zmian”).

| Selekejhizapisow, 2 %]

F2 ltasna | F3 lzorce | F4 Inne | F5 Zakoricz

Selekcja w biezacej rubryce: Nr faktury
Linie z teksten: Zaznacz jako Jasne
Linie pozostate: Zaznacz na 5S5zaro

F12 0K

Inne funkcje zwigzane z selekcja

Naciskajac klawisz Ctrl-S i wybierajac opcje F4 Inne mozemy dokonac:
-+ inwersji zapisdw (linie ,widoczne” zamienione zostang, na ,schowane” i vice versa),

- porzadkowania zapiséw (po ,recznym” selekcjonowaniu spacja program dokona
uporzadkowania przez zmiane kolejnosci — ,widoczne” na poczatek, a za nimi ,schowane”),

«  utrwalenia kolejnosci (po zakoriczeniu selekcji zapisy pozostanag w kolejnosci ustalonej podczas
selekcji).
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| SEIEKG] dRZdapISOMW, HE

F2 Wtasna | F3 Wzorce F4 Inne | F5 Zakoricz
@ Inuersja
(Jasne na Szare a Szare na Jasne)

& Porzgdkouanie
(sortuje "reczne” zmiany naniesione spacjg)

(& Utrualenie biezgcej kolejnosci
(zostanie odtuorzona po zakorczeniu selekcji)

Unaga. MoZzna "recznie” selekcjonowad zapisy
nac iskajgc W wybranych Liniach "spacje”.

F12 0K

Zakoriczenie selekcji

Po wykonaniu zestawienia i ewentualnym wydruku mozna selekcje wytaczy¢. Zakoriczenie nastepuje po
nacisnieciu klawisza Ctrl-S iwybraniu opcji F5 Zakoricz . Program przywrdci porzadek zapisow taki,
jaki byt przed wiaczeniem selekciji (o ile nie dokonali$my utrwalenia kolejnosci) i wszystkie uczyni
,Wwidocznymi” (normalne wyswietlanie danych), redukujac przy tym sume do jednej linii odnoszacej sie do
calej tabeli.

242-8



Zestawienia potaczenia szyfrowanego

Przeznaczenie

Program Small Business umozliwia zdalne logowanie sie uzytkownikéw w sieci wykorzystujacej protokét
TCP-IP, czyli tzw. prace terminalowa, Najczesciej rozwiazanie takie wykorzystuje sie¢ Internet. Jak
zaznaczono w opisie Pracy terminalowej w potaczeniu terminal - nastuch przesytane Internetem
informacje nie sa kodowane, a wiec widoczne dla internetowych podgladaczy (rys. ponizej).

Terminal Small Business

internet

--------------------- -

A

Aby zapobiec podgladania komunikacji mozna wykorzystac tunel SSH (ang. Secure Shell). SSH szyfruje
caly ruch sieciowy miedzy klientem (terminal) a serwerem (nastuch), skutecznie utrudniajac podglad
zawartosci transmis;ji (rys. ponizej).

Terminal Small Business

internet

.'h 5 "?

i
Klient S5H (PuTTy)

Serwer H (Cygwin)

Tunel 5SH
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Do zestawienia tunelu SSH niezbedny jest serwer SSH oraz klient SSH. Wykorzysta¢ w tym celu mozna
darmowy serwer SSH - OpenSSH (www.openssh.com) dystrybuowany z darmowym srodowiskiem
Linux'a dla Windows - pod nazwa, Cygwin (www.cygwin.com). Jako klienta SSH mozna uzy¢ bezptatnego
PuTTY (www.chiark.greenend.org.uk/~sgtatham/putty/), w ktérym tunelowanie dostepne jest od wersji
0.52.

Zalety rozwigzania:
® bezpieczne potaczenie miedzy terminalem a nastuchem;
® krétsze czasy odpowiedzi, poniewaz SSH dysponuje efektywna kompresja,

Instalacja i konfiguracja serwera SSH

Ten etap sktada sie z dwdch czesci. Najpierw nalezy zainstalowac srodowisko Cygwin, nastepnie
skonfigurowa¢ serwer SSH. Konfiguracja serwera na systemie Windows 98 rézni sie od konfiguracji
serwera na systemie Windows XP. Ze wzgledu na stabilniejsza prace oraz bezpieczeristwo zaleca sie
uzywanie Windows XP.

Instalacja Srodowiska Cygwin

W przypadku instalacji na systemie Windows XP ponizsze czynnosci moze wykonaé tylko uzytkownik z
uprawnieniami administratora.

1. Dodanie nowych uzytkownikéw w srodowisku Windows, dodanie ich do grupy "Uzytkownicy",
zdefiniowanie dla nich haset.

2. Na stronie domowej Cygwin'a (www.cygwin.com) nalezy klikng¢ ikone 'Install Cygwin Now';
Pozwoli¢ na uruchomienie pobranego programu (setup.exe);

4. Po pojawieniu sie okna 'Cygwin Setup' klikna¢ 'Dalej'. W nastepnym kroku zaznaczy¢ pole
'Install from Internet' i wybrac 'Dalej';

5. W tym oknie miejsce instalacji 'Root Directory' (C:\Cygwin) pozostawi¢ bez zmian. Wszystkie
inne ustawienia powinny by¢ ustawione na 'RECOMMENDED'. Klikna¢ 'Dalej';

6. Po pojawieniu okna 'Cygwin Setup - Select Local Package Directory' nie nalezy nic zmieniaé,
nastepnie wybrac 'Dalej';
7. Okno 'Cygwin Setup - Select Connection Type' powinno zosta¢ bez zmian (zaznaczono 'Direct
Connection’). Kliknag 'Dalej';
8. W tym kroku nalezy wybrac¢ miejsce, z ktérego beda pobierane moduty do instalacji Cygwin'a,
nastepnie wcisna¢ 'Dalej;
9. W oknie 'Cygwin Setup - Select Packages' okresla sie jakie moduty beda instalowane. Nalezy
wybrac i zaznaczy¢ w kolumnie 'Bin?":
m w kategorii Admin - modut ‘cygrunsrv: NT/W2K service initiator’;
m w kategorii Net - modut 'autossh: Automatically restart SSH sessions and tunels’;
m w kategorii Net - modut 'openssh: The openSSHserver and client program’;
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10.

Po wybraniu modutéw klikna¢ 'Dalej’;

Pobieranie oraz instalacja modutéw z Internetu moze potrwac jaki$ czas w zaleznosci od
szybkosci potaczenia internetowego. Po ukoriczeniu nalezy stworzyc¢ ikone na pulpicie. Wybrad
'Zakonicz';

Poprawna instalacja Cygwin'a powinna by¢ zakoriczona oknem z informacia, 'Installation
Complete'.

Konfiguracja serwera SSH w Windows 98

Uruchomi¢ ikone 'Cygwin' na pulpicie;
W konsoli, po znaku zachety wpisa¢ 'ssh-host-config';

W nastepnym kroku nalezy ustawic hasto dla uzytkownika na serwerze SSH. W tym celu w lini
komend wpisujemy ‘crypt hasto’. Komenda zwroci zaszyfrowane hasto. Teraz zaszyfrowane
hasto trzeba przepisaé do pliku konfiguracyjnego serwera. W tym celu otwieramy do edycji plik
C:\Cygwin\etc\passwd i zastepujemy drugie pole (use_crypt) wybranego uzytkownika
zaszyfrowanym hastem;

Aby zamknag¢ konsole nalezy wpisa¢ 'Exit’
Teraz trzeba stworzy¢ plik wsadowy z ponizsza zawartoscia;
C:
cd C:\cygwin\bin
bash --login -c “fusr/shin/sshd"
Tak utworzony plik nalezy umiesci¢ w 'Autostarcie’;
Od tej chwili serwer SSH powinien by¢ uruchamiany automatycznie przy starcie Windows;

Konfiguracja serwera SSH w Windows XP

Ponizsze czynnosci moze wykonad tylko uzytkownik z uprawnieniami administratora.

No ok~ owd e

Uruchomic ikone 'Cygwin' na pulpicie;

W konsoli, po znaku zachety wpisa¢ 'ssh-host-config';

Na zadawane pytania odpowiadamy 'yes';

Na pytanie o zmienne srodowiskowe (Environment Variable CYGWIN) odpowiadamy 'ntsec tty";
Nastepnie nalezy uruchomi¢ komende 'cygrunsrv --start sshd’;

Aby zakoriczy¢ konfiguracje i zamknag¢ konsole nalezy wpisaé 'Exit';

Od tej chwili serwer SSH powinien by¢ uruchamiany automatycznie przy starcie Windows;

Konfiguracja nastuchu Small Business
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Skonfigurowa¢ ustawienia nastuchu Small Business:

| S TaWIenIaNTastuEhi ﬂ
\wiersz polecenia | cihsbd zdatksiegaw.exe "@c:\sbd. 2dahopcie. it
Magtuchuj na 127.0.01 poit: | BOO0
Adresy dynamiczne
[ wacz ohstuge adresdw dynamicznych
Akeceptu) zghozzenia 2 adresu/podsiec
Adres Maska [podsied)
HPrAINN| 2ah 2hh 2hh Jhh i

Podac wiersz polecenia, nr IP komputera: 127.0.0.1, port 6000, wytaczy¢ obstuge adresdw dynamicznych,
podac¢ maske podsieci: 255.255.255.255 i adres: 127.0.0.1.

Uruchomienie 'Bezpiecznego Terminala'

1. Otworzyé PUTTY, przej$¢ do Connection > SSH > Tunnels:
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ci PuTTY Configuration
Categary:
i Logging ;I | Optionz contraling 55H part fanvarding |
B Telrgna'lj 4 r— Port farwarding
B:ﬂl o [ Local ports accept connections from ather hosts
... Features [ Remate ports do the zame [SSH-2 only)
= Window Forwarded ports: Eermve |
- Bppearance :
.. Behaviour L12345  127.0.0.7:6000
- Translation
- Selection
. Colaurs Add new forwarded port:
=)+ Connection Source port
- Data -
- Proxy Destination
- Telnet i+ Local =T '8 Diyramic
- Rilogin " 4  1Pvd i IPvE

Open |

Cancel

Wstawic¢ port lokalny (Source port) 12345 oraz zdalne IP komputera (Destination), na ktérym stucha

Nastuch Small Business. Klikna¢ 'Add";

2. Teraz nalezy przej$¢ do opcji SSH i uaktywnic¢ wersje protokotu 2 oraz wiaczyé kompresje;
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< PuTTY Configuration |

Cateqgary:
{ - Logging ;I | Ophions controling S5H connections |
= Terminal — [lata to zend to the server
- Fepboard
Bemote command
- Bell
- Features I
= Window )
— Protocol optionz
- Bppearance
. Behaviour [~ Don't allocate a pseudo-terminal
- Tranzlation ”
- Selection o v En
- Colours refenred SSH B -
= Connection C oy 1 > 2 2 only
- Data . .
. Proxy — Ency ptions
. Telnet | +~Ehciption cipher selection policy:
; AES [S5H-2 only)
Blowfizh
3DES Ue
- warn below bere - D
DES Dlawn |
—| | I Enable legacy use of single-DES in 55H-2

Open I Cancel |

3. Nastepnie przejs¢ do 'Sesion' i wprowadzi¢ dane serwera (IP lub nazwa domeny) oraz port (domyslinie
jest to 22). W celu zapamietania ustawieri mozna nadac sesji nazwe i klikna¢ 'Save';
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28 PuTTY Configuration X|

= | Bazic options for pour PUTTY zegzion |

E- Terminal
- Keyboard
- Bell
- Features
=1 Wwind o
- AppEarance
- Behaviour
- Translation
- Selection
- Ciolours Default Settings
=+ Connection Zdalny
- Data E
- Prioy -
- Telnet &l
- Rlagin
[=-55H
- Kex
- Auth
11

Tunnels ;I
Abaout | Open | Cancel |

Specify your connection by hozst name or IP address

HaostMNarelor |P address] Port

Close windmey on esxit:
—  Always O Mever ' Only on clean exit

4. Nalezy klikna¢ 'Open' i zalogowac sie do serwera SSH. Jesli serwer SSH pracuje w systemie Windows
98 nazwa i hasto uzytkownika jest znane (z edycji pliku passwd). W systemie Windows XP wybieramy
dowolnego uzytkownika z grupy Uzytkownicy;

5. Jesli uzytkownik zalogowat sie do serwera SSH, tunel juz pracuje. Nalezy pozostawi¢ PuTTY pracujace
w tle i uruchomid terminal Small Business z nastepujacymi parametrami:

shterm.exe -i localhost -p 12345 -s 16 lub shterm.exe -s 16

Nalezy zauwazy, ze teraz terminal zostat skierowany nie na odlegty nastuch, ale na poczatek tunelu,
czyli na localhost i na port podany jako 'Source' w konfiguracji PUTTY.

Rozwiazania alternatywne (klient i serwer

Oprdcz opisanych wczesniej rozwiazan dotyczacych potaczenia szyfrowanego SSH istnieje mozliwos¢
wykorzystania innego oprogramowania tworzacego serwera i klienta SSH. Rozwiazania te opieraja, sie 0
darmowe oprogramowanie OpenSSH (jako serwer) oraz PortForwarder (jako klient). Oprogramowanie
pobieramy ze strony: http://www.openssh.com/ oraz http://www.fuji-climb.org/
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Konfiguracja serwera
Po instalacji OpenSSH uruchamiamy linie polecert CMD, i wykonujemy nastepujace polecenia;

«  CD C:\Program Files\OpenSSH\bin
- mkgroup.exe -1 >> ..\etc\group
« mkpasswd.exe - -u NAZWA_UZYTKOWNIKA >> ..\etc\passwd

uwaga: Zamiast stowa NAZWA_UZYTKOWNIKA nalezy wpisa¢ nazwe uzytkownika, jaki
jest zdefiniowany na danym komputerze (np. Piotrek, Administrator, itp)

« net start sshd

Konfiguracja klienta
Tworzymy plik konfiguracyjny o nastepujacej tresci i nazywamy go Konfig.txt

Host Serwer

HostName ADRES_IP_SERWERA
User NAZWA_UZYTKOWNIKA
LocalForward 12345 localhost:6000
Compression yes

uwaga: Zamiast ADRES_IP_SERWERA nalezy wpisac adres IP komputera, pod ktdry mamy sie
potaczyé, zas zamiast NAZWA_UZYTKOWNIKA, nalezy wpisa¢ nazwe uzytkownika na zdalnym
komputerze.

Nastepnie uruchamiamy program PortForwarder. Wybieramy plik konfiguracyjny, ktdry przed chwilg,
utworzylismy: Konfig.txt, a nastepnie jako Host wybieramy ,Serwer” i przyciskamy ,Connect”

|@ Porttorpandendag:0) B[]
Host:
|Serwer j
Config file:
| C:\Konfig.txt
Status: Mot connected

~ Adtomatically: Exit

Terminal uruchamiamy z nastepujacymi parametrami: sbterm.exe -i localhost -p 12345 -s 16
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Dodatkowe cechy towaru (rozmiarowka

Stownik

1. Cecha towaru - dodatkowy parametr towaru, nie wyszczegdlniony w rekordzie magazynu. Np.
Kolor czy rozmiar.

2. Zakres wartosci cechy towaru — wartosci, jakie moze przybiera¢ dana cecha. Np. Dla cechy
Kolor to biaty, niebieski.

Zalozenia

1. Informacje o cechach towaru zawarte sa w symbolu towaru (kodzie kreskowym).

2. Towary rdznigce sie chochy jedna wartoScig cechy sa rozrézniane jako osobne pozycje.(Buty w
rozmiarze 40 i kolorze biatym oraz buty w rozmiarze 40 i kolorze czerwonym to osobne towary w
magazynie).

3. Do towaru moze by¢ przyporzadkowane maksymalnie 5 cech.

4. Sprzedaz odbywa sie za pomoca, drukarki (nie kasy) fiskalnej.

Schemat funkcjonowania sklepu na bazie modutu 'Rozmiaréwka'

1. Konfiguracja - Stworzenie cech towaru oraz okreslenie zakresu dozwolonych wartosci dla tych
cech.

2. Tworzenie nowych towaréw z poziomu magazynu (opcjonalnie).

3. Przyjecie towaréw do magazynu (Faktura zakupu, PZ). Jesli byt wykonany punkt 2 to przyjecie
odbywa sie bez tworzenia nowych pozycji magazynowych w przeciwnym przypadku przyjecie
jest poprzedzone stworzeniem towaréw w magazynie.

4. Wydruk oraz przymocowanie etykiet na towary.

5. Sprzedaz.

6. Raportowanie.
1. Stworzenie cech towaru oraz okreslenie zakresu dozwolonych wartosci

Pierwszym etapem pracy z modutem 'Rozmiaréwka' jest stworzenie cech towaru oraz zakresu wartosci
jakie te cechy moga przyjmowag. Robimy to w tabeli:

Miesigce->Instalacja, konfiguracja->Definiowanie...->Dodatkowe cechy towaru.

Znaczenie poszczegdlnych kolumn:
» Nazwa cechy towaru — dluga nazwa cechy towaru. (np. Kolor)

 Skrét cechy towaru — jednoznakowy skrot cechy towaru, (np. dla koloru - K) umieszczany w
stowie klucz towaru (patrz opis ponizej).

« Nazwa wartosci — dluga nazwa wartosci cechy. (np. Czerwony)
- Skrét wartosci — maksymalnie trzyznakowy skrét wartosci cechy. (np. dla koloru czerwonego -
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C2).

Ze skrétéw wartosci tworzony jest symbol towaru (patrz opis ponizej).

UWAGA - symbole towaréw w programie moga mie¢ maksymalnie 16 znakéw. Nalezy zwrdci¢
uwage na skréty wartosci cech oraz liczbe cech opisujacych towar, tak aby podczas
automatycznego tworzenia (patrz dalej w opisie) symbolu dla towaru nie przekroczy¢ 16 znakdw
w symbolu.

- Stowo klucz towaru - (kolumna klucz w magazynie) tu przyporzadkowac nalezy cechy, jakie
maja, opisywac towar. Poprawne stowo klucz sktada sie ze znaku wykrzyknika na pierwszym
miejscu oraz ze skrétdw cech towarowych (kolumna skrét cechy z tabeli Definiowanie...-
>Dodatkowe cechy towaru).

UWAGA - towar moze opisywac maksymalnie piec¢ cech towarowych, kolejne sa pomijane. Np.
Stowo klucz "KR' mowi, Ze towar opisuja dwie cechy towaru: Kolor oraz Rozmiar.

Dla ponizszego przyktadu w tabeli Definiowanie...->Dodatkowe cechy towaru zostaty zdefiniowane
nastepujace cechy towaru oraz ich wartosci.

Cecha Wartos$cé 1 Wartos$c 2 Wartos¢ 3
R-Rozmiar 40 41 42
K-Kolor C-Czerwony F-Fioletowy B-Bialy

Powyzsza tabele nalezy interpretowac w nastepujacy sposéb:

Zostal zdefiniowany rozmiar (np. obuwia), dostepne rozmiary to 40,41,42.
»  Zostat zdefiniowany kolor, dostepne kolory to czerwony, fioletowy oraz biaty.

Tworzenie nowych towaréw w magazynie.

Modut 'Rozmiaréwka' umozliwia zautomatyzowane tworzenie pozycji magazynowych na podstawie
symbolu towaru (ktdry nastepnie staje sie prefiksem symbolu), stowa klucza (w ktérym zawarte sq
informacje, jakie cechy opisujg towar) oraz na podstawie dodatkowych informacji wprowadzonych przez
uzytkownika.

2. Tworzenie nowych nowych towaréw z poziomu magazynu.

W tabeli magazyn naciskamy F5-Przeglad, nastepnie F3-Nowy towar. Mozna skopiowa¢ informacije
opisujace podobny towar lub wpisac je od poczatku. Na ponizszym rysunku wida¢ dane opisujace towar.
Na uwage zastuguje stowo klucz, ktére jest postaci '"RK' (R-rozmiar, K-kolor

z tabeli ..Definiowanie->Dodatkowe cechy towaru) oraz symbol 'Koz' co bedzie stanowito przedrostek
symbolu towaru.
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|z PaBraneoyran| a J‘

[F® Uyszukaj W nazuie... |

unbol : azua: [F&6 Pokaz w Lliscie... ]
owary z nagazynu nr 3: Hagazyn 3 (35 poz.) Stan
koz~40/B Kozak i 15.0
koz/40,C Kozak i 10.0
koz/40/F Kozak i 15.0
koz/41/B Kozak i 30.0
koz/41,/C Kozak i 20.0

Zniana magazynu

[ F12 0K ] [Fz Nagazyn I l F7 Stan w FiL. | ALt @...9 lub F4:inne

Program ‘widzac', ze w stowie klucz pierwszy znak to "' interpretuje to jako obstuge '‘Rozmiaréwki' i
pokazuje nastepne okno (rysunek ponizej), w ktérym umieszcza wszystkie mozliwe kombinacje wartosci
cech opisujacych dany towar (w naszym przypadku jest to R-rozmiar oraz K-Kolor).

| i \ndrathowe cechytayani 2]
R K ENTER Io&é Kolunny
v 40 C 10.00 R - Rozniar
W 48 F 15.00 K - Kolor
W 40 B 0.00
M 41 C 20.00
V41 F 0.00
v
I~ 42 C 0.00
I~ 42 F 0.80
I~ 42 B 0.80
INS Zaznacz
F12 0K

W tym oknie uzytkownik zaznacza towary, ktére maja by¢ utworzone w magazynie. Dodatkowo poprzez
nacisniecie klawisza ENTER w konkretnej linii listy mozna wpisac ilos¢. Jesli wpisana ilos¢ bedzie rézna
od zera, program wygeneruje zapis w kartotece nowo utworzonego towaru o stanie poczatkowym z iloscia,
réwng, tej wpisanej. Po nacisnieciu klawisza F12 program stworzy tyle towardw, ile uzytkownik zaznaczyt
w liscie.

Kolumny w liscie opisuja skréty cech towaru, natomiast nazwy cech towaru stanowia wyjasnienie w sekcji
'Kolumny'.

Jesli w liscie zostata wpisana przynajmniej jedna ilo$¢ rézna od zera, to program zapyta o date wpisu
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stanu poczatkowego. (okno ponizej).

|E] Dataiprayiesiaml® %)

ata | 10.07.2007

Zasada tworzenia symbolu (kodu kreskowego) towaru.

Prefiks symbolu brany jest z pola symbol (w powyzszym przykladzie bedzie to 'Koz'), nastepnie program
wstawia wartosci cech towaru oddzielajac je separatorem (znak '/"). W zwiazku z tym w naszym
przyktadzie program stworzy 6 towaréw o nastepujacych symbolach: Koz/40/C, Koz/40/F, Koz/40/B,
Koz/41/C, Koz/41/F, Koz/41/B. Dodatkowo dla towardw o symbolach Koz/40/C, Koz/40/F, Koz/40/B,
Koz/41/B doda zapisy o stanach poczatkowych w kartotekach towarowych.

UWAGA - symbole towaréw w programie moga, mie¢ maksymalnie 16 znakow. Nalezy zwrdci¢ uwage na
skréty wartosci cech oraz liczbe cech opisujacych towar, tak aby podczas automatycznego tworzenia
(patrz dalej w opisie) symbolu dla towaru nie przekroczy¢ 16. znakéw w symbolu.

3. Przyjecie towaréw do magazynu.

Modut 'Rozmiaréwka' umozliwia utatwione pobieranie towaréw do faktury zakupu. Zasada jest ta sama, co
w przypadku tworzenia nowych towaréw z poziomu magazynu, z tym, ze wpisane ilosci w liscie sa,
ilosciami towardw pobranych na fakture zakupu, zamiast wpisami standw poczatkowych w kartotekach
towarowych. Jesli jakiegos towaru nie ma w magazynie, program stworzy go automatycznie.

4. Drukowanie etykiet na towary za pomaca drukarki etykiet lub zwyktej drukarki.

Aby ujednolici¢ symbole towaréw w magazynie oraz utatwi¢ przeprowadzanie réznorakich analiz, przyjeto
zasade tworzenia symbolu dla kazdego towaru niezaleznie, czy dostawca opatrzyt juz towar jakims
kodem, czy tez nie.

Takie podejscie moze zaja¢ wiecej czasu potrzebnego do przygotowania towaru do sprzedazy, natomiast
radykalnie skraca czas wykonywania pézniejszych analiz.

5. Sprzedaz.

Podczas sprzedazy (zaréwno poprzez opcje 'Wystaw' jak i z poziomu tabeli) uzytkownik moze skorzystaé
z dwdch mechanizmdw ufatwiajacych sprawdzenie standw magazynowych pewnych towaréw.

Mechanizm pierwszy oparty jest 0 opcje wyszukiwania w nazwie towaru wpisanego ciagu znakow.
Wykorzystany moze by¢ w sytuacii, kiedy brak jest na stanie magazynu towaru odpowiadajacego
wymaganiom klienta(np. kolor czy rozmiar). Sprzedawca, widzac jaki jest prefiks towaru, naciska klawisz
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F5 i wpisuje go w pojawiajace sie okno. Program wyszukuje i pokazuje towary oraz stany z mozliwoscia,
pobrania innego towaru (rysunek ponize)).

Mechanizm drugi - wykorzystywany jedynie w filiach posowych - umozliwia podejrzenie standw
magazynowych danego towaru w innych filiach. Podczas przegladania listy towardw uzytkownik naciska
klawisz F7, po czym ukazuije sie okno z informacja na temat stanéw magazynowych danego towaru w
poszczegdlnych filiach na dany dzier oraz dana godzine.

Sprzedaz z poziomu tabeli:

Pabranietowan ag
&F5 Hyszukaj u nazuie._ 2 |

ynbol: azua:

oWary z magazynu nr 3: Magazun 3 (35 poz.) S5tan
koz. 40-B Kozak i 15.0
koz-40-C Kozak i 10.0
koz 40-F Kozak i 15.0
koz-41-/B Kozak i 30.0
koz-41-C Kozak i 20.0

Zniana magazynu

[ F12 OK ] [ F2 Hagazgn¢ F7 Stan u fil, | )ALt 0...9 Llub F4:inne

Sprzedaz z poziomu opcji "Wystaw'":

248-5



STAN Cena 1

koz/40/B Kozaki 15.0
koz/40/C Kozaki 10.0
koz/40/F Kozaki 15.0
koz/41/B Kozaki 30.0
koz/41/C Kozaki 20.0

owary zmagazynu nr 3 Magazyn 3 (35 poz.)
/miana magazynu

F12 Pobierz g F5 Wyszukajwnazwie...2 Alt0..9 lub F4: inne
C Stanywﬁliacﬁ)

6. Raportowanie.

Miedzy innymi pod katem modutu 'Rozmiardwki' stworzony zostat mechanizm bardziej zaawansowanego
wyszukiwania interesujacych uzytkownika informacji. Do tej pory wszystkie raporty bazowaly na selekcji
typu 'zawierajace w symbolu' czy 'zawierajace w nazwie'. Uzytkownik mégt wyszukac towary zawierajace
w symbolu napis '123', nie mogt natomiast stworzy¢ dodatkowych regut takich jak ‘zaczynajace sie od',
'koficzace sie na' czy jeszcze bardziej skomplikowanych. Selekcja zaawansowana dostepna jest w
selekcji tabel oraz w raportach — Raporty->Wyciagi->Magazyn Wyciag z kartotek, Magazyn Zapisy
szczegdtowo, Sprzedaz Wyciag z dokumentdw, Zakup Wyciag z dokumentdw.

Selekcja zaawansowana.

Aby zachowac kompatyhilnosé w programie nadal mozna uzywac¢ poprzedniej metody selekcji. Aby uzyé
metody zaawansowanej nalezy wyszukiwana, fraze poprzedzi¢ znakiem ~(tylda).

Wyszukiwanie zaawansowane umozliwia wykorzystanie dwdch metaznakdw *'(gwiazdka) oraz
"?'(pytajnik), ktore majg rézne znaczenie.

- "(gwiazdka) oznacza dowolny ciag znakdow.
» '?(pytajnik) oznacza pojedynczy znak.

Przyktady (dla przyktadu powyzej).

Wyszukaj wszystkie kozaki koloru czerwonego: ~koz/*/C
Wyszukaj wszystkie kozaki: ~koz/*
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Wyszukaj wszystkie biate buty: ~*/B
Wyszukaj buty w rozmiarze 40: ~*/40/*
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Definiuj nazwy filii - sklepow

Menu: Tabele > Filie > Definiuj nazwy filii - sklepéw

Przeznaczenie

Okno, w ktérym definiujemy nazwy i inne podstawowe dane oddziatéw firmy, z ktérymi bedzie
prowadzona wymiana danych. Lista placéwek postugujemy sie podczas tworzenia przesunie¢
miedzymagazynowych do oddziatéw lub eksportujac dokumenty do centrali.

Opis okna

& NSl REGW)
&

=
o
2
o

Dpakouania
Filia 1
Filia 2
OPAKKK

U U
L I U X

2 ][x]

Sposdb wysytki

Dyskietka a:
Dyskietka a:
Dyskietka a:
Dyskietka a:

[Ent Dane punktu

|(Ins_Zaznacz ]

[F6_ Konfig. EXP

|[F12 Zakoricz ]

- Enter Dane punktu — podajemy tu skrécona nazwe oddziatu, jego nazwe, adres oraz

|Pgduj HEnENpIaGOM

Nazua
Nazuwa 777

Inport kas gotdwkowych

Kasa 2-> ————
Kasa 3-> ———
Kasa 4> ——
Kasa 5> ———
Kasa 6-> ————

2]

Adres

Podkonto ksieg 1

Inport kont bankowych

- -
Konto 2-»> ——

Konto 3-> ——
Konto 4> ——
Konto 5-> ————

j Konto 6-> ———— j
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przypisujemy kase gotdwkowa, i/lub konto bankowe.

- Insert Zaznacz - klawiszem insert zaznaczamy filie, aby mozna byto do niej wysytac i od nigj
odbiera¢ dane (dokumenty MM z centrali, dokumenty z filii)

«  F6 Przesytanie —w tym miejscu konfigurujemy parametry wysytki danych do filii
«  F12 Zakonicz - zamkniecie okna.

Uwagi

Pracujac w centrali wpisujemy dane wtasne oraz kolejno dane wszystkich oddziatéw. W filii wpisujemy
wiasne dane oraz dane centrali (ew. dane kolejnych oddziatéw, jezeli beda tam wysytane przesuniecia).

Bez wzgledu na to czy program pracuje w centrali firmy czy w jednym z oddziatéw, zawsze na pierwszej
pozycji wpisujemy nazwe placéwki, w ktérej sie znajdujemy. Jest to istotne dlatego poniewaz nazwa ta
bedzie wysytana wraz z dokumentami do centrali w celu automatycznego rozpoznania nadawcy.
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Eksport dokumentow do centrali

Menu: Tabele > Filie > Eksport dokumentéw do centrali
Przeznaczenie

Opcja stuzaca do eksportu dokumentéw wystawionych w filii do centrali. Program wybiera do wystania

dokumenty wg okreslonej daty. Po wskazaniu dat nalezy okresli¢ sposdb w jaki dane maja zostac wystane
(dyskietka, FTP, e-mail).

Opis okna
| VSR RS LR SRR O] S Rl ][]

15.03.2006 o daty: 15.03.2006

[ F5 Dodatkouo wysytaj takze dokumenty PZ

F12 0K

«  Oddaty /Do daty —wskazujemy zakres dat dla eksportowanych dokumentéw,

«  F5 Dodatkowo wysylaj takze dokumenty PZ — mozliwos¢ wystania réwniez przyje¢
oczekujacych.

W kolejnym oknie wskazujemy w jaki sposéb dane maja, by¢ wystane do centrali.

| VSYIanIE; _JJ
@ Dyskietka
O Serwer FTP Konfig. FTP
O Plik konfig. PLiku
O E-mail Konfig. E-nmail
F12 Ok

W nastepnym kroku dane sa pakowane, zapisane do pliku lub wystane i wyswietlany jest
komunikat informujacy o rodzaju i ilosci wystanych dokumentéw.
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Import dokumentow z filii

Menu: Tabele > Filie > Import dokumentdw z filii

Przeznaczenie

Opcja stuzaca do wczytania dokumentéw wystanych przez filie. Po wyborze sposobu odebrania danych
nalezy na wyswietlonej liscie wskazac filie, z ktérej pochodza dokumenty.

Opis

Wskazujemy w jaki sposdb dane z fili maja by¢ odebrane.

Bdbior; 7]
@ Dyskietka
O Serwer FTP Konfig. FTP
O PLik konfig. PLiku
O E-mail Konfig. E-nmail
F12 Ok

Na wyswietlonej liscie filii wskazujemy ta, z ktdrej pochodza, dokumenty.

|2 Rl 7]
Nazwa Sposdb wysytki
~
¥ 2. Opakouwania Dyskietka a:
W 3. Filial Dyskietka a:
I 4. Filia 2 Dyskietka a:
W 5. OPAKKK Dyskietka a:
[F6_ Konfig. EXP |F12 oK ]

Zawarto$¢ wezytywanych dokumentéw jest analizowana. Znajdujace sie tam towary sg poréwnywane
z towarami w magazynie. Towary rézniace sie opisem oraz te, ktérych nie ma w magazynie sa,
wyswietlane w oknie gdzie mozemy je poprawic lub dodac jako nowe pozycje.

Na zakoriczenie pokazywane jest okno z informacja o ilosci zaimportowanych dokumentéw.
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ort z importu dokumentow

Menu: Tabele > Filie > Raport z importu dokumentéw

Przeznaczenie

Raport wyswietlajacy liste dokumentdw zaimportowanych z filii, w ktdrych wystapity niezgodnosci.
Program wskazuije jakie to byly réznice, date wczytania dokumentu i nazwe filii, z ktdrego on pochodzi.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Opis dokumentu nadestanego z filii Opis dokumentu nadestanego z filii
3 Wskazane réznice w centrali Wskazane réznice w centrali

4 Opis Opis

5 Data zapisu Data zapisu

6 Filia (sklep) Filia (sklep)

Opcje dodatkowe

»  F2 Narzedzia
«  F3Druk
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Analizy rotacji towarow

Menu: Tabele > Filie > Analizy danych magazynowych > Analizy rotacji towaréw

Przeznaczenie

Funkcja analizujaca rotacje towaréw w poszczegélnych sklepach.

Opis tabeli

| Ujetaiey sl ot Wyehiol = rosiefl wys . [ E)

r |Nazwa ‘

Typ ‘
2  Sprzedaz ug producentdw-dni (5YMPLEX)
3 SprzedaZz wg producentou (SYHMPLEX)
4  Sprzedaz wg kategorii (5YMPLEX)

EHNTER Edyc ja |[INSERT Dodaj JDELETE Kasuj JF1 Kopiuj |

| F12 UYKONAJ ANALIZE |

Enter Edycja
Wktad dor Wy cinsiiearotac]itowarew, 2 |[%]
Nazua uktadu | Sprzedaz wg kategorii ~ dni

Uprowad? pola opisoue Wprowad? pola liczbowe

1 Opis __J 1 Ilosc =
2 Dpis 2 Obrgt
3 Opis 3 Koszt
4 HNarzut
AAJ 5 * u calosci
[F12 zatuiora: ] o

Ten uktad jest SYMPLEX-a. MoZna go zmodyfikowac, ale przy nastep-
nej instalacji programu jego tresc zostanie przywrdcona. MoZzna go
bezpiecznie zmieni¢ przez skopiowanie i modyfikowanie kopii.
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« Insert Dodaj

F2 Nazua uktadu| ‘

F3 UprowadZ pola opisouwe F4 UprouwadZ pola Liczboue

[ [

F12 ZatuierdZ
-

Po leuwej stronie wskazujemy pola, ktdre bedg kryteriami podziatu,
a po prawej pola Liczbowe, ktore progran bedzie sumowac W obrebie
takich samych (powtarzajgcych sie) kryteriow.

- Delete Kasuj
«  FlKopiuj
«  F12 Wykonaj analize
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Analizy zapasow towarow

Menu: Tabele > Filie > Analizy danych magazynowych > Analizy zapaséw towaréw
Przeznaczenie
Funkcja analizujaca stany ilosciowe towaréw w poszczegélnych sklepach.

Opis tabeli

| Uty sl das W ye il 2= SEa s tu, ., _JJ'

Nr |Nazwa Typ ‘

2 S5tan zapasow sklepy-kategorie (5YMPLER)

El

ENTER Edycja |INSERT Dodaj JDELETE Kasuj F1 Kopiuj |

| F12 UWKONAJ ANALIZE |

«  Enter Edycja
« Insert Dodaj

\Wktad dor Wyciasiiz rotacji towarow, 2 [x]
UprouwadZ pola opisoue UprowadZ pola Liczboue

F12 ZatuierdZ _J

Po Lleuwej stronie wskazujemny pola, ktdre beds kryteriami podziatu,
a po prawej pola Liczbowe, ktére program bedzie sumowac W obrebie
takich samych (powtarzajgcych sie) kryteridwu.
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«  Delete Kasuj
*  F1Kopiyj
«  F12 Wykonaj analize
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Dzienne obroty placéwek

Menu: Tabele > Filie > Analizy danych magazynowych
Przeznaczenie

Informacja o kwotach, datach i godzinach wystania oraz otrzymania danych.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa
2 Data Data

3 Sklep Sklep

4 Sprzedaz wg c.sprzed (netto) Sprzedaz wg cen sprzedazy (netto)
5 Zysk netto Zysk netto

6 Narzut Narzut

7 Marza Marza

8 Wart.pocz Wartos¢ poczatkowa
9 Warto$¢ Zakup6w Warto$¢ Zakup6w
10 Warto$¢ Sprzedazy Wartos¢ Sprzedazy
11 Warto$¢ Straty Wartos¢ Straty

12 Wartos¢ Inwent(+) Wartos$¢ Inwent(+)
13 Wartos$¢ Inwent() Warto$¢ Inwent()

14 Wart.koric. Wartos¢ koricowa
15 Imie i nazwisko Imie i nazwisko

16 Inicjaty Inicjaty

17 Data raportu Data raportu

18 Godz. Godz.

Opcje dodatkowe

Ctrl - V Wykonaj analize
Wydruki (F3)

«  To co wida¢ na ekranie
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Wiw wydruk mozna samodzielnie modyfikowa¢, dostosowujac go do wtasnych potrzeb.

Edycja wzoréw wydruku dostepna jest pod klawiszem: Wzory w oknie Drukuj lub klawiszem Tab w tabeli.
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Menu: Tabele > Filie > Analizy danych magazynowych > Konfiguracja transmis;ji

Przeznaczenie

Opis sklepu wysytajacego dane.

Opis okna

| Sy ianesd aie, HE
Hazuwa firmy
Adres firmy
Tel.
Fax
Email
Kier.
Pou. sklepu
Zokres dat |Zausze pytaj o daty

F18 Konfig.transnisji | | F12 0K
«  F10 Konfig. Transmisji

| VIS taniE; HE
® Dyskietka
© Serwer FTP Konfig. FTP
O PLik Konfig. PLiku
O E-mail Konfig. E-mail
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Obroty i stany towarowe

Menu: Tabele > Filie > Analizy danych magazynowych > Obroty i stany towarowe
Przeznaczenie

Opisy sklepéw, dane z rotacji i zapaséw poszczegdinych sklepéw.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa
2 Sklep Sklep

3 Region Region

4 Obszar Obszar

5 Nazwa Nazwa

6 Adres Adres

7 Telefon Telefon

8 Fax Fax

9 Mail Mail

10 Imie i nazwisko Imie i nazwisko

11 Powierzchnia sklepu Powierzchnia sklepu
12 Ost.odbiér Ostatni odbiér

13 Okres Od Okres Od

14 Okres Do Okres Do
Opcje dodatkowe

«  F2 Narzedzia -

- F3Druk -

. F4 Stany towarowe —
- F5Rotacja towaréw —

Wydruki (F3)
«  To co widaé na ekranie

Wiw wydruk mozna samodzielnie modyfikowaé, dostosowujac go do wiasnych potrzeb.

217-1



Edycja wzoréw wydruku dostepna jest pod klawiszem: Wzory w oknie Drukuj lub klawiszem Tab w tabeli.
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Odbierz dane ze sklepow

Menu: Tabele > Filie > Analizy danych magazynowych > Odbierz dane ze sklepow
Przeznaczenie

W programie pracujacym w centrali, opcja stuzaca do wczytania danych wystanych przez oddziaty. Dane
te nastepnie stuza do analizy w raportach filialnych.

Opis okna

| WSyIENIE! _JJ
@ Dyskietka
O Serwer FTP Konfig. FTP
O PLik konfig. PLiku
O E-mail Konfig. E-nmail
F12 Ok
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Opisy towarow

Menu: Tabele > Filie > Analizy danych magazynowych > Opisy towaréw
Przeznaczenie

Opisy towaréw ujetych w zestawieniach ilosciowych.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba poczatkowa
2 Symbol Symbol

3 Nazwa Nazwa

4 Jed.m Jednostka miary
5 Grupa t. Grupa towarowa
6 Kategoria Kategoria

7 %VAT %VAT

8 PKWiU PKWiU

9 Producent Producent
Opcje dodatkowe

+  F2 Narzedzia
«  F3Druk

Wydruki (F3)
«  To co wida¢ na ekranie
Wiw wydruk mozna samodzielnie modyfikowaé, dostosowujac go do wtasnych potrzeb.

Edycja wzordw wydruku dostepna jest pod klawiszem: Wzory w oknie Drukuj lub klawiszem Tab w tabeli.

Uwagi
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Wyciag danych z rotacji

Menu: Tabele > Filie > Analizy danych magazynowych > Wyciag danych z rotacji

Przeznaczenie

Zestawienie dotyczace rotacji towaréw otrzymanych ze sklepéw.

Opis tabeli
1 Lp. Liczba porzadkowa
2 Data Data
3 Opis Opis
4 Sklep Sklep
5 Sprzedaz wg c.sprzed (netto) Sprzedaz wg cen sprzedazy (netto)
6 Zysk netto Zysk netto
7 Narzut Narzut
8 Marza Marza
9 Stan pocz Stan poczatkowy
10 llo$¢ Zakup llo$¢ Zakup
11 llo$¢ Sprzedaz llo$¢ Sprzedaz
12 llo$¢ Straty llos¢ Straty
13 ll0$¢ Inwent(+) llo$¢ Inwent(+)
14 llo$¢ Inwent() llo$¢ Inwent()
15 Stan koric. Stan koricowy
16 Wart.pocz Warto$¢ poczatkowa
17 Wartos¢ Zakup6w Wartos¢ Zakupow
18 Warto$¢ Sprzedazy Warto$¢ Sprzedazy
19 Warto$¢ Straty Warto$¢ Straty
20 Wartos¢ Inwent(+) Wartos¢ Inwent(+)
21 Wartos¢ Inwent() Wartos¢ Inwent()
22 Wart.koric. Warto$¢ koricowa
23 Man Magazyn
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«  F4 Wypetnij

Wiselekeioni HE=A
Okres Od: Okres Do:

Brak filii

Uszystkie

Wyszukaj pozycje zauwierajgce u:
I3 nazuwie touaru:

F4 symbolu dost.:
F12 0K

- F5Pokaz w opisie towaru

WybiERAOpIs [?]

Co pokazac?

. Symbol touaru

. Nazue touaru

. Symbol i nazue

. Grupe

. Kategorig

. Grupe i kategorie
. Dpis producenta

@®
=

[oXeleNoNoNe
1O JC e [0 DN = |

«  Ctrl-V Wykonaj analize

«  To co wida¢ na ekranie
Wiw wydruk mozna samodzielnie modyfikowaé, dostosowujac go do wiasnych potrzeb.

Edycja wzoréw wydruku dostepna jest pod klawiszem: Wzory w oknie Drukuj lub klawiszem Tab w tabeli.
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Wyciag danych z zapasow

Menu: Tabele > Filie > Analizy danych magazynowych > Wyciag danych z zapaséw

Przeznaczenie

Zestawienia dotyczagce stanéw towarowych otrzymane ze sklepow.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Data Data

3 Opis Opis

4 Sklep Sklep

5 Stan ilosciowo Stan ilosciowo

6 Stan wartosciowo (ceny zak.) Stan wartosciowo (ceny zak.)
7 Cena sprzed. | (netto) Cena sprzed. | (netto)
8 Cena sprzed. | (brutto) Cena sprzed. | (brutto)
9 Cena zakupu (netto) Cena zakupu (netto)
10 Cena zakupu brutto Cena zakupu brutto
11 Narzut Narzut

12 Marza Marza

13 Stawka VAT sprzedaz Stawka VAT sprzedaz
14 Stawka VAT zakup Stawka VAT zakup

15 Nazwa magazynu Nazwa magazynu
Opcje dodatkowe

«  F4 Wypetnij
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Okres Od: Okres lo:
Brak filii
Uszystkie

Wyszukaj pozycje zawierajgce M:
F3 nazuie towaru:

F4 symbolu dost.:
F12 0K

- F5Pokaz w opisie towaru

Wy bl guls \

Co pokazac?

®
=

. Symbol towaru

. Nazug touaru

. Symbol i nazue

. Grupg

. Kategorie

. Grupg i kategorie
. Dpis producenta

OO0O0000
(=215 W LT ]

«  Ctrl-V Wykonaj analize

«  To co wida¢ na ekranie
Wiw wydruk mozna samodzielnie modyfikowaé, dostosowujac go do wtasnych potrzeb.

Edycja wzoréw wydruku dostepna jest pod klawiszem: Wzory w oknie Drukuj lub klawiszem Tab w tabeli.
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Wyslij dane do centrali

Menu: Tabele > Filie > Analizy danych magazynowych
Przeznaczenie

Opcja pozwalajaca wyeksportowac dane magazynowe do centrali. Program wysyta dane potrzebne
w centrali do przeprowadzenia analiz stanéw magazynowych, rotacji, itd.

Opis okna
|£Ju'£j EX O 2 [x]
d daty  13.85.2006 0 | 13.06.2006
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Menu: Tabele > Filie > Eksport/import magazynéw

Przeznaczenie

Funkcja stuzaca do wysytania magazyndéw do filii/sklepéw (w przypadku programu pracujacego w centrali)
oraz ich wezytywania (w programie pracujacym w sklepie).

Opis
W centrali
¥4 [ryD s it eyl [7][x]
PrzesLlij do filii [Filia 1 ]
Infornac je o stanach [ Wybidrczo ]
. Przeslij do filii - wysylanie magazynéw do zaznaczonych fili. Filie te musza hyc
zdefiniowane i zaznaczone jako filie w programie.
. Informacje o stanach - wysylanie informacji o stanach magazynowych na wybranych

magazynach. Informacije te zostana przestane do kazdej z wyszczegdlnionych filii.

«  Zakres przesylanej informacji —wskazujemy jakie dane beda wystane do filii (tylko stany

ilosciowe, stany ilosciowo-wartosciowe, petne kartoteki towarowe badZ petne kartoteki bez cen
zakupu).

W filii

Wwass! HE3

Czy chcesz uczytac magazun nadestany przez centralg?

e m

Potwierdzamy chec¢ wczytania magazynu oraz okreslamy w jaki sposdb plik bedzie pobrany.
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Sposdb odbioru:

) Dyskietka

O Server FTP
® P
O E-nait

[z

227-2



Menu: Tabele > Filie > Eksport/import sprzedazy

Przeznaczenie

Funkcja stuzaca do wysytania dokumentdw sprzedazy do centrali (w przypadku programu pracujacego
w filii) oraz ich wezytywania w centrali.

Opis
W centrali

| Uiasd 7 X

Czy chcesz odebraé dokumenty nadestane z filii?

B

Potwierdzamy che¢ wczytania dokumentdw oraz okreslamy w jaki sposdb plik bedzie pobrany.

BdbiGr; [?]x]
) Dyskietka
O Serwer FTP Konfig. FTP
@® Plik Konfig. PLiku
O E-mail Konfig. E-nail
F12 0K

W filii

| Uiasql _JJ

Czy chcesz wystac suwoje dokumenty do centrali?

[zok ] [nie]

Potwierdzamy che¢ wystania dokumentdw a nastepnie okreslamy zakres dat dla wysytanych
dokumentdw.
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i yEl] Flatiey dyatadonz o tygz] filli ][],

Od daty: | 10.03.2007 Do daty: | 14.03.2007

F5 Dodatkouwo wysytaj takze dokumenty PZ
[] F& Nie sunuj paragondu do raportow fis.

F12 DK
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Menu: Tabele > Filie > Konfiguracja transmisji

Przeznaczenie

Migjsce, w ktdrym okreslamy czy program bedzie peit role centrali czy oddziatu. Oprdcz tego definiujemy
nazwy i inne podstawowe dane oddziatéw firmy, z ktérymi bedzie prowadzona wymiana danych oraz
sposab transmisji.

Opis

Po wybraniu opcji pojawia sie okienko gdzie podajemy czy nasz oddziat to centrala czy filia. W zaleznosci
od naszego wyboru pojawiaja, sie dalsze opcje.

Dla centrali:

Pojawia sie lista filii/sklepéw. Lista ta jest odzwierciedleniem listy magazyndéw — dlatego chcac dodac
kolejna filie nalezy utworzy¢ nowy magazyn.
| ¥ onifigurse L. . aa

@ F2 Tuwoja placiuwka to centrala
O F3 Twoja placdwka to filia

ista filii Sposob wysytki

v 1. Opakowania Dyskietka a:

W 2. Filia 1 synp lex.ftp.pl
W 3. Filia 2 NHie zdefiniouano
¥ 4. Filia 3 cinfilia.zip

[~ 6. Skrzusziuw Hie uwysytaj

[T 6. Racibirz Hie wysytaj

[~ 7. Dolindu Hie uwysytaj

[~ 8. Hie wysytaj

[~ 9. Hie uwysytaj

[~ 10. Hie wysytaj
[Ent Wpisz dane filii |(Ins Zaznacz |

[F6 Ustal parametry wysytki ]

F12 0K

- Enter Wpisz dane filii — podajemy tu skrocona nazwe oddziatu, jego nazwe, adres oraz
przypisujemy kase gotéwkowa, iflub konto bankowe.
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Hodan] ez olae gyl Ljai

F2 Skrot stuigcy do rozpoznania placouki I]_
F3 Nazua 1 Adres
Nazua 777
'S Podkonto ksieg | 1

F6 Inport kas gotduwkowych F7 Import kont bankowuch

Kasa 1-» ———— e Konto 1-3 ——— e
Kasa 2-> ———— Konto 2-> ————

Kasa 3> ——— Konto 3-> ——
Kasa 4-» ————— Konto 4-> ————
Kasa 52> ——— Konto 5-> ————
Kasa 6> ——— j Konto 6> ——— j

«  Insert Zaznacz - klawiszem insert zaznaczamy filig, aby mozna byto do niej wysytac i od niej
odbiera¢ dane.

«  F6 Ustal parametry wysytki —w tym miejscu konfigurujemy parametry wysytki danych do filii

WWya ez ?] ai
Sposdb wysytania:
) Dyskietka
O Serwer FTP Konfig. FTP
@® Plik Konfig. PLiku
O E-mail Konfig. E-mail
F12 0K

«  F12 Zakonicz - zamkniecie okna.

Dla filii:

¥ O el 2][x]

) F2 Tuoja placdwka to centrala
@ F3 Tuwoja placiuka to filia nr 4
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Uwaga!
Numery oddziatdw musza by¢ zgodne z odpowiadajacymi im numerami magazyn6w w centrali.
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Informacje o stanach

Menu: Tabele > Filie > Informacje o stanach
Przeznaczenie

Mozliwosé przestania przez centrale informacji 0 stanach magazynowych innych filii do kazdej filii z
osobna.

Po stronie filii informacje o stanach konkretnego magazynu sa dostepne po wejsciu do tabeli ,Informacje o
stanach” oraz po wybraniu sekwenciji klawiszy w magazynie (F8 Pokaz -> F9 Stany innych filii).

Opis tabeli
W centrali

«  F3Druk —wydruk tabeli,
»  F4 Wypehij— wypetnienie tabeli zadanymi informacjami

»  F5Przegladaj - opcja umozliwiajaca przegladanie wypetnionej tabeli i przechodzenie do linii
zawierajacej konkretny towar (przejscie do linii poprzedza komunikat o stanie tego towaru na
poszczegolnych magazynach).

W filii

*  F3Druk —wydruk tabeli,

«  F5Przegladaj - opcja umozliwiajaca przegladanie wypetnionej tabeli i przechodzenie do linii
zawierajacej konkretny towar (przejscie do linii poprzedza komunikat o stanie tego towaru na
poszczegdlnych filiach iflub centrali).
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Uwagi
Pracujac w centrali tabele ,Informacje o stanach” mozemy wypetni¢ na dwa sposoby:

1. Wejs¢ do tabeli ,Informacje o stanach” i po wcisnieciu klawisza F4 Wypetnij wybrad
odpowiednie opcje. Po akceptaciji klawiszem F12 tabela wypetni sie odpowiednimi danymi (tzw.
wypelnianie reczne).

2. W trakcie wysytania magazyndw do fili mozemy w opcji F3 Informacje o stanach zaznaczyé
magazyny. W tym momencie raport ,Informacje o stanach” zostanie wypetniony stanami z
zaznaczonych magazyndw. Tak wypetniony plik raportu zostanie wystany do wszystkich filii
(tzw. wypetnianie automatyczne).

Aby obejrze¢ stany konkretnego towaru nie trzeba wchodzi¢ do tabeli Informacje o stanach . Informacje
te mozna réwniez uzyskac bezposrednio w magazynie. Aby to wykonac nalezy znalezé w magazynie
interesujacy nas towar, ustawic sie na nim a nastepnie wcisnag¢ klawisz F8 Pokaz.... Nastepnie po
wybraniu opcji F9 Stany innych filii pojawia sie komunikat o stanie tego towaru na poszczegdlnych filiach
i/lub centrali.
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ort z importu dokumentow

Menu: Tabele > Filie > Raport z importu dokumentéw

Przeznaczenie

Raport odnotowujacy btednie wezytane dokumenty z filii. Wskazuje z jakiego sklepu pochodza dokumentu

oraz opis wystepujacego problemu.

Opis tabeli

1 L.p. Liczba porzadkowa

2 Opis dokumentu nadestanego z filii Opis dokumentu nadestanego z filii
3 Wskazane réznice w centrali Wskazane réznice w centrali

4 Opis Opis

5 Data zapisu Data zapisu

6 Filia (sklep) Filia (sklep)
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Menu: Tabele > Filie > Raport z importu magazynéw

Przeznaczenie

Raport przedstawiajacy nowe i zmienione towary przystane z centrali (poréwnywane sa, ceny sprzedazy i
stawki vat). Jego praca polega na poréwnaniu poprzedniej tresci magazynu z nowa, i wytowienie towaréw
zmienionych. Za pomoca klawisza Ctrl+G mozna szybko wydrukowaé etykiety cenowe dla nowych lub
zmienionych towardw.

Opis tabeli

»  F3Druk —wydruk zawartosci tabeli,
»  F4 Pokaz zmiany - poréwnanie towaru przed wczytaniem magazynu i po wczytaniu.

POZYCJA PRZED ZHMIANA
5900983004222 kren czekol.delekta

Jedn. Indeks

VAT spr.22 x UAT zak.22

Nazwa Nettn Bruttn |
Cena 2 0.00 g.00 -

POZYCJA PO ZMIANIE
7rP-170-07-27 SKLEP WEDKARSTHOD IHOOBY KATARZ

Jedn. Indeks

VAT spr. UAT zak.22 =

Mazwa | MNetto Brutto |
Cena 2 2.40 2.40 ~

«  F8Pokaz kartoteke - podglad kartoteki magazynowej wskazanego towaru,

»  Ctrl+G Etykiety — wydruk etykiet dla nowych i zmienionych towardw. Wiecej nt. drukowania
etykiet w dziale Miesiace > Drukarki > Drukarka etykiet
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Zadanie dokonania przecen

Menu: Tabele > Filie > Zadanie dokonania przeceny
Przeznaczenie
Mozliwos¢ zazadania przez filie dokonania przeceny towardw i wystania go do centrali.

Po stronie centrali ta sama tabela stuzy do odbierania zadar z filii i nanoszenia zmian cen w magazynie
(klawisze F6 Odpisz wybrana, F7 Odpisz wszystkie).

Opis tabeli
W centrali

*  F3Druk —wydruk tabeli,

- F6 Odpisz wybrang — wprowadzenie wskazanego zadania do magazynu,
«  F7 Odpisz wszystkie —wprowadzenie wszystkich zadar do magazynu,

- F8Kartoteka — podglad kartoteki towarowej wskazanego towaru,

- F9 Odbierz - odbieranie zadan z filii.

*  F3Druk —wydruk tabeli,

- F5Nowa przecena - tworzenie nowego zadania,

«  F8Kartoteka — podglad kartoteki towarowej wskazanego towaru,
«  F9 Wyslij —wystanie zadar do centrali.
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Menu: Inne > Alerty
Przeznaczenie

Przesytanie uzytkownikom komunikatéw. Komunikaty moga by¢ przygotowywane przez innych
uzytkownikéw lub generowane automatycznie przez program sygnalizujac stan w jakim znalazt sie
program. Przyktadowo mozna poinformowac uzytkownika-ksiegowa, 0 koniecznosci zaptacenia podatku
VAT 25-tego dnia miesiaca. Komunikat moze takze wysta¢ program np. w przypadku awarii komunikacji z
kasg, fiskalna. Alerty pokazuja sie uzytkownikom w chwili wejscia do programu po wpisaniu hasta.

Dodanie alertu przez uzytkownika

F4 Nowy — Dodanie alertu przez uzytkownika. Nalezy wskazaé, ktérym osobom alert powinien by¢
pokazywany oraz wpisac tre$¢ komunikatu. Ponadto w zakresie dat nalezy wskazac okres w ktérym alert
bedzie pokazywany.

,f.'g Parametry alertu |M‘
Infornuj osoby: Wazny od: 25.03.2010 Do: 26.03.2010
" RKowalski Jan
W HMalinouski Jerzy Komunikat :
[T Adninistrotor Zaptacic¢ podatek VAT
Mszyscy | | Oduroc FI2 0K | | Anulyj

F5 Edycja— Poprawienie lub zmodyfikowanie alertu.

F6 Status — Pokazanie aktualnego stanu dostarczenia alertu uzytkownikowi.

F7 Konfiguracja — Konfiguracja alertéw zgtaszanych przez program. Nalezy wskazac jakie osoby beda
informowane o alercie oraz jaka jest waznos¢ informacji. Dodatkowo mozna wskaza¢ adres konto e-mail
do wystania wiadomosci o zaistnieniu alertu. Moze to by¢ np. e-mail serwisanta lub administratora
opiekujacego sie systemem.
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r ]
i Informawanie o alertach M

Infornowane osoby:
" Kowalski Jan -

@ HMalinowski Jerzy

" Adninistrotor

Iloseé dni waznosci od zgtoszenia alertu: 2
Opcje:
[7] Hie pokazuj alertdu
Wyslij email

Stare alerty usun dopiero po dacie waznosci

[ [ ] [ Odurdé ] [ F12 0K H fnulu,j ]

F8 Moje alerty — pokazanie listy alertéw biezacego uzytkownika

F9 Usun niewazne — usuniecie starych(przeterminowanych) alertéw. Stare alerty to takie, ktore zostaty
juz pokazane odpowiednim osobom, ale w zwiazku z tym, ze nie mineta ich data waznosci pozostaty w
tabeli.
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Aktualne kursy walut

Menu: Inne > Aktualne kursy walut
Przeznaczenie

Tabela aktualnych kurséw walut wg. NBP. Otwarcie opcji powoduje potaczenie z internetem oraz pobranie
ze strony internetowej NBP aktualnej tabeli kurséw.

W taki sam spos6b mozna pobrac aktualne kursy w fakturze sprzedazy za pomoca klawisza F11 Waluta

Opis okna
[ Kursyawalut 2 [X]
Tabela kursdWw nr 43-/A-NBP-2006 z dnia 2006-03-01
MNazwa Jedn, Kurs |
FY
dolar australi jski 1 AUD 2.3516
dolar hongkonski 1 HKD 0.4075
dolar kanadyjski 1 CAD 2.7755
euro 1 EUR 3.7756
forint wegierski 100 HUF 1.4904
frank szwajcarski 1 CHF 2.4162
funt cyprujski 1 CvP 6.5720
funt szterling 1 GBP 5.5503
hrywna ukrainska 1 UAH 0.6243
Jen japorski 100 JPY 2.7280
korona czeska 1 CZK 0.1334
korona duriska 1 DKK 0.5061
korona estoriska 1 EEK 0.2413 ﬂ

F12 0K
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Menu: Inne > Makra

Przeznaczenie

W programie Small Business istnieje mozliwos¢ zastapienia wielu klawiszy (czynnosci) jednym — sa to
tzw. makra.

Opis
Aby zdefiniowa¢ makro, nalezy:

1. Przejs¢ do miejsca w programie, z ktdrego bedzie ono wywotywane,
2. Nacisnag klawisz “(odwrécony apostrof pod ESC),
Viakea [? %]

Ctrl-Shift-F1 numeracja N
Ctrl-Shift-F2 kasouanie

Ctrl-5hift-F4 HNIE ZDEF INI0OUANE
Ctrl-5hift-F5 HNIE ZDEF INIOUANE
Ctrl-5hift-F6 HNIE ZDEF IHIOHANE
Ctrl-5hift-F7  HNIE ZDEF INIOUANE
Ctrl-5hift-F8 HNIE ZDEF INIOHANE
Ctrl-5hift-F9  HNIE ZDEF INIOUANE
Ctrl-5hift-F10 HIE ZDEF IHIOUANE
Ctrl-5hift-F11 HNIE ZDEF INI0OUANE
Ctrl-5hift-F12 HIE ZDEF IHI0OUANE AJ

Zaniast kombinacji Ctrl-Shift-Fn| noZzna uzyc
kLauiszg|Hakroan|Luh|ﬂenu pndrqczneanL

[ Enter Uyuotaj ] [ F4 Hagraj ] l F8 Skasuj

3. Wybrac klawisz makra i wcisna¢ nagrywanie — klawisz F4 Nagraj ,
4. Nastepnie nalezy nagra¢ makro (wykonac sekwencje klawiszy),
5. Koriczymy nagrywanie poprzez klawisz = (odwrdcony apostrof pod ESC),

Makro wykonujemy weciskajac odpowiadajacy mu klawisz skrétu (klawisz funkcyjny Fn z kombinacja,
klawiszy Ctrl-Shift lub Makro lub Windows).
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Ponizej podamy przyktad zastosowania makra w programie.
Nadanie towarom indeksu PLU.

W opciji Miesiace > Instalacja, konfiguracja > Opcje do... > ...Numeracja Towaréw nalezy zdefiniowaé
wyglad indeksu. Nastepnie wchodzimy do magazynu, w ktérym chcemy nadac towarom indeks PLU.
Ustawiamy sie na pierwszej pozycji w magazynie, w rubryce Indeks (PLU) i wéwczas przystepujemy do
nagrywania makra:

- wciskamy klawisz ~ (odwrécony apostrof pod ESC),
«  pojawia nam sie okno jak na powyzszym rysunku,
« weciskamy klawisz F4 Nagraj i podajemy nazwe dla nagrywanego makra,
«  po zatwierdzeniu klawiszem F12 nagrywamy makro:
«  wpolu Indeks (PLU) wciskamy ENTER,
*  pojawi ham sie ponizsze okno

| Pl =ree] ?]x]
Symbol :

« wciskamy OK,

«  nastepnie przechodzimy strzatka w dot do nastepnej linii i na zakoriczenie nagrywania
zapetlamy cata, operacje weiskajac kombinacje klawiszy weiskajac jednoczesnie Ctrl-Shift-Fn
(F1, F2, F3..).
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Menu: Inne > Notatnik
Przeznaczenie

Notatnik podreczny pozwalajacy zapisywaé rézne potrzebne informacie.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Data wprow. Data wprowadzenia notatki

3 Kiedy ? Pola do wykorzystania wg potrzeb
4 Kto ? jw.

5 Co? jw.

6 Uwagi jw.

Uwagi

Istnieje mozliwos¢ definiowania kolejnych notatnikéw (Miesiace > Instalacja, konfiguracja > Definiowanie >
Nazwy notatnikdw).
| AV ANOLaLITROMW, HE

Mr | Enter Mazwa |

-

B Telefony
C Terminy
D Zadania
E

FRC-—-=IoMm

F12 0K

Podanie w powyzszym oknie nazw kolejnych notatnikéw spowoduje pojawienie sie w menu: Inne >
Notatnik kolejnych tabel o zdefiniowanych nazwach.
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O programie

Menu: Inne > O programie
Przeznaczenie

Okno zawierajace informacije nt. wersji programu, producenta, telefondw, licencji i inne przydatne
informacie.

Opis okna

| O urogriinlls ? []

Ten program jest chroniony prawem autorskim.

Jego uZycie bez posiadanej licencji Lub [:::::::::j
niezgodnie z Licencjg jest zabronione

Telefon dla uZzytkouwnikow

ul. Hitosa 16 Telefon dla dealerdu
57-300 Ktodzko Od poniedziatku do pigtku w godz. 9-16
[ Harunki Licencji l[ Moduty programu ]I HHK . surp lex.pl ]l Katalogi ]

- Warunki licencji — petna tresé licenciji regulujacej warunki korzystania z programu. Jej tresé
jest identyczna z licencja w formie papierowej, dostarczanej wraz z programem, ktdrej
posiadanie jest dowodem na legalne uzytkowanie programu.

+  Moduly programu - okno zawierajace informacje o dacie skompilowania wersji programu,
parametrach komputera i systemu operacyjnego oraz oznaczenie modutéw zawartych w
programie.
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- _www.symplex.eu — przycisk otwierajace w domysinej przegladarce strone internetowsa, firmy

(WErsiEsZbi I

Program z dnia:

Holna pamigc wirtualna:
W tym fizyczna:

Holne miejsce na dysku:

Przydzielone stanouwisko

Dysk:

System:

arl

Symplex.

- Katalogi - okno przedstawiajace katalogi, w ktérych znajduja, sie pliki programu
katalog programu — miejsce gdzie przechowywane sa, pliki programu (i bazy danych w

przypadku wersji jednostanowiskowe).

katalog danych — w wersji sieciowej programu $ciezka do katalogu (na serwerze) gdzie

znajduje sie baza danych.

plik konfiguraciji — Sciezka oraz nazwa pliku, w ktérym program przechowuje ustawienia

konfiguracyjne.

| natalosIipresramu|

Katalog programu:
Katalog danych:
PLik konfiguracji:

Lo |

anl
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O sieci

Menu: Inne > O sieci

Przeznaczenie

Okno zawierajace informacije nt. stanowisk pracujacych w sieci, awariach, itd.

Opis okna
| SLaNOWISKEaORWISTEGI S _Jd

MHr ‘ Opis Migsigc pracy Komputer | Kto | Stan |

o 90 naj 2006 HMAREK AUARIA J

1 657 naj 2006 MAREK OPUZHIENIE ¢

2 Twdj 21 (24) naj 2006 MAREK pracuje

3

4

5

&

8

9 |-
Kolumna:

«  Opis - czas reakcji stanowiska,

«  Miesiac pracy - jaki miesiac jest otwarty na danym stanowisku,

- Komputer - sieciowa nazwa komputera, na ktérym uruchomiony jest program,

«  Kto - uzytkownik zalogowany na danym komputerze,

< Stan -informacja czy program na danym stanowisku pracuje prawidtowo. Wystepujace opisy:
e pracuje — oznacza, ze stanowisko pracuje prawidiowo,
= op6znienie — chwilowy brak kontaktu stanowiska z serwerem,

- awaria - brak kontaktu stanowiska z serwerem. Aby je odblokowac¢ nalezy ponownie
uruchomic¢ program na serwerze.
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Harmonogram zadan

Menu: Inne > Harmonogram zadan
Przeznaczenie

Harmonogram zadah w Small Business to funkcjonalnos¢, dzieki ktérej mozna
sprawi¢, ze program bedzie wykonywat pewne zadania automatycznie.

Harmonogram znajduje sie w programach udostepnionych od dnia 10.03.2008 i tylko w
wersji sieciowe;j.

Tabela stuzy do dodawania/usuwania zadan do automatycznego wykonywania. Jeden
wiersz w tabeli to konkretne zadanie do wykonania w Harmonogramie.

Opis tabeli
1 Lp. Liczba porzadkowa
2 Zadanie Typ planowanego zadania
3 Stan zadania Rubryka ta moze przyjmowac jedna z ponizszych wartosci:
1)  Wylaczone - zadanie znajduje sie w tabeli Harmonogramu ale jest
nieaktywne
2)  Zaplanowane — zadanie oczekuje na wykonanie
3)  Przeterminowane - zadanie nie zostanie wykonane z powodu
przeterminowania
4 Nazwa komputera Nazwa komputera na ktérym zadanie zostanie wykonane
5 Nastepne uruchomienie/Data Data nastepnego uruchomienia zadania
6 Nastepne uruchomienie/Godz. Godzina nastepnego uruchomienia zadania
7 Ostatnie uruchomienie/Data Data ostatniego uruchomienia zadania
8 Ostatnie uruchomienie/Godz. Godzina ostatniego uruchomienia zadania
Opcje dodatkowe
. F3 Druk

«  F4 Nowe zadanie - stuzy do dodawania nowych zadari do Harmonogramu.
Patrz Edycja/Dodawanie zadania do Harmonogramu
F5 Wiasciwosci zadania - sluzy do edyciji istniejacych zadan w

Harmonogramie.
Patrz Edycja/Dodawanie zadania do Harmonogramu

F10 Opcje - dostepne sa nastepujace opcje
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F2 — Uruchomienie Harmonogramu SB

F3 — Dodanie Harmonogramu SB do autostartu. Skutkuje to tym, ze po kazdym starcie systemu
operacyjnego Harmonogram SB bedzie uruchamiany.

F4 - Usuniecie Harmonogramu SB z autostartu.

Uwagi

Edycja/Dodawanie zadania do Harmonogramu
Dodac¢ lub edytowac zadanie mozna za pomocg okna.

[ [T'g Edytuj zadanie @I&J ]

F2 Hazuwa komputera @ SERUER

F3 Planowane zadanie [ Dodat. opcje zadania
Odczyt sprzed. z kasy fis. [:] [[] Zadanie wtgczone

F4 Zaplanuj zadanie F3 Godz ina rozpoczecia
Jeden raz [=] 12:28

Zaplanuj zadanie pojedyncze

Uruchon dnia 07 .05.2009

F12 DK

F2 Nazwa komputera — nazwa komputera na ktérym zadanie bedzie wykonywane

F3 Planowane zadanie - typ zadania do wykonania. Z listy zadari nalezy wybrac zadanie do wykonania
w Harmonogramie.

Zadanie testouwe 1

Filie POS Eksp~Inp nagazgnc’llE
Filie P05 EksprsInp sprzedaz
Filie Exp. danych do cent.
Filie Import danych z filii
Odczyt sprzed. z kasy fis.
Odpisanie sprzed. z kasy fi: -

Uzytkownik, nie jest w stanie doda¢ zadari do tej listy. Jesli uzytkownik nie znalazt potrzebnego zadania
na liscie mozna zglosi¢ sugestie do autoréw oprogramowania.
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F4 Zaplanuj zadanie - cykl czasowy w jakim ma by¢ wykonywane zadanie. Z listy nalezy wybrac jak
zadanie ma by¢ wykonywane/wykonane. W zaleznosci od tego ustawienia zmieniaja, sie dostepne opcje

wykonywania zadania.
Dostepne sa ponizsze ustawienia:

1) Cykl dniowy

[ Edytuj zadanie

F2 Mazua komputera

F3 Planowane zadanie

F4 Zaplanuj zadanie
Cykl dniouwy

SERUER

Odczyt sprzed. z kasy fis. E|

[ Dodat. opcje zadania
[[] Zadanie wtgczone

F53 Godzina rozpoczecia
12:28

ZoaWansoWane

Zaplanuj zadanie codzienne

Co 1 dni

F12 DK

Cykl dniowy jest odpowiedni dla zadan wykonywanych codziennie lub co okreslona liczbe dni.

2) Cykl tygodniowy
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[ iz Edytuj zadanie @Ii_hr

F2 Hazwa komputera @ SERWUER

F3 Planowane zadanie [ Dodat. opcje zadania |
Odczyt sprzed. z kasy fis. E| [7] 2adanie utgczone

F4 Zaplanuj zadanie F5 Godzina rozpoczecia
Cykl tygodniouwy = 12:28
Zaplanuj zadanie cotygodnioue
Co 2 tygodnie u: Pn 7] So
[ ut [T Nd
[ Sr
[ cz
¥ Pt

F12 0K

Cykl tygodniowy umozliwia wykonywanie zadania co okreslong, liczbe tygodni (1 oznacza wykonanie
zadania co tydzien), w konkretne dni tygodnia.

3) Jeden raz

[ﬁ'ﬁ Edytuj zadanie @Iér

F2 Hazuwa komputera | SERUER

F3 Planowane zadanie [ Dodat. opcje zadania |
Odczut sprzed. z kasy fis. [+] [[] Zadanie wtaczone

F4 Zaplanuj zadanie F3 Godzina rozpoczecia
Jeden raz | 12:28

Zaplanuj zadanie pojedyncze

Uruchon dnia 07.05.2009
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Cykl jednorazowy umozliwia wykonanie zadania w okreslony dzien.
F5 Godzina rozpoczecia — stuzy do ustawienia godziny rozpoczecia wykonania zadania
Dodat. opcje zadania - dla niektorych typdw zadan pojawiaja sie dodatkowe opcje zadania

Zadanie wtaczone - dla zadania aktywnego nalezy zaznaczyc ta opcje. Jesli zadanie ma zosta¢
pominiete przez Harmonogram, opcje nalezy odznaczy¢

Zaawansowane - zaawansowana konfiguracja zadania

[ Zaawansowane opcje harmanogramu |i|£_hj

Data poczgtkowa 07.05.2009
Data koricowa
¥| Poutdrz zadanie
Co 10 nin. [+]
Do 20:20
V| Hykonaj nawet jesli po terminie
Wytgcz komputer po wykonaniu

@ Zamknij Harmonogram z pakowanien
Zankni_j Harmonogran bez pakowania

F12 0K

Data poczatkowa - okresla od jakiego dnia zadanie ma by¢ wykonywane
Data koricowa - okresla do jakiego dnia zadanie ma by¢ wykonywane
Powtdrz zadanie - jesli zadanie ma sie wykonywaé cyklicznie co jakis czas nalezy zaznaczy¢ ta opcje
Co - co jaki czas ma sie wykonad zadanie (w minutach lub godzinach)
Do - do ktdrej godziny ma sie wykonywaé zadanie
Wykonaj nawet jesli po terminie — jesli zadanie z jakich$ powoddw nie wykonato sie w terminie ta opcja
pozwoli na wykonanie zadania nawet jesli jego termin wykonania juz mina}
Wytacz komputer po wykonaniu — opcja umozliwia zamkniecie systemu operacyjnego i wytaczenie
komputera po wykonaniu zadania
Zamknij Harmonogram z pakowaniem — przed wytaczeniem komputera Harmonogram
zamyka sie z pakowaniem biezacego miesiaca
Zamknij Harmonogram bez pakowania — przed wytaczeniem komputera Harmonogram
zamyka sie bez pakowania biezacego miesiaca
UWAGA! Wylaczenie komputera po wykonaniu zadania jest mozliwe wtedy gdy uzytkownik systemu
operacyjnego (pod ktérym pracuje Harmonogram SB) moze (ma prawo) zamknag¢ system operacyjny.
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Usuwanie zadania z Harmonogramu

Usunag zadanie z Harmonogramu mozna za pomoca, klawisz DELETE stojac na konkretnym zadaniu w
tabeli.

Kontrola Harmonogramu spoza programu Small Business

Podczas pracy Harmonogramu SB w prawym dolnym rogu ekranu (obok zegara) pojawia sie ikona
Harmonogramu. Klikajac na ta ikone myszka, dostepne sa do wyboru nastepujace opcje

Uruchom - uruchomienie Harmonogramu

Zatrzymaj — wstrzymanie Harmonogramu (Harmonogram pracuje ale zadne zadania nie sa wykonywane)
Pokaz log — Harmonogram zapisuje niektére informacje w pliku tekstowym. Opcja ta stuzy do pokazania
pliku z tymi informacjami

Pokaz okno Harmonogramu — pokazuje okno programu Small Business pracujacego w tryhie
Harmonogramu

Ukryj okno Harmonogramu — ukrywa okno programu Small Business pracujacego w trybie
Harmonogramu

O programie — wyswietla informacje o programie

Koniec - koriczy prace Harmonogramu

Alerty w powiazaniu z Harmonogramem.

Podczas pracy Harmonogramu SB moze dojs¢ do sytuacii kiedy kiedy program niespodziewanie sie
zakoniczy (wyjatek krytyczny). W takim przypadku zadania zaplanowane do wykonania przestaja, by¢
wykonywane co moze mie¢ negatywny wptyw na informacje przechowywane w programie SB. Istnieje
narzedzie za pomoca, ktdrego administrator (lub dowolny uzytkownik) systemu SB moze zosta¢
powiadomiony, Ze z Harmonogramem SB 'dzieje sie' co$ ztego, i w odpowiedni sposdb zareagowac.
Nalezy odpowiednio skonfigurowaé Alerty (Inne->Alerty) aby powiadamia¢ uzytkownika o nieprawidtowej
pracy Harmonogramu SB.

Przyktadowa konfiguracja Alertow.

W tabeli 'Inne->Alerty' nalezy wybrac opcje 'F7 Konfiguracja'. Po zaznaczeniu opcji "Wyslij email' i po
ustawieniu parametréw poczty email (klawisz 'Konfig.") Harmonogram SB bedzie wysytat informacje na
podany adres email o nieprawidtowym przebiegu swojej pracy.

Wiecej o konfigurowaniu Alertdw mozna znalez¢ w rozdziale Alerty.
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Stownik towarow

Menu: Inne > Stownik towaréw

Przeznaczenie

Mozna powiedzie¢, ze wiekszos¢ towaréw znajdujacych sie w ofercie sklepéw ogdéinospozywczych
posiada whasne kody kreskowe. Sa to najczesciej kody nadawane przez producenta w standardzie EAN-
13, EAN-8 lub podobnym.

Aby utatwic i przyspieszy¢ wprowadzanie nowych towardw do magazynu, stworzylismy stownik
zawierajacy kody kreskowe, nazwy towardw, stawki VAT, jednostki miar oraz kody PKWiU. Zawiera on
ok. 238 900 haset w tym 80 000 towardw zagranicznych.

Znajduja sie tam towary z rdznych branz, np.:

art. spozywcze,
alkohol,
papierosy,
prasa i ksiazki,
chemia,
kosmetyki,
papiernicze,
art. przemystowe,
AGD,
zoologiczne,
iinne

Ze stownika skorzysta¢ mozna:

podczas pobierania towaru do faktury zakupu,

podczas korygowania stanéw ilosciowych w protokole réznic (F5 Korygowanie stanéw > F11
Nowy ze stown),

w magazynie (F5 Przeglad > F11 Nowy ze stowni),

przy wezytywaniu faktury zakupu z inwentaryzatora (F3 Konfiguracja > Szukaj takze w stowniku
towardw),

przy wprowadzaniu stanow poczatkowych (F4 Edytuj > INS Ze stownika).
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Opis okna

Stownilatoyarowanl? [X|
Status: Zainstalowany

Dane stounika
Hersja: 1.09

naj 2006
Ile

towardu: 47152

I l

[ F2 SpraudZ aktualizacje

[ F3 Dodatkoua baza ]

«  Flinformacje - opis dziatania stownika towaréw,

F2 Sprawdz aktualizacje - potaczenie z serwerem Symplex w celu sprawdzenia dostepnosci
nowszej wersji stownika,

F3 Dodatkowa baza — wczytywanie bazy z pliku (opis ponizej).

Uwagi
Instalacja
Instalacji stownika mozna dokonac na trzy sposoby:

poprzez pobranie ze strony internetowej i uruchomienie pliku shslownik.exe,

za pomoca, opcji w programie: Inne > Stownik towardw > Zainstaluj stownik. Program
samodzielnie pobierze i zainstaluje stownik z internetu,

podczas préby uzycia stownika (w jednym z wiw migjsc) program proponuje jego sciagniecie
z internetu i zainstalowanie.

Aktualizacja

Wraz z pojawianiem sie na rynku nowych towardw, stownik jest korygowany i rozbudowywany.
Dostepnos¢ kolejnych jego wersji mozna sprawdzac za pomoca, opcji w programie:
Inne > Stownik towaréw > F2 SprawdZ aktualizacje
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Program faczy sie z internetem sprawdzajac aktualna wersje stownika.

(Aktualizacistownika ?]x]|
Zainstalouwane: Dostepne w Internecie:
Wersja: 1.09 = 1.09
naj 2006 naj 2006

Ile
towardu: 47152

242152

Rozmiar pLiku:

Po wybraniu F4 Aktualizuj , program Sciagnie i zainstaluje nowa, wersje stownika.

Dodatkowa baza do stownika

W sytuacji, gdy nasz dostawca udostepnia cennik swoich towaréw w postaci elektronicznej,

a sprzedawanych przez niego towardw nie ma w stowniku, mozemy skorzystac z funkcji wyszukiwania
w dodatkowej bazie stownika.

Aby program poza stownikiem szukat towaru takze w dodatkowej bazie, musi ona by¢ zapisana w
formacie CSV (plik tekstowy z danymi rozdzielonymi przecinkami).

W menu: Inne > Stownik towaréw > Dodatkowa baza okreslamy rodzaj separatora (najczesciej jest to
przecinek badz srednik) oraz Sciezke dostepu do dodatkowej bazy.

W przypadku, gdy baza wgrana jest do katalogu programu, wystarczy tutaj podac sama, nazwe pliku.

| Podatkowaibazaeee 2 | |

5S5zukaj takze w pliku C5V:

Separator pozucji:
Znak: | n ASCII: 164
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Usuwanie danych

Menu: Inne > Usuwanie danych

Przeznaczenie

Opcja umozliwiajaca m.in. usuniecie z programu nadmiaru danych. Dodatkowo pozwala odswiezy¢
wartos¢ magazynu.

Opis okna

[UsHnieGEszbednychidanych HE3

Ta opcja pozuala usungc W edytowanym miesigcu zbedne dane
dotyczgce poprzednich miesigecy z zachowaniem standw maga-
zynowych oraz sald kontrahentowuw.

rogram podinien usungc¢ dokumenty starsze od | ©1.081.1994

[ F11 Usurn tylko paragony odczuytane z kas fis

[ F12 Usur wszystkie dokumenty starsze od wskazanej daty

«  Program powinien usuna¢ dokumenty starsze od — okno w ktérym podajemy date, ktdra
ma by¢ brana pod uwage przy usuwaniu danych. Program podpowiada zawsze pierwszy dzien
miesiaca, ktdry jest obecnie otwarty w programie.

«  F10 Tylko przelicz magazyn - opcja powodujaca ponowne przeliczenie wartosci magazynow.

«  F11 Usun tylko paragony odczytane z kas fis — usuwanie paragonéw odebranych z kasy
fiskalnej. Stosowane w celu zmniejszenia objetosci bazy danych.

F12 Usun wszystkie dokumenty starsze od wskazanej daty —

Opcja usuwania zbednych danych znajduje sie w menu Inne /Usuwanie danych i stuzy do zredukowania
objetosci danych, czyli usuniecia zbednych zapiséw. Nalezy ja wykonywac przynajmniej raz na poczatku
roku, lub w przypadkach wigkszych firm (miesiecznie powyzej 100 faktur) raz na miesiac.

Uzycie tej opcji powinno by¢ poprzedzone — na wszelki wypadek — archiwizacja miesiaca, ze wzgledu na
nieodwracalnos¢ procesu usuwania danych.

Po wybraniu opcji zostanie wyswietlone okno, w ktérym ustalamy date, od ktdrej wstecz zostana usuniete
zapisy. Data ta zostanie zaproponowana i bedzie nia zawsze pierwszy dzieri miesiaca wczytanego do
edyciji (jezeli edytowany jest miesiac marzec, wéwczas proponowana data bedzie: 94.03.01). Date mozna
zmienié, wpisujac inng, date (tylko wczesniejsza).

233-1



W kartotekach towardéw wykasowane zostana, wszystkie rozchody z data wczesniejsza, od podanej w
oknie dialogowym, a takze te przychody, z ktdrych towary juz sie rozeszly. Od przychoddw, ktdre nie
zostaly jeszcze w catosci rozprowadzone, odejmowane sa wartosci i ilosci dokonanych rozchoddw. W
ostatecznym wyniku otrzymujemy spis tego, co powinno by¢ na magazynie w dniu wykonania operacji
usuwania zbednych dokumentéw.

Wyjasnienie na przykfadzie usuwania danych z kartoteki:

Na magazyn wprowadzony zostat towar X w ilosci:
100 sztuk po cenie 47.00
100 sztuk po cenie 50.00
100 sztuk po cenie 70.00

Do dnia, w ktérym zamierzamy przeprowadzi¢ wykasowanie zbednych dokumentéw, sprzedano 170 sztuk
tego towaru. Latwo zauwazyc, ze po wykonaniu opcji porzadkowania, zgodnie z zasada, ,pierwszy
wchodzi — pierwszy wychodzi“, w kartotece towaru X pozostana nastepujace zapisy:

30 szt. po cenie 50.00
100 szt. po cenie 70.00
Jednoczesnie zostana usuniete dokumenty, na podstawie ktérych dokonany zostat rozchdd towaru X.

Uwaga.

W czasie wykonywania operacji porzadkowania, nastepuje zmiana statusu zapiséw w kartotece:
przychody objete ta operacja, ktdre dotad mozna byto zmieniac tylko przez dokonanie zmian w
dokumentach Zrédtowych, a wiec dokumentach zakupu, moga, by¢ teraz zmieniane ,recznie”. Pozwala to
na ewentualna, ,reczna” korekte standw ilosciowych po dokonaniu spisu z natury.

Korzystanie z tej opcji zalecamy na samym poczatku miesiaca. Jezeli w Paristwa firmie czesto wraca sie
do dokumentdw z poprzednich miesiecy, np. faktur lub rozliczeri podatkowych, porzadkowanie mozna
wykonad na przyktad z miesiecznym opdznieniem. Przy malej liczhie wystawianych i otrzymywanych
dokumentdw, wykonywanie tej opcji nie bedzie konieczne nawet w ciagu catego roku.

Operacja porzadkowania dotyczy wytacznie danych zawartych w edytowanym miesiacu i nie ma
7adnego wplywu na dane zawarte w pozostalych miesiacach.
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Menu: Inne > Zamkniecie dnia
Przeznaczenie

Zamkniecie dnia w programie Small Business polega na zaznaczeniu dokumentéw utworzonych w danym
dniu jako ,zamkniete”. Od tego momentu uzytkownicy programu posiadajacy zakaz ingerencji w
dokumenty zamkniete (Hasta i konfiguracja) nie beda mogli zmienia¢ takich dokumentéw.

Opis okna

|. UWaes _JLJ

"Zamkniecie dnia”

Program zaznaczy jako "zamknigte” dokumenty:

sprzedazy - faktury, paragony, WZ, utargi, raporty z kas

zakupu - faktury, rachunki, P2,

inne - RU, PH, MM, KP, KH, bankowue.

Uzytkownicy, ktdruym zostanie nadany zakaz ingerencji W dokumenty
zamknigte nie bgda mogli zmienié tresci tych dokumentdw.

Czy chcesz dokonaé "zamknigcia™ 7

Jireic [ wiey)
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Redukcja bazy towaréw w kasie

Menu: Kasy > Redukcja bazy towaréw w kasie

Przeznaczenie

Opcje umieszczone w tej tabeli stuza analizie i redukciji bazy towarowej w kasie. Ponadto mozliwe jest

zaimportowanie serwisowe bazy towaréw z kasy w przypadku rozpoczecia pracy z ,pustym” programem.
Redukcja bazy jest konieczna w przypadku zapetnienia kasy towarami i niemozliwosci zaprogramowania
nowych towaréw.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Nazwa Nazwa towaru

3 Symbol Kod pask Symbol Kod paskowy

4 Indeks (PLU) Indeks (PLU)

5 proc VAT proc VAT

6 Jedn. miary Jednostka miary

7 Cena jed. brutto Cena jednostkowa brutto

8 Uwagi Opis ponizej (wypetniane po dokonaniu analizy F6)

9 Brak obrotu (ilos¢ dni) Brak obrotu (ilo$¢ dni) (wypetniane po dokonaniu analizy F6)

10 llo$¢ na stanie llos¢ na stanie (wypetniane po dokonaniu analizy F6)

11 Nazwa towaru w magazynie Nazwa towaru w magazynie (wypetniane po dokonaniu analizy F6)
12 Symbol towaru w magazynie Symbol towaru w magazynie (wypetniane po dokonaniu analizy F6)
13 Vat mag. Vat w magazynie (wypetniane po dokonaniu analizy F6)

14 Cena w mag. Cena w magazynie (wypetniane po dokonaniu analizy F6)

15 Data ost. obrotu Data ostatniego obrotu (wypetniane po dokonaniu analizy F6)
Opcje dodatkowe

F4 Pobierz z kasy — opcja wypetnia tabele towarami poprzez komunikacje z kasa fiskalng,

i odczyt bazy towarowej znajdujacej sie w pamieci kasy. Od tej opcji nalezy rozpoczag operacje
redukcji bazy towardw w kasie. W przypadku, gdy jest to odczyt tabeli do ,pustego” programu
(celem importu do programu) nalezy pamietac, aby przed jej wykonaniem poprawnie
skonfigurowac zwlaszcza przypisanie stawek VAT w konfiguraciji kasy. Jest to bardzo wazne!
F5 Pobierz z magazynu - opcja umozliwia wypetnienie tabeli towarami podobnie jak ma to

miejsce przy odczycie z kasy, ale dane zastaja, pobrane z magazynu. Celem tej opcji jest
unikniecie dtugiego odczytu kasy celem pobrania towaréw do usuwania. Pobierajac towary
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Z magazynu uznajemy, Ze jest on zgodny z istniejaca baza w pamieci kasy.

F6 Analiza wg magazynu - opcja poréwnuje dane zawarte w tabeli wypetnionej poprzez
import z kasy z danymi zapisanymi w programie. Program sprawdza, czy dane w kasie sg
aktualne i jakie wystepuja réznice. Umozliwia to podjecie decyzji uzytkownika co do dalszych
dziatari w kierunku petnej synchronizacji baz. Mozliwe dziatania ograniczaja, sie co prawda do
usuniecia niepotrzebnych towardw z kasy. Wystarcza to z punktu widzenia synchronizacji,
bowiem po usunieciu niepotrzebnych towaréw w kasie wystarczy tylko zaprogramowac kase
wszystkimi towarami znajdujacymi sie w programie. Informacje dotyczace analizy wpisywane sa,
do rubryki ,Uwagi". Moga to by¢:

«  Rdznica N,S,V lub C — oznacza réznice nazwy, symbolu, vat lub ceny

- Brakw mag. - 0znacza, ze towar jest w kasie, ale nie ma go w bazie programu
»  Brak wkasie — oznacza, ze towaru brak w kasie

- Barkod - oznacza, ze towar jest kodem dodatkowym

«  Powtdrka PLU - oznacza, ze w bazie programu kod tego towaru sie powtarza. Nalezy
poprawic liste towardw w programie.
«  Brak historii — 0znacza, ze dany towar nie ma jakichkolwiek zapiséw w kartotece.

F7 Usun z kasy - opcja umozliwia usuniecie towaréw w kasie.

(EuWanie towWarcw; 2 %]

Zaokres:
® Uszystkie towary
O Towary, ktorych brak w magazynie
) RéZznigce sig nazug
) RéZznigce sie ceng
O Réznigce sie stawka UAT

© Towary o stanie zerowym [:::::::::::]

) Towary bez "historii’ w kartotece

ozpocz. sig symbolem:
0d PLU:
Do PLU:
Hie bedgce w obrocie od ponad: O dni

[]gsuuaj takZze towary, ktdrych brak w kasie

- Zakres - ustalamy jakie towary maja zosta¢ usuniete. Wczesniej nalezy wykonaé opcje
F6-Analiza wg magazynu, bowiem program tworzac liste towaréw do usuniecia sprawdza
wynik tej analizy (tzn. To co jest wpisane w rubryce ,Uwagi”)

«  Rozpocz. sie¢ symbolem - jezeli jest tu cokolwiek wpisane to liste towaréw usuwanych
bedzie zawezona tylko do tych, ktdre rozpoczynaja, sie na wpisane cyfry.

«  OdPLUIDo PLU - jezeli pola te beda wypetnione to program zawezi liste towaréw
usuwanych do wpisanego zakresu.

«  Nie bedace w obrocie od ponad ... dni — umozliwia zawezenie listy usuwanych towardw
do takich, ktdre nie byly sprzedawane ani kupowane od wpisanej ilosci dni.
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F9 Dopisz do magazynu — opcja umozliwia dopisanie do magazynu towaréw. Mozliwe jest
dopisanie wszystkich towardw lub tylko tych, ktdrych brak w magazynie. Przed wykonaniem tej
opcji nalezy wczesniej wykonac opcje F6-Analiza wg magazynu. Dopisywane towary beda,
posiadaty pewne ograniczenia polegajace na tym, ze zaimportowana nazwa z kasy jest krétka
i miesci sie w granicach 8 do 40 znakdw.

| WP OWad A0V RNy G 0T g d ey Tit| da
agazyn docelowy: 0 Magazyn gtouny
O Wszystkie towary F12 0K
@ Towary, ktdrych brak w magazunie
DZpoczynajgce sie na:t

0d PLU:
Do PLU:

F10 Ustawienia — opcje konfiguracji wybranej kasy fiskalnej.
F11 Zmien kase - umozliwia zmiane biezacej kasy fiskalnej.
CTRL-P Serwis - opcje serwisowe.
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Menu: Kasy > Konfiguracja kas i wag metkujacych

Przeznaczenie

Opcja umozliwia konfiguracje wspdtpracy pomiedzy programem a kasami fiskalnymi i wagami

metkujacymi.

Opis okna konfiguracji kas

% Konfiguracja kas - ‘ili_hj
Zainstalowane kasy i wagi: | F2 e e — |
Kasa Enter Mazwa
1 Eco | F3 Przypisane mnagazuny |
2 PS 3000 (obstuga przez FTP)
3 Hidi 3000-7000 PLU | F4 Ustawienia kasy |
4
5 | F5 Przyporzadkouwanie VAT |
b
7 | F6 Opcje progranowania |
[i]
9 | F7 Opc_je modenouwe |
10
| Fa8 Dodatkouwe funkcje |
| F9 Specjalne reguty |
| F18 Alerty | | F11 Konfiguracja alertdu ‘ | F12 (1.4 |

W oknie konfiguracji kas mozliwe jest definiowanie wielu parametréw dotyczacych poszczegéinych kas

fiskalnych i wag metkujacych.

«  F2 Typ kasylwagi - opcja umozliwia wybranie typu kasy z listy dostepnych kas oraz wag

metkujacych.
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[ [ Wybierz typ urzadzenia @i_hj
Kasy fiskalne | Hagi metkujoce |lnne|
Lp  Producent Nazwa
17 Canea dynanic -
18 Casio FE-300
19 Casio FE-B00
20 Dataprocess DSA 35
21 Dataprocess DSA 40 r
22 Dataprocess D5SA 458
23 Dataprocess DSA 108 !
24 Dataprocess DSA 1005
25 Dataprocess D5A40008
26 Dataprocess DSA4000 (honol.2001)
27 Datecs Maluch
28 Datecs Hidi
29 Datecs Hidi 30007080 PLU -
I
[FIZ Zainstaluj ] | Odinstaluj

F3 Przypisane magazyny - opcja umozliwia zdefiniowanie zakresu wysytanych towaréw do

kasy.

| Lk eSOV ET YY) da
Magazuny :
=l [5 pouei ]
=

sie na (np. 29000):

ylko towary o kodach rozpoczunajgcuch

0d indeksu: 1
Do indeksu: 1000
[F4 2 grup touar: | Hubidrczo

[] Tylke towary bedgce na stanie magazynu
Tylko wyszczegdlnione grupy towarouwe

«  Tylko towary o kodach... - opcja ogranicza wysytanie do kasy towaréw
rozpoczynajacych sie okreslonymi cyframi.

«  0Odindeksu, Do indeksu — wpisanie wartosci liczbowej takie pole powoduje, Ze program
ograniczy wysytanie towaréw do wpisanego zakresu

«  Tylko towary bedace na stanie magazynu - wiaczenie opcji umozliwia wysytanie do
kasy tylko takich towaréw, ktdrych stan magazynowy jest wiekszy od zera.

- Tylko wyszczegélnione grupy towarowe — wigczenie tej opcji ogranicza wysytanie
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towaréw do zaznaczonych grup towarowych.
F4 Ustawienia kasy — w opcji definiujemy parametry fizycznego potaczenia kasy(wagi).

| StayienaKasy) 2 ][]
Port: COHM1 Hin zybkosc : 9600

Humer kasy: o} Kanat multipleksera: 0O

[] Kasa jest podtgczona do innego komputera w sieci

Odczyt sprzeda?y na podstawie bufora paragonouw
Zapisuj paragony z kasy W spisie paragondu

F4 Autodetekcja ] [ F5 Tup nultipleksera ] [Flz oK ]

«  Port - port szeregowy do ktdrego podtaczona jest kasa lub podtaczony jest multiplekser
(jezeli komunikacja z kasa odbywa sie przez multiplekser).

«  Szybkos¢ - szybkos¢ transmisji do kasy. Powinna by¢ identyczna z ta ustawiona w
kasie.

«  Numer kasy - nr kasy ustawiony w kasie. Pole to zwykle pozostawiamy niewypetnione.
Niektore kasy wymagaja jednak do poprawnej komunikacji wpisanie numeru kasy.

- Kanat multipleksera — numer kanatu multipleksera, do ktérego podfaczona jest kasa.
Wypetniamy tylko, gdy kasa podtaczona jest do komputera przez multiplekser.

- Kasa jest podtaczona do innego komputer w sieci — opcja ta umozliwia wykonanie
komunikaciji z kasa, podtaczona, do innego komputera w sieci. W takim wypadku nalezy z
naszej strony internetowej Sciagna¢ program
http://www.symplex.pl/download/comserwer.exe, ktory nalezy uruchomic na zdalnym
komputerze. Port szeregowy w takim wypadku jest numerem portu, do ktérego podtaczona
jest kasa na zdalnym komputerze. Nie wszystkie kasy i wagi umozliwiaja, komunikacje
zdalna,

«  Odczyt sprzedazy na podstawie bufora paragondw - niektdre kasy fiskalne posiadajg
oprdcz licznikéw sprzedazy towardw takze pamie¢, w ktérej umieszczone sa wystawione
paragony tzw. bufor paragondw. Program umozliwia wykorzystanie tego alternatywnego
Zr6dfa informaciji o sprzedazy i potraktowanie go tak jakby to byly liczniki sprzedazy
towardw.

- Zapisuj paragony z kasy w spisie paragonéw - jezeli ustawiona jest opcja odczytu na
podstawie bufora paragondw, to podczas odczytu sprzedazy nastapi zapisanie
odczytanych paragonéw w rejestrze paragonéw w programie. Paragony zapisane w ten
spos6b umozliwia wystawienie faktur na ich podstawie.

- Autodetekcja - umozliwia detekcje podiaczonej kasy fiskalnej. Funkcja sprawdza czy
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http://symplex.pl/download/comserwer.exe

dany typ kasy (ustawiony wczesniej) jest podtaczony do jednego z pierwszych czterech
portow szeregowych. Autodetekcja jest funkcjg uproszczona w swoim dziataniu i niekiedy
moze niepoprawnie informowac o podiaczonej kasie!

- Typ multipleksera — jezeli komunikacja z kasa, jest poprzez multiplekser, to nalezy
wskazad programowi jaki jest jego typ. Nalezy zaznaczy tylko jeden z dostepnych typdw.

F5 Przyporzadkowanie VAT - bardzo wazna opcja ustawiajaca powiazanie stawek VAT

w programie do stawek VAT w kasie. Kolejnos¢ stawek ustawionych w kasie mozna poznaé na
wydruku fiskalnym. Nalezy pamietac, aby zawsze po skonfigurowaniu tych powigzan sprawdzic
ich poprawnos¢ programujac grupe kilku towaréw. W niektdrych typach kas fiskalnych (np.
DSA4000S, Sharp 457P/PF) stawki sg przypisane nie do towardw, ale do grup towarowych.
Oznacza to, ze w takim wypadku nalezy powiazac stawki VAT z programu z odpowiednimi
grupami w kasie. Uwaga: Jezeli wiaczymy opcje ,Przypisanie grup z programu do grup w kasie
w opcjach programowania (patrz: ponizej) to przypisanie wg tej konfiguracii jest przez program
ignorowane dla towardw, ktére maja, przypisana grupe.

”

[ KonfisuraciastawekVAl 2 |%]
Stawka VAT | Nr stawki lub grupy w kasie |
7oz 2 B
3 %
o x 3 C
zuol 5 E

Uskaz, jak ustawione sg stawki W kasie.
(brak numeru - niezdefiniowana)l

F6 Opcje programowania — s to zebrane opcje dotyczace programowania towaréw
w kasach.
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% Opcje programawania |i|éj

Cena: =000k = HiemoZliwa zmiana ceny przez kasjera
Dtugosc nazwy towaru w kasie: 18

Przed wystaniem wykonacé kontrole pouwtarzalnosci nazwy towaru
Niepoutarzalnosc przez dodanie indeksu PLU przed nazug
Tuworzenie niepowtarzalnosci przez tworzenie skrotu Liter
HiepowtarzalnoSc przez dodanie indeksu PLU po nazuwie

Opc_ja rezerwowa

HiepowtarzalnoSc przez dodanie unikalnego numeru po nazuwie

Przypisanie grup z programnu do grup(dziatou) w kasie
fAktualizac ja standw magazynowych w dacie bieZgcego zegara systemowego

Hie wysytaj dodatkowych kodowu(barkodyl) do kasy.

Programuj barkody z mnoznikiemn

Programuj barkody jako zwykte towary

Nie odczytuj kasy, gdy poprzednia konunikacja zakoriczona awarig (dot. On-Line)
Hie nadawaj domuyslnych indeksow PLU dla towardw bez wpisanego PLU

Pokazuj komunikat o nieodpisanych towarach po wejsciu do odczytu z kasy

F12 OK ] | fnuluj |

Cena - nalezy wybrag, ktéra cena sprzedazy jest wysytana do kasy.

Niemozliwa zmiana ceny przez kasjera — zaznaczenie tej opcji umozliwia zablokowanie
zmiany ceny na kasie przez obstugujacego. Nie wszystkie kasy umozliwiaja, blokade
zmiany ceny!

Przed wystaniem wykona¢ kontrole powtarzalnos$ci nazwy towaru - opcja powinna
by¢ wiaczona dla kas produkowanych po 2000 roku. Wiaczenie powoduje kontrole nazw
towardw wysytanych do kasy. Nazwy towardw nie moga sie powtarzaé. Kontrola
przeprowadzana jest na maksymalnej dopuszczalnej szerokosci nazwy towaru dla danego
typu kasy(zwykle 16-40 znakdw).

Niepowtarzalno$¢ przez dodanie indeksu PLU przed nazwa - opcja modyfikuje
wysylane towary w ten sposob, ze przed nazwa dodawany jest numer indeksu. Jezeli towar
nie ma ustalonego indeksu to zamiast niego wpisany jest niepowtarzalny numer.

Tworzenie niepowtarzalno$ci przez tworzenie skrétu liter — opcja modyfikuje nazwe
wysylanych towaréw tworzac skréty literowe z kazdych czterech liter kolejnych stéw.

Niepowtarzalno$é przez dodanie indeksu PLU po nazwie - opcja modyfikuje wysytane
towary wpisujac numer indeksu na ostatnich pieciu znakach nazwy towaru. Jest to ostatnie
pie¢ znakdw maksymalnej nazwy dla danego typu kasy. Jezeli towar nie ma ustalonego
indeksu to zamiast niego wpisany jest niepowtarzalny numer.

Niepowtarzalnos¢ przez dodanie unikalnego numeru po nazwie — program
modyfikuje nazwe dla kasy wpisujac na pieciu ostatnich znakach niepowtarzalny numer.
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«  Przypisanie grup z programu do grup w kasie — wiaczenie tej opcji powoduje, ze
programowane sg, przypisania towaru do grup towarowych w kasie. Programowane sg,
tylko przypisania a nie grupy! Czyli pierwsza grupa z programu bedzie przypisana do
pierwszej grupy w kasie, druga do drugiej itd.

- Aktualizacja stanéw magazynowych w dacie biezacego zegara systemowego.
Program zapisuje date odczytu informacji z sprzedanych towarach. Najczesciej jest to data
odczytu przez program, cho¢ w przypadku odczytu z wiaczona opcja, "Odczyt na podstawie
bufora" data sprzedazy jest doktadna, data sprzedazy towaru. Wtaczenie opcji powoduje
zignorowanie tej daty i odpisanie sprzedazy z biezaca data systemowa,

«  Nie wysytaj dodatkowych kodéw(barkody) do kasy. Wiaczenie opcji spowoduje, ze
dodatkowe kody nie beda, wysytane do kasy.

«  Programuj barkody z mnoznikiem. Wiaczenie opcji spowoduije, ze barkody zbiorcze (z
mnoznikiem réznym od 1) zostang, zaprogramowane w kasie. Cena takiego towaru
zostanie zwielokrotniona przez mnoznik. Dzieki temu mozna w prosty sposéb utatwic
sprzedaz towaréw w opakowaniach zawierajacych wiecej sztuk (czteropaki, sztangi, palety)

»  Programuj barkody jako zwykte towary. Opcja umozliwia programowanie barkoddw jako
zwyktych towaréw. Konieczne w przypadku, gdy liczba dostepnych dodatkowych towaréw
w kasie jest mniejsza niz liczba dodatkowych towaréw w programie. W takim wypadku nie
zmiescityby sie w pamieci kasy.

«  Nie odczytuj kasy, gdy poprzednia komunikacja zakoriczona awarig (dot. On-line).
Opcja dotyczy trybu On-line oraz odczytu poprzez harmonogram. W przypadku, gdy
poprzednia komunikacja z kasg, zakoriczyta sie niepowodzeniem polegajacym na
niezakoriczonym odczycie (np. nastapito zawieszenie programu), program nie bedzie
kontynuowat komunikacii.

»  Nie nadawaj domysInych indekséw PLU dla towaréw bez wpisanego PLU Domysinie
program nadaje numer PLU towarom, ktdre nie maja go wpisanego. Wiaczenie opc;ji
spowoduje, ze towary bez zdefinowanego indeksu PLU nie beda wysytane do kasy.

»  Pokazuj komunikat o nieodpisanych towarach po wejsciu do tabeli odczytu z kasy.
Pokazywany jest komunikat o nieodpisanych towarach po wejsciu do tabeli odczytu kasy
fiskalnej.

F7 Opcje modemowe - opcje umozliwiaja zdefiniowanie modemowej wspotpracy z kasa lub
waga,.
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| Uyej= mudzpioyz dhcey HE

@ Brak obstugi przez modem

] Zdalna kasa podtgczona do modemu zewnetrznego

() 2dalna kasa podigczona do modememu poprzez
multiplekser MPX-45

() Zdalna kasa podtgczona do modemeru poprzez
WinCom-a (dot. tylko kas Elzab)

r telefonu zdalnego systemu:

F5 Skonfiguruj modem kasy | [ F12 OK

Zdalna kasa podtaczona do modemu zewnetrznego - jezeli opcja jest wybrana, to
program bedzie komunikowat sie z kasa przez modem. Parametry potaczenia, czyli port
i szybkosc¢ nalezy skonfigurowac wczesniej w oknie ustawien kasy. Port w tym wypadku
to port do ktdrego podtaczony jest modem. Modem zdalny (podtaczony do kasy) nalezy
wczesniej skonfigurowac opcja, F5 Skonfiguruj modem kasy .

Zdalna kasa podtaczona do do modemu poprzez multiplekser MPX-4S . Multiplekser
MPX-4S umozliwia podtaczenie do zdalnego modemu 4 kas. Multiplekser przed
podtaczeniem do zdalnego modemu nalezy skonfigurowac poprzez ustawienie zworek tzw.
jumper'éw. Zworkami ustalamy szybkos¢ i parametry portu szeregowego. Musza, one by¢
zgodne z parametrami kasy. Multiplekser podtaczamy do modemu poprzez ponizsza,

przejsciowke:

Modem Modem Koricowka podtaczana do kabla
Gniazdo 25-pinowe Gniazdo 9-pinowe MPX-4S
Gniazdo 9-pinowe
2 3 2
3 2 3
7 5 5
zworka 4-5 zworka 4-6
zworka 6-20 zworka 7-8

Zdalna kasa podtaczona do modemu poprzez WinCom-a - dotyczy wytacznie kas
Elzab podtaczanych do modemu poprzez urzadzenie buforujace tzw. WinCom. Jest to
alternatywa do podtaczanie tych kas do specjalistycznego modemu Elzab-u. Rozwiazanie
umozliwia podtaczenie tylko jednej kasy do modemu. W przypadku specjalistycznego
modemu (kupowany w Elzab-ie) mozna podtaczy¢ maksymalnie 5 kas. Modem zdalny
(podtaczony do kasy) nalezy w takim wypadku wczes$niej skonfigurowaé opcja,

F5 Skonfiguruj modem kasy . Rozwigzanie oparte na WinCom-ie wymusza ustawienie
predkosci transmisji w kasie na 9600 oraz w programie. Wincom-a podtaczamy do kasy,
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natomiast aby podiaczy¢ go do modemu nalezy wykonac ponizsza, przejsciowke:

Modem
Gniazdo 25-pinowe

Modem
Gniazdo 9-pinowe

Koricéwka podtaczana do kabla
WinCom
Gniazdo 9-pinowe

2
3
7

zworka 4-5
zworka 6-20

3
2
5

zworka 4-6
zworka 7-8

2
3
5

Kabel potaczeniowy pomiedzy modemem a kasg — Nalezy pamietaé, ze kabel

pomiedzy modemem a kasa ma inne potaczenia niz standardowy kabel uzywany pomiedzy
komputerem a kasa, Dostosowanie standardowego kabla umozliwia przejscidwka, ktorej
schemat umieszczono ponizej. Przejsciéwke podtaczamy pomiedzy modemem a
standardowym kablem do kasy.

Modem
Gniazdo 25-pinowe

Modem
Gniazdo 9-pinowe

Koricéwka podtaczana do kabla
standardowego (komputer-kasa)
Gniazdo 9-pinowe

0o wnN N

zworka 4-5
zworka 6-20

NN w o

zworka 4-6
zworka 7-8

5
2
3
74

F8 Dodatkowe funkcje — opcje zalezne od typu kasy fiskalnej. Umieszczono tu dodatkowe
funkcije jakie oferuje kasa fiskalna z poziomu programu, nie mieszczace sie w standardowych

ustawieniach i konfiguracji kasy.

Fb Nagtdwmek

rFa Jednostki

F9 Czyszczenie

I
I
I
I
I

F18 Identyfikacja

F12 0K
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F9 Specjalne reguty — opcje umozliwiajace modyfikacje i selekcje wysytanych towaréw.
Mozliwa jest modyfikacja nazwy, kodu kreskowego oraz indeksu towaru. Dzieki tej opcji mozna
zmieni¢ indeks, aby zawierat sie w zakresie dopuszczalnych wartosci dla kasy lub chociazby
stworzy¢ wiasny wz0r tworzenia niepowtarzalnosci nazwy. Mozliwe jest zdefiniowanie dziesieciu
sposobdéw modyfikacii iflub filtrdw pobierania towaréw.

Suselalis rediiiy da
Reguia: Hodyfikuj towary spetniajgce warunki filtracji
Warunki filtracji:
Hag:
Grupa:
Filtr sumbol:| =
Filtr Indeks: = Przetestuj przyktad:
Filtr Nazua: | = Synbol: | 5900123987654
Indeks: | 123
Index od: O do: O Hazua: Chleb baltonouski
Przepis modyfikacji: Huynik testu
Synbol: 27%1(5) Symbol: | 2700123
Indeks : 51 Indeks: 123
Hazua: $NL1-101 $5 Nazwa: | Chleb balt 590012y
Reguta przy odczycie: Zgodna z pouyzsza

Reguta — gdy wybrane jest ,Modyfikuj towary...” nastepuje modyfikacja wysytanych
towardw, gdy wybrane jest ,Pobieraj towary...” nastepuje selekcja wysytanych towaréw.

Mag - ustalamy magazyny, z ktérych towary beda modyfikowane(pobierane).

Grupa — ustalamy grypy towarowe. Tylko towary z wybranych grup towarowych beda,
modyfikowane(pobierane).

Filtr symbol, indeks, nazwa — mozna ustali¢ filtr na symbol, indeks (i)lub nazwe towaru.
Tylko towary spetniajace warunki filtru beda modyfikowane(pobierane). Filtr moze sktada¢
sie z metaznakow ,*'(gwiazda) oraz ,?"(pytajnik). ,*" zastepuje dowolny lub pusty ciag
znakdw sktadajacy sie z jednego lub wiekszej ilosci cyfr, natomiast ,?” zastepuje doktadnie
dowolny jeden znak. Przyktadowo filtr na symbol: ,123*89" oznacza, ze filtrowane beda,
symbole o dowolnej iloSci cyfr rozpoczynajace sie na ,123" a koriczace sie na ,89”". Filtr na
symbol ,9???" oznacza, ze filtrowane beda wszystkie symbole 4-ro cyfrowe
rozpoczynajace sie cyfra,,9".

Indeks od/do - opcja umozliwia filtracje towardw zawierajacych sie w zakresie indekséw.

Przepis modyfikacji — mozna modyfikowa¢ symbol, indeks oraz nazwe towaru. Do
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modyfikacji uzywa sie nastepujacych meta-symboli: ,$S"-symbol, ,$I"-kod PLU(z
kropkami),$P — indeks PLU towaru(lub nr towaru), $L — licznik(rubryka Lp. tabeli towaréw
wysytanych do kasy) ,$N"-nazwa towaru. Oprdcz tego mozna okresli¢ zakres danego
meta-symbolu poprzez dopisanie tuz za nim zakresu w nawiasach kwadratowych [nn], [nn-
mm] lub [nn:mm]. Przyktadowo zapis ,$N[3-8]" 0znacza nazwe od 3-go do 8-mego znaku,
podobnie ,$N[3:8]" z ta rdznica, ze gdy nazwa bedzie krétsza do brakujace znaki do 8-
mego beda wypetnione spacjami. Czasami potrzebujemy, aby wartos¢ liczbowa sktadata
sie zawsze z okreslonej ilosci cyfr. Nieznaczace cyfry powinny by¢ zerami. Robi to
modyfikator ,(nn)", ktdry dopisujemy na korcu. Przyktadowo zapis ,$S[1-3](5)" oznacza, ze
z symbolu zostana, ,wyciete” cyfry od pierwszej do trzeciej i catosé bedzie zawsze
pieciocyfrowa brakujace dwie cyfry z prawej beda wypenione zerami.

Uwagi

Standardowa wersja z obstuga, kas fiskalnych umozliwia wspétprace z dziesiecioma kasami. Mozliwe jest
rozszerzenie tej wersji do maksimum 50-ciu kas.
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Odczyt paragonow

Menu: Kasy > Odczyt paragonéw
Przeznaczenie

Opcja umozliwia odczyt paragondw z kas fiskalnych. Paragony sa umieszczane w rejestrze paragonéw
(menu: Tabele>Sprzedaz>Paragony, fakt. dla 0s6b). Status tak odczytanych paragondw uniemozliwia ich
odpisanie z magazynu. Nie ma wiec obaw, ze stany towaréw w magazynie zostana dwukrotnie
zmniejszone. Paragony takie stuza do wystawiania faktur na podstawie paragondw oraz do aktualizacji
punktacji wynikajacej z uzycia kart rabatowych na kasach fiskalnych.

(Wyborkasy; 2 [x]|

Kasa | MHazwwa |

-

(V=R = N = R L LT

L

F12 OK ] [ F4 Anuluj ]

Uwagi

Nie wszystkie kasy umozliwiaja odczyt wystawionych na nich paragonéw. W bufor paragondw
zaopatrzone sa np kasy: Elzab Delta oraz Alfa, Optimus/Novitus System oraz PS3000, Dataprocess
DSA4000S, PosNet Combo, Sharp 457P/PF, Innova HIT plus.
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Odczyt sprzedaz

Menu: Kasy > Odczyt sprzedazy

Przeznaczenie

Odczyt kasy fiskalnej w celu aktualizacji stanu towaréw w programie.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Uwagi Opis ponizej (wypetniane po dopasowaniu nazw F5)

3 Symbol PLU otrzym.z kasy Symbol PLU otrzymany z kasy

4 llo$¢ z kasy llo$¢ z kasy

5 Wartos$¢ brutto Warto$¢ brutto

6 Nazwa Nazwa towaru (wypetniane po dopasowaniu nazw F5)

7 Symbol Kod pask Symbol Kod pask (wypetniane po dopasowaniu nazw F5)

8 proc VAT proc VAT (wypetniane po dopasowaniu nazw F5)

9 Cena jed. z kasy Cena wyliczana przez program poprzez podzielenie wartosci przez ilosé (wypetniane

po dopasowaniu nazw F5)

10 Cena jed. z mag. Cena hiezaca z mag. (wypetniane po dopasowaniu nazw F5)
11 llo$¢ na stanie llo$¢ na stanie (wypetniane po dopasowaniu nazw F5)
12 Magazyn Zrédtowy Magazyn Zrédtowy (wypetniane po dopasowaniu nazw F5)
13 Data Data odczytu kasy lub data sprzedazy towaru (o ile kasa wysyta taka informacje)
14 Nr Nr raportu dobowego
Opcje

F4 Odbierz z kasy - Opcja odczytuje kase fiskalna, Odczytywana jest informacja o ilosci

i wartosci sprzedazy towaréw. Opcje mozna wybieraé wielokrotnie. Odczytana sprzedaz

w postaci kodu towaru, ilosci i wartoSci sprzedazy jest dopisywana do tabeli. Jezeli odczyt
dotyczy tego samego dnia oraz tego samego raportu fiskalnego to zapisy takie program faczy

w jedna, linie.

F5 Dopasuj nazwy — Opcja umozliwia dopasowanie odczytanych z kasy fiskalnej kodéw do
koddw w towaréw w magazynie. Dzieki dopasowaniu (powiazaniu) towarédw mozliwa jest
aktualizacja stanéw magazynowych w opcji ,F6 Odpisz z magazynu”. W wyniku dopasowania
w rubryce ,Uwagi” uzytkownik otrzymuje informacje o statusie powiazania:

- Zagubiony towar — 0znacza, ze towar o danym kodzie nie wystepuje w spisie towaréw w
programie. Pod uwage brane sa, tylko towary z magazyndw wg konfiguracji kasy. Program
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nie przeszukuje wszystkich magazyndw tylko te, ktdre uzytkownik przypisat do danej kasy.
«  Odchylenie ceny — 0znacza, ze Srednia cena sprzedazy towaru na kasie rézni sie 0 ponad
10% od ceny bieZacej towaru w magazynie.
- Braki na stanie — 0znacza, ze biezacy stan towaru wynosi mniej niz odczytano z kasy
fiskalnej.

«  Duzo tych PLU - oznacza, ze w wyniku operacji powiazania stwierdzono wielokrotne
wystepowanie tego towaru w spisie towaréw i nie mozna ustali¢ ktdry z nich jest towarem
sprzedanym na kasie. W takim wypadku nalezy poprawi¢ kody towaréw na magazynie, tak
aby dany kod wystepowat jednokrotnie i powtdrzy¢ operacje dopasowania.

- Do usuniecia - taki status moze nada¢ uzytkownik poprzez nacisniecie klawisza w rubryce
,uwagi”. Oznacza on zaznaczenie towaru do usuniecia z kasy fiskalnej.
| WyDiere] [7][x]

Sposob :

& Uaktualnij stany na nagazynie [:::::::::::]

O Wudrz paragon ze sprzedanuni towarani

F6 Odpisz z magazynu - Opcja umozliwia aktualizacje standw magazynowych. Przed
odpisaniem towary powinny by¢ powiazane z towarami w magazynie, tzn. Po wykonaniu opcji
,F5 Dopasuj nazwy”. Operacja odpisania powoduje zmniejszenie stanu towaréw na magazynie
w przypadku sprzedazy lub zwigkszenie w przypadku zwrotéw. Aktualizacja nastepuje w takiej
dacie, jaka jest wpisana w rubryce ,Data”, chyba ze w opcjach konfiguraciji kasy (Kasy >
Konfiguracja kas i wag > F6 Opcje programowania) zaznaczono ,Odpisywanie sprzedazy z kas
w dacie biezacej. Aktualizacja moze by¢ przeprowadzona na dwa sposoby:

- Uaktualnij stany na magazynie — oznacza, ze program zmodyfikuje stan bezposrednio
na magazynie.

«  Utwdrz paragon ze sprzedanymi towarami — oznacza, ze program stworzy posredni
dokument (paragon), ktdry nalezy nastepnie odpisac.

W wyniku odpisania otrzymujemy informacije co zostato odpisane z magazynu. Towary, ktdre

nie zostaty odpisane pozostaja w tabeli.

F7 Usun z kasy - opcja umozliwia usuniecie wybranych towaréw z kasy z poziomu biezacej
tabeli.

F8 Zapisz na dyskietke — opcja umozliwia zapisanie informacji z tabeli odczytu do pliku,
wystanie e-mailem lub zapisanie na serwerze FTP.

F11 Odczyt z dyskietki — opcja umozZliwia odczyt informaciji o sprzedazy z zapisanego
wczesniej pliku w opcji ,F8 Zapisz na dyskietke”. Informacja o sprzedazy moze by¢ réwniez
odczytana z e-maila lub z serwera FTP.

F10 Ustawienia - opcje umozliwiaja konfiguracje kasy fiskalnej. Opcje konfiguracji opisane
zostaly w rozdziale ,Konfiguracja kas i wag metkujacych”.

Ctrl-P Serwis — opcje serwisowe. Opis opcji serwisowych zostat opisany w rozdziale
,Programowanie”
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Menu: Kasy > Praca On-line

Przeznaczenie

Tryb On-line umozliwia programowanie towaréw i odczyt sprzedazy w zadanych odstepach czasu.
Mozliwe jest ustawienie operacji odczytu i programowania o okreslonej porze dnia np. wieczorem. Ma to
szczegoine znaczenie w przypadku, gdy uzytkownik posiada wiele kas i musi ,straci¢” wiele czasu na
wywotywanie odczytu z kazdej kasy osobno. W takim wypadku wystarczy zleci¢ programowi odczyt kas

o okreslonej porze, gdy sklep jest juz zamkniety.
Opis konfiguraciji

|)Yprunud2

tart trybu On-Line o godz: 6:00:00
akonczenie On—Line o godz: 18:00:00

Transnisja On-Line aktyuna

Odczyt danych o sprzedazy

[] Odpisanie sprzedazy z magazunu
Uystanie danych do kasy

[] Odczyt paragondw do spisu paragondw
[F] Zakoriczenie progranu ze spakowanien

HajbliZzsza transmisja dnia: 11.05.2006
0 godz: 9:50:28

Poutarzanie transmisji co: 30 min.

Max ilosc btednych retransmisji: o}

asy objete OnLline:

I~ NCR 2190 _J
3

" CAS LP-1 v1.5

B I I

| Fizok | [ Anutj | [ Historia | | Usun historie |

- Start (Zakoriczenie) On-Line - okres w jakim bedzie prowadzony odczyt.
«  Transmisja On-Line aktywna - jezeli opcja jest zaznaczona program bedzie wykonywat

komunikacje w okreslonych odstepach czasu.

«  Powtarzanie transmisji — wpisujemy tu przedziat czasu pomiedzy kolejnymi transmisjami.
Optymalna wartos¢ jaka nalezy tu wprowadzi¢ zalezy od specyfiki sklepu, ale zwykle powinna
ona sie zawiera¢ w granicach 30 — 60 minut. W przypadku, gdy chcemy wykonac tylko jedna,
komunikacje w ciagu dnia wpisujemy tu wartos¢ na tyle duza, aby transmisja wykonata sie tylko

raz w okreslonym przedziale czasu.

«  Max. llosé btednych retransmisji —ilos¢ prdb jakie powinien wykonaé program w przypadku

braku mozliwosci pofaczenia sie z kasa,
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Informacje

W trybie On-line mozliwy jest:

Uwagi

Odczyt sprzedazy — odczytywana jest sprzedaz z kas fiskalnych. Jezeli w konfiguracji kasy
odczytanie nastepuje na podstawie bufora paragondw oraz wiaczona jest opcja zapisu tych
paragondw to paragony te takze zostaja zapisane w programie w tabeli paragonow.

Odpisanie sprzedazy z magazynu — ta opcja hie powinna by¢ wiaczona. Oznacza to, ze
uzytkownik powinien zawsze na koniec dnia sprawdzi¢ i porownac bezposrednio w tabeli
odczytu kasy fiskalnej wartos¢ sprzedazy. Dopiero wtedy moze odpisac recznie sprzedaz z
magazynu. Oczywiscie, gdy opcja bedzie zaznaczona nie bedzie takiej mozliwosci i uzytkownik
nie bedzie miat pewnosci, Zze kasa zostata odczytana przez program poprawnie.

Wystanie towaréw do kasy — zaznaczenie opcji powoduje programowanie towaréw podczas
komunikacji On-line. Programowane sa, tylko nowe towary.

Odczyt paragondw do spisu paragondw — jezeli chcemy gromadzi¢ paragony sprzedazy z kas
fiskalnych nalezy zaznaczy¢ ta opcje. Nie jest to konieczne jezeli odczyt nastepuje na podstawie
bufora paragonéw.

Jezeli uruchomimy na jednym komputerze wiele programéw Small Business, to tylko pierwszy z nich
bedzie wykonywat komunikacje On-line z kasami. Ponadto nalezy pamietac, ze komunikacja w tym trybie
przebiega tylko w chwili, gdy uzytkownik pracuje w najstarszym miesiacu oraz nie wprowadza danych
dialogu. Najlepszym rozwiazaniem w przypadku, gdy mamy wiele komputeréw w sieci jest przeznaczenie
jednego z nich na serwer komunikujacy sie z kasami. W takim wypadku nalezy umiesci¢ program w
autostarcie i uruchamiac go z opcja, ,/M=<nr makra>". Jako makro nalezy zdefiniowa¢ sekwencje
klawiszy, jaka nalezy wprowadzi¢ aby wejs¢ do najstarszego miesiaca.
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Programowanie

Menu: Kasy > Programowanie

Przeznaczenie

W tabeli umieszczono opcje umozliwiajace programowanie towaréw w kasach fiskalnych i wagach

metkujacych.
Opis tabeli
1 Lp.
2 Stan Status pobrania towaru:
OK - towar jest zdefiniowany poprawnie i bedzie wystany do kasy,
Btad x PLU - dwa (lub wiecej) towary maja ten sam symbol,
Zty PLU - symbol towaru nie sktada sie z cyfr,
Braki inne — towar nie ma zdefiniowanej stawki VAT.
Powt. nazwy — nazwa towaru jest niepowtarzalna
3 Nazwa Nazwa towaru jaka bedzie programowana w kasie. Nazwa jest pobierana z
magazynu z rubryki ,Nazwa towaru/ustugi” lub ,Skrécona nazwa dla kasy
fisk."(jezeli ta rubryka jest wypelniona). Nazwa jest skrdcona do ilosci znakdéw
wystepujacej w danej kasie i zmodyfikowana wg regut niepowtarzalnosci oraz
regut modyfikacji.
4 Symbol Kod pask Symbol towaru — kod paskowy

5 Indeks (PLU) Indeks towaru po usunieciu innych znakdw niz cyfry. Indeks pobierany jest z
rubryki indeks towaru lub symbol towaru(zalezy od typu kasy — niektdre kasy
maja kod kreskowy oraz indeks, inne posiadaja, tylko kod kreskowy bedacy
jednoczesnie indeksem PLU)

6 proc VAT Parametr towaru pobierany z magazynu

7 Cena jed. brutto Cena wysytana na kase

8 llo$¢ na stanie llo$¢ na stanie magazynu

9 Magazyn Zrédtowy Magazyn, z ktérego pobrano towar

10 Grupart. Grupa towarowa

11 Narzut minimalny (cena I') Narzut minimalny

12 Cena zakupu brutto Cena zakupu

13 Indeks (PLU) Indeks towaru (bez usuwania cyfr)

14 Cena sprzed.|l (brutto) Cena sprzedazy nr 2

15 Jedn. miary Jednostka miary

16 PKWiU

17 Producent Symbol producenta
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Opcje

»  F4 Pobierz towary z magazynéw - opcja umozliwia przygotowanie towaréw do wystania do
kasy fiskalnej przez pobranie ich parametréw z magazynéw. Towary sa pobierane ze
zdefiniowanych magazyndéw zgodnie z konfiguracja kasy w programie. Po wybraniu opcji
program zapyta uzytkownika o zakres pobrania:

| RO AT L OW AN OW AT AT dvAfTIOW) da

Zakres:

O Wszystkie towary

@® Tylko zmienione po dacie 09.02.1999
i godzinie 13

- Wszystkie towary - pobierane sa wszystkie mozliwe towary

- Tylko zmienione... — pobierane sa towary, ktérych parametry takie jak: nazwa, cena,
stawka vat zostaty w ostatnim czasie zmienione. Data i godzina okresu, od ktérego zastaja,
pobierane towary jest podpowiadana automatycznie przez program. Zostaje ona
przestawiona po wystaniu towaréw(bezbtednym!) do kasy.

Po pobraniu informacja o statusie towaru jest wpisywana do rubryki ,Stan”. Moga, by¢ tam
wpisane nastepujace wartosci:

«  OK-towar jest zdefiniowany poprawnie i bedzie wystany do kasy,
«  Bfad x PLU - dwa (lub wigcej) towary maja ten sam symbol,

«  Zly PLU - symbol towaru nie sktada sie z cyfr,

«  Brakiinne - towar nie ma zdefiniowanej stawki VAT.

«  Powt. nazwy — nazwa towaru jest niepowtarzalna

- F5Wyslij towary do kasy - opcja umozliwia wystanie informacji o towarach do kasy.
Wysytane sa wylacznie towary, ktére w rubryce ,Stan” maja, opis ,OK".

«  F10 Konfiguracja kasy - opcje umozliwiaja konfiguracje kasy fiskalnej. Opcje konfiguracji
opisane zostaty w rozdziale ,Konfiguracja kas i wag metkujacych”.

«  F8 Zapisz na dyskietke — opcja umoZliwia zapisanie do pliku, wystanie e-mailem lub
zapisanie na serwerze FTP listy towaréw wysytanych do kasy fiskalnej. Liste taka mozna
odczyta¢ w innym programie w celu programowania kasy.
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| VWyEyIame,; 2]%]

) Dyskietka

O Seruer FIP
® B
O E-mail

F12 0K

F11 Odczyt z dyskietki — opcja umozliwia odczytanie listy towaréw z pliku, e-maila lub

serwera FTP zapisanego wczesniej opcja, F8 Zapisz na dyskietke .

Ctrl-P Opcje serwisowe - Small Business zostat wyposazony w opcje umozliwiajace

diagnostyke wspdtpracy urzadzen przez porty szeregowe. Opcje sa przeznaczone dla
serwisantow programu i nie powinny by¢ uzywane przez zwyktych uzytkownikéw. Umozliwiajg
one np. ustalenie przyczyn probleméw transmisji.

| P SErViSOyE] (2]*]
[] Podglad transnisji [ 1gnoruj btedy
[] Podglad transmisji w fornie czasouej [] Hie zeruj

Archiuwizacja przebiegu transnisji
[ Po zakoriczeniu komunikacji pokaz przebieg transmisji

F] Hykonaj symulacjg transnisji z pliku:

F2 PLik:

|F12 0K ] [ F3 Archiuun ] [ F4 Terninal ]

Podglad transmisji — po zaznaczeniu opcji w dolnej czesci ekranu w czasie transmisji do
kasy pokazuije sie okno na ktdrym wypisuije sie kazdy bajt wystany lub odebrany na porcie
szeregowym. Opcja jest przydatna wtedy, gdy chcemy sprawdzic czy port jest sprawny.

Podglad transmisji w formie czasowej - podglad transmisji, ale z podaniem informacji
0 czasach wystania i odebrania kazdego bajtu.

Archiwizacja przebiegu transmisji — umozliwia zapisanie informacji o przebiegu
komunikaciji z kasa w pliku. Plik stuzy do analizy komunikacji w serwisie Symplex i detekcji
problemdw z poprawnoscia, odczytanych danych. Oprécz tego jest pewnego rodzaju
archiwum umozliwiajacym odzyskanie danych w przypadku awarii.

Po zakoriczeniu pokaz przebieg transmisji — opcja pokazuje log komunikacji z kasa,
Wykonaj symulacje z pliku - opcja umozliwia symulowanie podiaczenia kasy.
Informacje sa pobierane z pliku utworzonego podczas poprzednich komunikacji z kasa,
F2 Plik - plik, z ktérego pobierane beda dane w czasie symulacii.

F3 Archiwum - opcja zawiera pliki tymczasowe umozliwiajace wykorzystanie ich
w przypadku awarii w celu wezytania danych o sprzedazy. Nie sa, to pliki przebiegu
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transmisji, ktdre w przypadku awarii powinny moga, by¢ wykorzystane przez serwisantow,
ale dodatkowe pliki posrednie.

«  F4Terminal - opcja umozliwia bezposrednia komunikacje z portem szeregowym
w celach diagnostycznych.

«  Ignoruj btedy - opcja umozliwia ignorowanie btedéw transmisji i pobieranie danych
z kasy bez kontroli poprawnosci. Opcja zaimplementowana tylko dla kilku rodzajow kas i
nie nalezy jej uzywac.

»  Nie zeruj - opcja umoZzliwia nie zerowanie licznikéw sprzedazy po odczycie. Opcja
zaimplementowana tylko dla kilku rodzajéw kas.

Schematy kabli potaczeniowych pomiedzy kasa a komputerem

Typ kasy Kasa Komputer
Gniazdo portu 9-pinowe lub RJ Gniazdo portu 9-pinowe lub RJ
Adax fasy 2 2
3 3
5 5
Apollo Jet 2 2
Apollo COM 3 3
Apollo RES 5 5
Apollo Kisu 2 3
Apollo Mikuni Termiczna 3 2
4 4
5 5
zworka 7-8
Apollo Milano 2 3
3 2
5 5
Apollo Palmar 4 5
6 3
7 2
Apollo Yoka 5 2
3 4
4 3
2 5
Camea 100 3 3
Camea 110 Dynamic 4 2
5 5
Casio FE 300T 2 3
3 2
4 4
5 5
7 7
8 8
Casio FE 800 2 3
3 2
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Typ kasy

Kasa
Gniazdo portu 9-pinowe lub RJ

Komputer
Gniazdo portu 9-pinowe lub RJ

4 6
5 5
6 4
7 8
8 7

Dataprocess DSA 4000 2 2
3 3
4 8
5 6.4
7 5

Dataprocess DSA4000 (kabel 3-zytowy) |2 2
3 3
7 5
zworka 4-5

Dataprocess DSA4000 (od 2001 roku) 2 3
3 2
5 5
zworka 7-8

Eulcom Euro 2000

Eulcom Euro 2000 (od 2001 roku)

Eulcom Euro 2100

Eulcom Euro Alfa (od 2004 roku)

Euro Fis OPAL

Euro Fis TURKUS

IBM Entry 01

dy opcja MODEM=1:

w N o a1 w N a1 w a1 w N W ol a1 w a1 w

w N we NonN ooQ b wWhN w o1 o a1 w N Lol =\ ] o O = BN a1l w N

4
IBM Entry Milenium 5
3
2
dy opcja MODEM=1
4
Libella Pro 3
2
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Typ kasy Kasa Komputer
Gniazdo portu 9-pinowe lub RJ Gniazdo portu 9-pinowe lub RJ
5 5
NCR 2197 2 2
3 3
5 5
NCR 2190 2 3
3 2
5 5
Novitus PS3000 1 4
Novitus Soleo 2 3
3 8
4 2
5 7
6 6
8 5
Novitus PS3000 2 3
Novitus Soleo 4 2
(kabel 3-zytowy) 8 5
zworki
35
1-6
Omron RS2810 1 2
6 3
7 5
zworka 4-5
Optima CR 300 2 3
3 2
5 5
Optimus CR280 Thermal 3 2
2 3
5 5
6 4
47 6,7,8
Optimus Passa 4 2
6 3
7 5
Optimus PS 2000 1 2
2 3
3 5
4-8-9 zwarte
Optimus Rumba 1 4
Optimus System 2 3
Optimus Tango 3 8
4 2
5 7
6 6
8 5
Optimus Rumba 2 3
Optimus System 4 2
Optimus Tango 8 5
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Typ kasy Kasa Komputer
Gniazdo portu 9-pinowe lub RJ Gniazdo portu 9-pinowe lub RJ

(kabel 3-zytowy) zworki
35
1-6

Posnet Combo 4 3

Posnet NEO 5 2
6 5
gdy wiaczona kontrola transmisji:
8 4
2 7

Posnet ECR 2 3
3 2
5 5

Posnet Bingo < v3.01 5 5

Posnet Bingo HS >v3.02 4 3

Posnet ECR (od 2001 roku) 3 2

Posnet Perfect

Posnet Mobile

Posnet Personal 2 5
3 2
4 3

Samsung ER350F 2 3

Samsung ER-5140F 3 2
4 6
5 5
6 4
7 8
8 7

Sancash 410RS 2 2
3 3
5 5

Sancash 415PF 1 3
2 2
3 5

Sharp 445 2 3

Sharp 495 3 2
5 5
zworka 7-8
zworka 1-4-6

Sharp 227 2 3
3 2
4 4
5 5
zworka 7-8

Sharp 235 2 3

Sharp 275 3 2

Sharp 237 5 5

Sharp 277P zworka 1-4-6-8

Sharp 457 (kabel 3-zytowy)

Sharp 285 1 7
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Typ kasy Kasa Komputer
Gniazdo portu 9-pinowe lub RJ Gniazdo portu 9-pinowe lub RJ
2 3
3 2
4 6-8
5 5
6-8 4
7 1
Sharp 457 (kabel 4-zytowy) 2 3
3 2
5 5
zworka 1-6-8 4
Sharp 277PS 3 2
6 3
5 5
78 4
ZEG Kfm 2000 2 3
3 2
5 5
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Raporty z kas fiskalnych

Menu: Kasy > Raporty z kas fiskalnych
Przeznaczenie

Tabela umozliwia gromadzenie informacji o raportach dobowych wydrukowanych na kasach. Raporty
nalezy wpisywacé recznie lub mozna odczytac z kasy (uwaga: Nie wszystkie kasy umozliwiaja odczyt
raportéw dobowych!).

Opcje dodatkowe

«  F5Nowy raport — umoZliwia reczne wpisanie raportu dobowego.

| Raponisrkasyiiskalie| (2]*]
Data rap. 16 .06 . 2006
Hr raportu | 1234 nrkas | 1
DObrat Hetto Vat Rozlicz Utarg
22 = 100,00 22,00 Gotduka 295,00
T 50,00 3,50 Kartani 100,50
0 x 200,00 Bonani 0,00
zwol 10,00 Czekani 0,08
3= 0,00 0,00 Inne 1 0,00
Inne 2 0,08
Opak 10,00
F8 Rozliczenie szuflady u kasie Rozlicz Upust
Reszta z dnia pop. 100,00 Brutto 0,00
Lptata do kasy gt. 390,00
Pozostato w szufl. 5,00
CFzo ]

«  F10 Odczyt z kasy - opcja umozliwia pobranie raportéw dobowych z kasy fiskalnej.
Uwagi

Whpisywanie raportéw dobowych jest dobra, praktyka. Program z tabeli raportéw pobiera informacje w celu
wypetnienia deklaracji VAT oraz w innych miejscach programu, miedzy innymi do wyliczania zysku. Jezeli
uzytkownik wykorzystuje program jedynie do programowania i odczytu sprzedazy z kas moze nie
wpisywac raportdw dobowych. Mozliwe jest takze uproszczone wpisanie w tabeli jednego raportu —
obejmujacego sprzedaz za caly miesiac, ale wtedy analizy dotyczace zysku za poszczegéine dni beda
zafalszowane.
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Raporty z odpisania towarow

Menu: Kasy > Raporty z odpisania towaréw
Przeznaczenie

W tabeli umieszczono informacje o0 wartosci odpisania sprzedazy z poszczegdinych kas fiskalnych
w okreslonych dniach. Tabela jest wypetniana przez program w chwili odpisania towaréw z magazynu.

Uwagi

W tabeli sa umieszczone informacje o odpisaniu sprzedazy z kas fiskalnych. Wartos¢ odpisane;
sprzedazy moze réznic sie od wartosci odczytanej z kasy fiskalnej. Powodem réznicy moze by¢
niemozliwos¢ odpisania niektdrych towardw w danej dacie lub brak dopasowania z kodéw w magazynie.
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Wyslij i odbierz

Menu: Kasy > Wyslij i odbierz
Przeznaczenie

Opcja umozliwia wykonanie komunikacji z kasami z jednego miejsca. Celem opcji jest zautomatyzowanie
procesu programowania i odczytu wielu kas fiskalnych. Opcja moze by¢ przydatna, gdy uzytkownik
posiada wiele kas fiskalnych. Eliminuje koniecznosé wchodzenia do poszczegdinych tabel zwiazanych z
kazda kasa, fiskalna i naciskania po kolei poszczegdinych klawiszy.

Opis okna

| Uyejz _Jd

O Odczyt danych o sprzedazy

[J 0dpisanie sprzedazy z magazynu

[] Hystanie danych do kasy

[]Udczgﬁ z kasy paragonow do spisu par.
[] Zakorficzenie programu ze spakowWaniem

Hybrane kasy:

<R KRR R A

Le

F12 0K ] [ Anuluj ]

«  Odczyt danych o sprzedazy - odczytywana jest sprzedaz z kas fiskalnych. Jezeli w
konfiguracji kasy odczytanie nastepuje na podstawie bufora paragondw oraz wiaczona jest
opcja zapisu tych paragondw to paragony te takze zostaja zapisane w programie w tabeli
paragonow.

«  Odpisanie sprzedazy z magazynu — zaznaczenie powoduje automatyczne odpisanie stanu
towaréw z magazynu. (Sugerujemy, aby nie wiaczac tej opcji). Oznacza to, e uzytkownik
powinien zawsze na koniec dnia sprawdzi¢ i pordwnac bezposrednio w tabeli odczytu kasy
fiskalnej wartos¢ sprzedazy. Dopiero wtedy moze odpisac recznie sprzedaz z magazynu.
Oczywiscie, gdy opcja bedzie zaznaczona nie bedzie takiej mozliwosci i uzytkownik nie bedzie
miat pewnosci, ze kasa zostata odczytana przez program poprawnie.

«  Wystanie danych do kasy - zaznaczenie opcji powoduje programowanie towaréw podczas
komunikacji. Programowane sa, tylko nowe towary.

«  Odczyt z kasy paragonéw do spisu paragonéw - jezeli chcemy gromadzic¢ paragony
sprzedazy z kas fiskalnych nalezy zaznaczyé ta opcje. Nie jest to konieczne jezeli odczyt
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nastepuje na podstawie bufora paragonéw.

- Zakorczenie programu ze spakowaniem — umozliwia po wykonaniu poprawnej komunikacji
z kasami zakoriczenie programu.

Uwagi

Programowanie i odczyt kas fiskalnych z wykorzystaniem tej opcji jest wygodne, ale uzytkownik nie
posiada petnej kontroli na przebiegiem komunikacji. W czasie komunikacji zostata zredukowana ilos¢
komunikatéw. Oznacza to, ze uzytkownik nie bedzie wiedziat, ze czes¢ towardw nie zostata
zaprogramowana np. w wyniku braku niepowtarzalnosci nazwy badz powtérzenia kodu PLU. Sugerujemy
wiec co pewien czas (np. raz dziennie) sprawdzenie przez uzytkownika, czy wszystkie operacje
komunikacji wykonywane sa prawidtowo wykorzystujac opcje programowania i odczytu kazdej kasy
0sobno (bezposrednio w odpowiednich tabelach).
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Koniecpracy . . .
Menu: Miesiace > Koniec pracy

Przeznaczenie

Zakoriczenie pracy programu. Mozna to zrobi¢ z kazdego miejsca w programie naciskajac sekwencje
Alt-Q , tzn. najpierw przytrzymad klawisz Alt, a nastepnie nacisnag litere ,Q". Pojawi sie komunikat: ,Czy
spakowaé dane przed zakoriczeniem pracy programu?*, na ktdry mozemy odpowiedzie¢ twierdzaco
(nacisna¢ F2) lub przeczaco (klawisz F3).

Opis okna

ROMBEPIEHGE) _JL_"

(o] (o]

Ha koniec dnia pracy naleZy spakowac dane,
a raz W tygodniu zarchiwizowac je na duskietke t

«  F2 Spakuj - zakoriczenie pracy programu z pakowaniem danych
«  F3Pomin - zakoriczenie pracy programu bez pakowania danych
Uwagi

Spakowanie danych nie jest obowiazkowe, jest czynnoscia porzadkowania danych i zwalnia miejsce na
dysku. Warto jednak to robic raz dziennie.
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Wybierz miesiac

Menu: Miesiace > Wybierz miesiac > Wybierz miesiac

Przeznaczenie

Okno stuzace do wyboru miesiaca do pracy, zaktadania nowych miesiecy, tworzenia kopii danych

i rozpakowywania danych z kopii.

Opis okna

Powyzsze okno mozna wywotac z kazdego miejsca w programie klawiszem: Ctrl-F1 .

| Wy bGIRMIEsIgGa!

WYBOR MIESIACA DO PRACY

grudz ien 2003 rozpak
dane przyktadowe rozpak

?]x]

128927 kB
60 kB

| |

ENTER Hybierz ]

[ F18 Nouwy niesigc ]

Pod klawiszem F2 dostepne sg nastepujace opcje:

«  Wybor miesiaca do pracy — strzatkami géra-dét wybieramy zadany miesiac i przyciskiem

ENTER Wybierz zatwierdzamy wskazanie.
«  ZaloZenie nowego miesiaca -
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| NOWYAMIESIHE ?]x]

ok
Styczen - Zﬂﬂlﬂ

2002
Marzec 2003
Kuiecien 2004
Maj 2005

CzerWiec j ﬂ

W powyzszym oknie wskazujemy miesiac (ewentualnie rok) ktdry chcemy zatozy¢ i
potwierdzamy przyciskiem F12 OK . Nowy miesiac zostaje utworzony poprzez skopiowanie
zawartosci poprzedniego miesiaca. Tuz po utworzeniu powinien on miec identyczna zawartosc.
Czy dane zostaly przeniesione poprawnie mozna sprawdzi¢ za pomoca, raportéw: Serwis >
Niezgodnosci w Kontrah na przetomie miesiaca, Niezgodnosci w Towarach na przetomie
miesiaca, Niezgodnosci w kasie/banku na przetomie miesiaca. Brak niezgodnosci w wiw
raportach $wiadczy o tym, ze nowy miesiac zostat utworzony prawidtowo i mozna w nim
rozpoczag prace.

Zalozenia nowego miesiaca mozna dokonac réwniez za pomoca klawisza F10 Nowy miesiac
znajdujacego sie w oknie wyboru miesiaca.

Archiwizacja wybranego miesiaca — po wybraniu tej opcji pojawia sie lista dostepnych miesiecy
oraz klawisz Enter Archiwizuj . Po wskazaniu miesiaca i zatwierdzeniu klawiszem Enter
nastepuje pakowanie danych a nastepnie pojawia sie ponizsze okno:

[ Archiwizacal 2 %]

Hykonaj archiwizacje
@ na dyskietki A:
 do katalogu:

) Internetem

} I F11 Kompresja...

Nalezy tu wskazac gdzie zostanie utworzona kopia danych. Decydujac sie na zapis na
dyskietkach warto zaznaczy¢ opcje podziatu archiwum na kolejne dyskietki. Mozna tego
dokonac wybierajac metode kompres;ji inng niz ,bez kompresji” w oknie wywotanym klawiszem
F11 Kompresja .

2-2



|J‘letu HENOMpPIEsyl [?][x]

etoda kompresji: szybka

Chcac utworzy¢ archiwum na dysku twardym (ew. dysku USB, pamieci Flash) nalezy wskazac
opcje: do katalogu. Automatycznie pojawi sie okno, w ktérym nalezy wpisac litere dysku i
Sciezke do whasciwego katalogu.

Aby zapisac¢ kopie na ptycie CD/DVD nalezy postapic jw. a nastepnie gotowy plik archiwum
zapisa¢ na nosnik za pomoca wtasciwego programu (np. Nero).

Archiwum zapisywane jest w postaci jednego pliku o nazwie KPRYYMM.001, gdzie YY oznacza
rok, a MM numer miesiaca.

W wyniku dziatania opcji Archiwizacja wybranego miesiaca zostana zarchiwizowane tylko dane
magazynowe, dot. kontrahentéw, dokumenty (zakupu, sprzedazy i inne). Pozostate dane np.:
dane firmy, wzory wydrukGw, ustawienia programu, kadry-ptace, ksiegowos¢, nie zostang,
zapisane w kopii.

Archiwizacja pozostatych danych — opcja pozwalajaca zarchiwizowac¢ wzory wydrukdw i ksiege
handlowa,

ARCHINIZACJA POZOSTALYCH DANYCH
KSIEGA HANDLOMA 1994
KSIEGA HANDLOWA 2003

[ ENTER Archiuizujt ]

Sposab postepowania przy tworzeniu kopii jest identyczny jak opisany powyzej proces
archiwizacji wybranego miesiaca.
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...rozpakowanie miesiaca z kopii archiwalnej - w przypadku utraty lub uszkodzenia danych
z dysku statego, mozna je odtworzy¢ z utworzonej wezesniej kopii archiwalnej. Po wybraniu tej
opcji pojawia sie okno gdzie nalezy wskaza¢ miejsce zapisania kopii archiwalne;.

Dearchiwizacijal [?]x]}

Hykonaj dearchiwizac je
@ z dyskietek A:
O z katalogu:

[T

Dostepne kopie miesiecy zostana wyswietlone w oknie. Nastepnie nalezy wskaza¢ kopie do
rozpakowania i nacisnaé klawisz Enter Dearchiwizuj! . Uwaga - wczytane z kopii dane
bezpowrotnie zastepuja dotychczasowe dane.

...rozpakowanie miesiaca z kopii zapasowych — program co 4 dni przy zakoriczeniu pracy pyta
uzytkownika czy utworzy¢ dodatkowa, kopie bezpieczeristwa.
(Uwasa (2 [x]]
Hykonanie dodatkowej - zapasowej — kopii danych.
Dane z takiej kopii bgedzie mozna odzyskac poprzez opcje
"Miesigce” -> "Uybierz miesigc” -> klamisz F2 i wybdr
funkcji "Rozpakowanie miesigca z kopii zapasowych”.

Czy wykonac kopie danych 7

[roc] [ae ]

Dzieki temu w przypadkach utraty, badZ uszkodzenia danych mozliwe jest "wrécenie" do
danych sprzed 4 lub 8 dni.

Dostepne kopie miesiecy zostana wyswietlone w oknie. Nastepnie nalezy wskazac kopie do
rozpakowania i nacisna¢ klawisz Enter Dearchiwizuj! . Uwaga - wczytane z kopii dane
bezpowrotnie zastepuja, dotychczasowe dane.

...rozpakowanie pozostatych danych z archiwum - opcja pozwalajaca odtworzy¢ z archiwum
wzory wydrukdw i ksiege handlowa,
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Uwagi

DEAIGINWIZEG] ol ?X]|
Hykonaj dearchiwizac je

@ z dyskietek A:
O z katalogu:

[iszance]

Sposdb postepowania przy rozpakowaniu pozostatych danych jest identyczny jak opisany
powyZzej proces rozpakowania miesiaca z kopii archiwalnej.

...rozpakowanie miesiaca z kopii bezpiecz. - rozpakowanie danych z kopii bezpieczenstwa.
Uwaga! Zarchiwizowane dane (bez wzgledu na to z kiedy pochodza) zastepuja, ostatnio
zatozony miesiac. Wiecej na ten temat w rozdziale: Opcje do.

...kasowanie zbednych kopii zapasowych — kopie zapasowe tworzone sa przez program
automatycznie co cztery dni. Zachowywane sa zawsze dwie ostatnie kopie. Z tego powodu dla
kazdego z miesiecy utworzonych w programie dostepne sa dwie kopie. Niniejsza opcja pozwala
zaoszczedzié miejsce na dysku twardym komputera poprzez usuniecie zbednych kopii
bezpieczenistwa.

Aby usunag kopie nalezy wskaza¢ ja na liscie i nacisna¢ klawisz Enter Skasu;j! .

...kasowanie wskazanego miesiaca!!! - dyski moga pomiesci¢ dane firmy z kilku lat. Mimo to
niekiedy zachodzi koniecznos¢ skasowania ,starych” danych, aby zrobi¢ miejsce na nowe.

Po wybraniu tej opcji pokaze sie lista miesiecy, w ktérej nalezy wskaza¢ miesiac do usuniecia.
Kasowanie jest opcja, z ktérej nalezy korzystac bardzo ostroznie, poniewaz program nie
kontroluje, czy kasowany miesiac zostat zarchiwizowany (kontrola taka jest niemozliwa do
zrealizowania). W przypadku uruchomienia tej opcji bez wczesniejszej archiwizacji, dane z
usuwanego miesiaca zostana stracone bezpowrotnie.

Zalozenie nowego miesiaca odseparowuje dane w ten sposob, ze zmiany w jednym miesiacu hie
powoduja zmian w innych. W zwiazku z tym, ze wiele operacji dotyczacych ksiegowosci dotyczy
konkretnego miesiaca nalezy wstrzymac sie z zaktadaniem nowego miesiaca az do momentu
zaksiegowania wszystkich zalegtych dokumentéw.
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Zmiana uzytkownika

Menu: Miesiace > Zmiana uzytkownika
Przeznaczenie

Pozwala na zalogowanie innego uzytkownika bez potrzeby opuszczania programu. Za pomoca skrétu
klawiszowego Alt-H mozna to zrobic z kazdego miejsca w programie.

Opis okna

[ Proszg podiid Ll HE

[ F12 OK ] [ F3 Zmiana hasta |

«  F3Zmiana hasfa - mozliwo$¢ wprowadzenia nowego hasta uzytkownika
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Drukarka etykiet

Menu: Miesiace > Drukarki > Drukarka etykiet
Przeznaczenie

Program umozliwia drukowanie etykiet i przywieszek dla towaréw. Drukowanie moze by¢ przeprowadzone
na specjalnych drukarkach przeznaczonych do druku etykiet oraz na zwyklych drukarkach igtowych,
atramentowych i laserowych. Drukowanie etykiet mozliwe jest w dwéch miejscach w programie:;
bezposrednio w magazynie oraz w fakturze zakupu poprzez nacisniecie klawisza Ctrl-G .

Opis okna
fonficirac)pidrakariiietyriet ? x|
I Logé z rubryki 7ilogé”
Kopie 1
Drukarka —-—— Zuwykta drukarka ——-
| F12 0k | [F7 Definiuj format etykiety |

«  F2Format —wybdr formatu drukowanych etykiet. Dostepnych jest ok. 20 wstepnie
zdefiniowanych wzoréw o réznych rozmiarach i zawartosci,

«  F3llo$é - okreslamy ilos¢ drukowanych etykiet:

«  zrubrykiilos¢ — wywotujac drukowanie etykiet w magazynie ( Ctrl-G ) pojawia sie
pomocnicza tabela Drukowanie etykiet i wywieszek, w ktérej znajduje sie kolumna llosé

«  z dokumentu — wydrukowanych zostanie tyle etykiet ile sztuk danego towaru znajduje sie
na dokumencie dostawy (drukowanie etykiet z faktury zakupu),

«  zmagazynu — wydrukowanych zostanie tyle etykiet ile sztuk danego towaru znajduje sie w
magazynie,
«  przywieszka (jedna sztuka) — wydrukowana zostanie jedna sztuka towaru, tzw.
przywieszka do powieszenia na péice,
«  F4Kopie - ilos¢ kopii wydruku, mozliwos¢ wydrukowania kilku zestawdw etykiet,
- F5Drukarka - wybdr drukarki do drukowania etykiet, lista zawiera wykaz drukarek etykiet

wsp6lpracujacych z programem oraz drukarki zwykte zainstalowane w systemie Windows. Po
wybraniu drukarki etykiety nalezy dodatkowo wskaza¢ port, do ktdrego zostata ona podtaczona,

«  F7 Definiuj format etykiety — czes¢ etykiet dostepnych na liscie pod klawiszem F2 Format
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(pozycja od 1 do 5) mozna samodzielnie edytowac.

| Forlae ges=iyed _JLj
v | (o]
Huysokose 45  rmm
[ napis

nazua towarusustugi
[] nazwa skrécona

sumbo L

[] kod PLU

cena brutto 1
[] cena przeliczeniowa

kod kreskowy normalny

o wysokosci | 10 mm

- Szerokos$¢, wysokos¢ — wielkos¢ etykiety w milimetrach,

- napis - mozliwos¢ wprowadzenia dowolnego napisu na etykiecie. Po zaznaczeniu tej opciji
pojawia sie okienko gdzie okreslamy sposéb formatowania napisu (zwykte, grube,
podwyzszone, wielkie), nastepnie moze my podac tres¢ napisu lub wybrad jg z listy za pomoca,
przycisku ze strzateczka, po prawej stronie pola edycyjnego,

< nazwa towarulustugi — nazwa towaru/ustugi,

«  nazwa skrécona — nazwa wykorzystywana do kasy fiskalnej,
«  symbol —symbol z kolumny symbol/kod kreskowy,

e kod PLU -kod PLU/ index towaru,

< cena - cena brutto lub netto, pierwsza lub druga,

- cena przeliczeniowa - cena przeliczeniowa z magazynu,

«  kod kreskowy - kod kreskowy (waski, normalny, szeroki).

Uwagi

Przy zakupie tasm z nalepkami nalezy kierowac sie wielkoScig nalepek(etykiet), oraz tym jaka informacje
bedziemy na nich umieszczali. Na etykiecie poza nazwg, towaru, krétkg, informacja i cena mozemy
umiescic takze kod kreskowy. Wielkos$é kodu jest definiowalna. Jednak nalezy pamietac o tym, ze im
mniejszy kod kreskowy tym wigksza szansa, ze nie zostanie on przeczytany przez skaner.

Definiowanie etykiet

Program Small Business posiada opcje drukowania etykiet oraz przywieszek dla
towarow. Standardowo w programie znajduje sie kilkanascie wstepnie zdefiniowanych
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wzoréw etykiet. Istnieje mozliwos¢ tworzenia nowych lub dostosowania istniejgcych
wzorow do wlasnych potrzeb. Definicja wygladu etykiety zawarta jest pliku tekstowym,
ktérego sktadnie prezentujemy w ponizszym opracowaniu.

Zachecamy do zapoznania si¢ z Galerig etykiet.

Pliki zawierajgce skrypt umieszczone sg w katalogu gtéwnym programu Small
Business (np. c:\sb4). Jesli chodzi o nazewnictwo zbioréw ze skryptem druku etykiet
powinno ono sie miesci¢ w szablonie ETKA*.TXT (max. 20 znakéw). Nalezy unikac
nazywania tych zbioréw kolejnymi numerami (np. ETKA0010.TXT), gdyz mogg zosta¢
one nadpisane podczas instalacji nowych wersji programu. Bezpieczniej jest nadawaé
indywidualne nazwy zamiast numeréw (np. ETKA_moja.TXT).

Pliki opisujgce etykiety uzywajg polskich znakéw w standardzie MAZOWIA.
Kody polskich znakéw w standardzie MAZOVIA.

3-134 A—143
¢ - 141 C - 149
e- 145 E-144
t-146 t - 156
6-162 0-163
$-158 S-152
7-166 Z-160
z-167 Z—161
A - 164 N - 165

W notatniku uzyskujemy je w nastepujgcy sposob: wciskamy i przytrzymujemy lewy
ALT, nastepnie na klawiaturze numerycznej wciskamy 0 (zero) + podane liczby i
puszczamy ALT.

Oczywiscie w notatniku pojawi sie znak, ktéry nie kojarzy sie z polskim znakiem w
zaden sposob.

Uwagal!

WSZYSTKIE wymiary podawane sg w MILIMETRACH z doktadnoscig do 0.001 mm i
sg podawane wzgledem lewego gérnego rogu etykiety i rosng w prawo i w dot (inaczej
niz w matematyce).
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http://etykiety/etykiety_galeria.htm

i odlegost w poziomis

odleghost w pionie
e

Nagtowek
II- komentarz - wprowadzone znaki (do konca linii) bedg pominiete
NAME "nazwa"- nazwa wyswietlana w liscie dostepnych formatow etykiet

SIZE szerokos$é,wysokosé - szerokos¢ etykiety (w poprzek tasmy), wysoko$é
etykiety (wzdtuz tasmy)
Zawartos¢ etykiety

Definiowanie atrybutow tekstu. Komenda FONT ustala kroj, wielkos$¢, styl i
zageszczenie pisma. Kolejnos¢ podawania tych parametréw jest dowolna.

FONT "nazwa_kroju", rozmiar,styl, szeroko$¢%
nazwa_kroju - np.: "Arial CE", "Times New Roman CE"
rozmiar - wysokos$¢ znakéw w milimetrach

styl - np.: normal, bold, italic, bolditalic odpowiednio oznaczaja: zwykty, pogrubiony,
kursywa, pogrubiona kursywa

Szeroko$c¢% - oznacza w jakim stopniu zmieni¢ szerokos¢ znakéw w stosunku do
orginalu, np. przy 60% znaki bedg $cisniete, przy 120% rozciaggniete

Pominiecie czesci parametréw przy FONT, powoduje zachowanie wartosci tych
parametréw z poprzedniej linii FONT.
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Definiowanie potlozenia, wielkosci bloku tekstowego oraz jego tresci

TEXT potozenie_w_poziomie, potoZzenie_w_pionie, kgt_obrotu,
dopuszczalna_dtugosc_linii, maksymalna_ilosc_linii, "napis"

potozenie_w_pioziomie, potoZenie_w_pionie - punkt odniesiena, wzgledem ktdrego jest wypisany napis.
Sposob traktowania tego punktu zalezy od dodatkowych znakdw wystepujacych przed stowem TEXT
(najlepiej sobie wyobrazi¢ komorke tabeli).

Moga to by¢ znaki:

L(eft) wyréwnanie do lewej strony (tekst bedzie zaczynat sie od tego
miejsca w poziomie)

C(enter) wycentrowanie w poziomie (w tym miejscu w poziomie bedzie
$rodek tekstu - potowa dtugosci)

R (ight) wyréwnianie do prawej strony (tekst bedzie korczyt sie w tym
miejscu W poziomie)

T(op) wyréwnanie do gory (tekst w pionie bedzie umieszczony od tego
punktu w déf)

M(idale) wycentrowanie w pionie (Srodek wysoko$ci wszystkich linii)

B(ottom) wyréwnanie do dotu (ostatnia linia tekstu bedzie konczyta sie w

tym miejscu w pionie.

Litery T i L mozna poming¢
kat_obrotu - w stopniach; kierunek obrotu: kat > 0 przeciwnie do ruchu wskazéwek zegara.

dopuszczalna_dtugosc_linii - parametr nieobowigzkowy - oznacza ile milimetréw dtugo$ci moze zajaé
napis. Napisy dtuzsze od zadanej wielkosci bedg obcinane lub zawinigte do kolejnej linii. Zalezy to od
kolejnego parametru.

maksymalna_ilosc_linii - parametr nieobowigzkowy - na ile linii mozna roztozy¢ (zawingg¢) napis
(domysinie 1 linia). Parametru tego nie mozna dopisa¢ samodzielnie - musi byé podany razem z
dopuszczalng_dtugoscig_linii.

"napis" - tekst do wypisania. Dopuszczalne sg ponizsze symbole, ktdre moga by¢ zamienione
odpowiednimi napisami z p6l w tabeli "Drukowanie etykiet":
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%NAZWA%
%SKROT%
9%NAZWA1%
%NAZWA2%
9%NAZWA3%
%KOD%
9%PLU%
%JEDN%
%VAT%

%CENA1B%

%CENATN%

%DATA%
%DATADRUKU%

%TERMIN%

%GRUPA%
%LICZNIK%
%%

9%NAPIS1%
%NAPIS2%
%NAPIS3%

%PRZELICZNIK1B%

petna nazwa towaru/ustugi

skrécona nazwa towaru/ustugi (dla kasy)
pierwsza linijka nazwy towaru (znaki od 1-40)
druga linijka nazwy towaru (znaki od 41-80)
trzecia linika nazwy towaru (znaki od 81-120)
symbol towaru (kod kreskowy)

symbol plu

jednostka miary

stawka VAT

cena jednostkowa 1 brutto (analogicznie dla cen
2,3,..,10)

cena jednostkowa 1 netto (analogicznie dla cen
2,3,..,10)

data ostatniej modyfikacji towaru
aktualna data

data obliczana na podstawie aktualnej daty oraz iloci
dni odczytanych z dodatkowego pola w towarze (etykieta
‘termin’, typ 'ilos¢")

grupa towarowa

licznik etykiet (kazda kopia zwieksza go o 1)
znak procentu

nie wazne

nie wazne

nie wazne

cena towaru wg. przelicznika z pola: Jednostka
przeliczeniowa oraz pola: Cena jednostkowa 1 brutto
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9%PRZELICZNIK1N%

%ZAWARTOSC%
%PRODUCENT%
%KAT1%
9%NR_FAKTURY %
%PKWIU%

%BARKOD1A%

%BARKOD1%

%SKLAD%

%ILOSC%

%DOD(nazwa_pola)%

%NR_DOWODU_KS%
%UWAGI_DOK%

%OPIS_TOWARU%

Przyktadowo:

(analogicznie dla cen 2,3,...,10)

cena towaru wg. przelicznika z pola: Jednostka
przeliczeniowa oraz pola: Cena jednostkowa 1 netto
(analogicznie dla cen 2,3,...,10)

jednostka przeliczeniowa

producent - pole: Uwagi

kategoria1 (analogicznie dla kategorii 2,3,4,5)
numer faktury zakupu

pkwiu

kod dodatkowy - kolejno$¢ alfabetyczna (analogicznie
dla kodéw 2,3,...,10)

kod dodatkowy - kolejno$¢ wg pliku (analogicznie dla
kodéw 2,3,...,10)

sktad produktu - odczytany z dodatkowego pola w
towarze(etykieta 'sktad’, typ 'tekst')

ilos¢ towaru z dokumentu

warto$¢ pola dodatkowego z towaru o etykiecie
'nazwa_pola'

nr dowodu ksiegowego faktury zakupu
uwagi z dokumentu zakupu lub sprzedazy

opis towaru (dtugie pole opisowe z magazynu)
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& ETKADDO2.TXT — Motatnik Hi=]
Flil.  Edycja  Wyszuka Pomoc
/7 (c) 2881 Studio Komputerowe SYMPLEX -]

MAME "'57x35%mm z kodem kreskowym'
SIZE 57,35

FONT “Arial CE", 6, bold, 86%
CTEXT 28.5, 1.5, 8, 53, 2, "“%HAZuA%"

oznacza ze Srodek napisu w poziomie bedzie lezat na 28,5 mm od lewej strony etykiety, za$ gora napisu
bedzie na wysokosci 1,5 mm od gdrnej krawedzi etykiety. Kat obrotu wynosi 0, dopuszczalna dtugo$¢ linii
wynosi 53 mm a ilo$¢ wierszy 2. Tre$¢ napisu bedzie pobrana z pola: nazwa.

UWAGA! Tekst nalezy umiesci¢ tak, by miescit sie on na etykiecie, w przeciwnym razie rezultat bedzie
trudny do przewidzenia (zwtaszcza przy obracaniu).

Definiowanie parametréw kodu kreskowego

BAR pofoZenie_w_poziomie, potoZenie_w_pionie, wysokosc_kodu, grubosc_cienkiej_kreski, kat_obrotu,
U n a p I' S n

drukuje kod paskowy - typ kodu dobierany jest na podstawie kodu (EAN13, EANS lub EAN128ABC)
Opcje potozenie moga by¢ podane podobnie jak przy komendzie TEXT (litery L,C,R i T,M,B). Ta komenda
wyrysowuje sam kod bez napisu. Napis nalezy dodrukowa¢ komendg TEXT.

Dodawanie ramki etykiety

RECT pofozenie_w_poziomie, pofoZzenie_w_pionie, szerokosc, wysokosc, szerokosc_kreski, kat_obrotu

Rysuje ramke - analogia parametréw do BAR i TEXT.

Dodawanie grafiki do etykiety
BITMAP ‘nazwa’", potoZenie_w._poziomie, potoZenie_w._pionie, szerokosc, wysokosc

Drukuje obrazek z pliku "nazwa" we wskazanej pozycji. Na etykiecie mozna umiesci¢ do 10 obrazkéw w
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formacie mapy bitowej Windows (.BMP). Rozmiar podaje sie w milimetrach. W razie potrzeby obrazek
zostaje tak przeskalowany, aby zajat wskazane miejsce. Uwaga: w przypadku etykietek drukowanych na
specjalizowanych drukarkach etykiet mozna przyja¢ ze 1mm = 8 pikseli.

Definiowanie koloréw wydruku

COLOR llr"’ "g"’ "b"

Komenda COLOR okresla w jakim kolorze majg by¢ drukowane elementy etykiety. Parametry r,g,b
okreslajg sktadowe koloru (czerwony, zielony, niebieski).

Np. wstawienie COLOR 0,0,255 ustawi kolor niebieski, a COLOR 255,0,0 - czerwony.

Zdefiniowany kolor obowigzuje az do momentu wstawienia kolejnej komendy COLOR zmieniajgcej kolor
na inny.
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Drukarka fiskalna

Menu: Miesiace > Drukarki > Drukarka fiskalna
Przeznaczenie

Okno konfiguraciji drukarki fiskalnej.
Opis okna

Prifarayiskalng HE
Typ: |ELzab Omega homologacja 2001

Port: COM1 Dos

[l Podtgczona do innego komputera w sieci

[F12 0k | [ Paranetry | [ stauki uAT | | Reguty |

*  F2Typ -typ podtaczonej drukarki fiskalnej.

»  F3Port, Szybkos$¢ - parametry potrzebne do prawidtowej komunikacji z drukarka fiskalna,
Nalezy ustawic je na takie wartosci, jakie sa ustawione w drukarce.

»  Nrstanowiska - niektore drukarki umozliwiaja drukowanie w nagtéwku lub stopce paragonu
fiskalnego numeru stanowiska. Wydrukowanie numeru umozliwia pdzniejsze fatwiejsze
zidentyfikowanie stanowiska na ktérym byt wydrukowany. Uzytkownicy posiadajacy wiele
drukarek powinni je kolejno ponumerowacd.

«  Podtaczona do innego komputera w sieci — zaznaczenie tej opcji umozliwia wydrukowanie
paragondw fiskalnych na drukarce podtaczonej do innego komputera. W takim wypadku nalezy
z naszej strony $ciagnag program http://symplex.pl/download/comserwer.exe, kiéry nalezy
uruchomi¢ na zdalnym komputerze. Port szeregowy w takim wypadku jest numerem portu, do
ktérego podtaczona jest drukarka na zdalnym komputerze.

- Parametry —w parametrach drukarki umieszczono funkcie, ktére dostepne sa w drukarce
fiskalnej i umozliwiaja, dodatkowa konfiguracje, drukowanie raportéw oraz inne funkcje
potrzebne podczas pracy kasjera. Wyglad okna zalezy od typu wybranej drukarki fiskalne;.
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http://symplex.pl/download/comserwer.exe

[ | [ Tow. zablok. | | Wptata ]
| Raport dobowy | | Ustaw zegar | |  MWyptata |
[Raport okresowy | | Konfiguracja | | Stan kasy |
| Raport taczny | | Test drukarki | | Raport zmiany |

«  Stawki VAT - opcja stuzy do powiazania stawek VAT w programie z odpowiednikami w
drukarce fiskalnej. Na ustawienie kolejnosci stawek VAT pomiedzy drukarka a programem
nalezy zwrécic¢ szczegdlna uwage. Niepoprawne ustawienie bedzie skutkowato biednymi
wydrukami na drukarce.

\ Aunflgurie): 7]
Stawka VAT | Mr stawki w drukarce |
B
Tz 2 B
3 x
0 x 3 C
ZHol 5 E
B

[] Konfiguracja dotyczy wytacznie tego
stanowiska komputerouwego

«  Reguly - opcja stuzy do filtrowania towaréw wysylanych do drukarki fiskalnej. Mozliwe jest
ograniczenie wysylanych towaréw w zaleznosci od magazynu i grupy towarowej. Oznacza to, ze
mozliwe jest wydrukowanie paragonu zawierajacego tylko niektdre towary z danego dokumentu.

|..J’*_eguty sy ylaa do drileiekd agl

Do tej drukarki wysytane beda tylko towary:

[ F4 z magazynow: | Hszystkie
| brak grup

F12 0K

Uwagi
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Dostep do konfiguracji drukarki fiskalnej mozliwy jest takze podczas wystawiania dokumentu sprzedazy
(w tabeli zawartosci dokumentu) poprzez nacisniecie Ctrl-H , natomiast okno parametréw drukarki
fiskalnej mozna wywota¢ poprzez Ctrl-l .
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Drukarka kuchenna

Menu: Miesiace > Drukarki > Drukarka kuchenna
Przeznaczenie

Okno konfiguraciji drukarek kuchennych oraz innych urzadzeri podtaczanych do portu szeregowego takich
jak wySwietlacze. Program jest dostarczony ze sterownikami do najpopularniejszych urzadzen. Gdyby
jednak zaistniata koniecznos¢ podtaczenia catkowicie nowego urzadzenia to uzytkownik ma taka,
mozliwosé. Opcje konfiguracji pozwalaja samemu stworzy¢ wiasny sterownik. Dane do urzadzen
wysytane moga by¢ w kilku momentach podczas tworzenia dokumentu sprzedazy. Moze to byé chwila
pobrania towaru(modyfikacji) do dokumentu, moze to by¢ moment zatwierdzenia wplaty przez kasjera lub
moment fiskalizacji paragonu. Tworzenie wlasnego sterownika do urzadzenia sprawdza sie do
przepisania z instrukcji obstugi urzadzen koddéw sterujacych oraz ,zaopatrzenie” ich takimi danymi, ktére
potrzebne sa na wydruku (nazwa, cena, ilos¢ towaru).

Opis okna

U iehailal 225 iz 2]x]

Nazwa Wigczone ‘ F3 Konfiguracja

Drukarka Datecs EP 1000 Nie

Drukarka Datecs EP 50 Nie F4 Dodaj

Citizen IDP 3421 Nie

PosHet - druk potuierdze... Hie
F7 Test

- F2Lista — W liscie urzadzen znajduja sie sterowniki do drukarek kuchennych oraz innych
urzadzen. Jezeli przy nazwie urzadzenia w kolumnie ,Wiaczone” jest stowo ,Nie” to oznacza, ze
dane urzadzenie nie jest aktywne. Jezeli jest tam ,Tak” to podczas sprzedazy beda wysytane
dane poprzez ten sterownik.

- F3Konfiguracja - konfiguracja urzadzenia sktada sie z czterech zaktadek (Pozycje,
Dokument, Podsuma, Inne). W zaktadkach dostepne sa pola sekwencji wysytanych bajtow.
Uzytkownik moze wpisa¢ tam bezposrednio znaki jakie beda wysytane do urzadzenia. Moze tez
skorzystac z klawiszy F6+Pole (wpisuje do sekwencji predefiniowene pole z programu),
F7+Znak (wpisuje dowolny znak np. niedostepny z klawiatury), lub F2+Plik (umozliwia wklejenie
pliku z danymi binarymi np. Obrazek, bitmapa).
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RO T EC E T G ZETiia) (7 ](%]|

Pozycje | Dokunent | Podsuna | Inne

Sekuenc ja wysytanych bajtoum:
13 x0e$[Nazwa, 40, 01$\<O0F\n\xBe$l | Losc,20,11% $CLJ
n,3,01%~=0fn

[F6 Pole J[F7_Znak JF2 PLik ]

Hysytaj sekuencje pozycji towaru:
[] Po pobraniu towaru na dokument
Po wydruku fiskalnym (uszystkie poz.)
[] Po zatwierdzeniu wptaty (uszystkie poz.)

«  Zakladka ,Pozycje” - konfiguracja sekwencji wysytanych do urzadzenia w chwili pobrania
lub modyfikacji towaru na dokumencie sprzedazy. Moment wystania poszczegolnych
pozycji mozna op6zni¢ do chwili wydruku fiskalnego lub zatwierdzenia wplaty (opdZnienie
to konfiguruje sie w opcji ,Wysytaj sekwencje pozycji towaru”

- Zakladka ,Dokument” - konfiguracja sekwencji wysytanej jednorazowo po zakoriczeniu
transakji tj. Po wydruku fiskalnym lub zatwierdzeniu wptaty przez kasjera.

»  Zakfadka ,Podsuma” - konfiguracja wysytana w chwili, gdy kasjer koriczy paragon, ale
jeszcze nie zdefiniowat sposobu ptatnosci i kwoty gotéwki. Zwykle wykorzystuje sie ta,
zaktadke do zdefiniowania sekwencji wysytanych do wyswietlaczy aby poinformowac
klienta o catkowitej kwocie do zaptaty.

«  Zakiadka ,Inne” - definiuje sie tu port komunikacji szeregowej oraz ewentualnie filtr na
wysytane do urzadzenia towary. MoZliwe jest skonfigurowanie sterownika, aby wysytat
dane tylko dla okreslonej grupy towaréw. W zaktadce ustala sie takze, czy dany sterownik
jest aktywny.

F4 Dodaj, F5Usuni - opcje stuza do dodania, usuniecia sterownika.

F6 Kopiuj - opcja umozliwia skopiowanie sterownika, ktéry mozna nastepnie modyfikowad,
aby nada¢ mu witasciwe cechy.

F7 Test - opcja umozliwia przetestowanie wydruku na drukarce kuchennej lub wystanie na
wyswietlacz. Test polega na wystaniu sekwencji dla poszczegdinych zakladek.
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Drukarka zwykta

Menu: Miesiace > Drukarki > Drukarka zwykta
Przeznaczenie
Okno dodawania i konfiguraciji drukarek.

Standardowo program instaluje drukarke podczas instalacji na dysku twardym. Niekiedy jednak zachodzi
potrzeba zainstalowania sterownika nowej drukarki np. w przypadku, gdy uzytkownik zmienit drukarke lub
korzysta z wielu drukarek.

Opis okna
(Dodajfdrukarke (2 ][%]
Mazwa Typ |
EPSON LX-100 Tekst. 4
EPSON LX-300 Tekst.
EPSON LX-400 Tekst .
EPSOH 5tylus Tekst.
FUJITSU DL1188 Tekst .
FUJITSU DL9B@ Tekst.
HP DeskJet 340 Tekst .
HP DeskdJet 540C Tekst.
HP DeskJet 6080 Tekst .
HP DeskJet 660C Tekst.
HP DeskdJet 850C Tekst .
HP LASERJET 1100¢(A) Tekst.
|
[F12 0k | [ 2 dysku | [ Anuluj |

Okno zwiera liste wszystkich dostepnych drukarek. W kolumnie typ znajduje sie oznaczenie czy drukarka
bedzie pracowac w trybie tekstowym czy graficznym. Drukarki oznaczone gwiazdka, przy nazwie sg
drukarkami zainstalowanymi w systemie Windows i pracuja w trybie graficznym. Aby zainstalowac taka,
drukarke nalezy wskazac ja na liscie i weisnag klawisz F12 OK .

Instalacja pozostalych drukarek (tekstowych) jest kilkuetapowa.

Nalezy odnalez¢ nazwe posiadanej drukarki. Jezeli doktadnie takiej drukarki nie znajdziemy, nalezy
wybraé drukarke podobna — najlepiej jesli bedzie to drukarka tego samego typu, pochodzaca od tego
samego producenta. Dobrym rozwiazaniem okazaé sie moze:

- drukarki 9-cio igtowe — wybranie drukarki EPSON FX-1050 lub Seikosha SP-2400,
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- drukarki 24-ro igtowe — wybranie drukarki EPSON LQ-2500,
- drukarki atramentowe i laserowe - sterownik WINDOWS

Pierwszym krokiem jest podanie portu, do ktdrego zostata ona podtaczona.

Rrzylaczeniesdrukarnki ?|[%]

Drukarka zuwykle przytgczana jest

do portu LPT1. Jesli jest inaczej,
prosze Wcisngt odpowiednia cyfre
przy porcie a nastepnie przycisk OK.

L
LPTZ
COHMZ
1
H

OCOCO0O®
100 100 1 103 1N (1=

Nastepnie nastepuje ustalenie standardu pracy drukarki (emulaciji). Moze sie to odby¢ automatycznie za
pomoca klawisza Rozpoznaj lub recznie poprzez Wybor z listy .

| UstawieniesemulaeEgi HE

Zuykle drukarki moga pracowac W jednun
z kilku standardow (enulacji). Progran
nusi wiedziec, ktdrego standardu uZzyuwa
drukarka. Aby przeprowadzic probe
uykrucia, ucisnij przycisk Rozpoznaj.

Rozpozna j ][ I[ Ustecz

W ostatnim kroku odbywa sie rozpoznanie standardu polskich znakéw.

(EsEZnakow, 2 ]

Progran nusi wiedzieé¢, w jaki sposdb ma
drukouaé polskie Litery. Czy sprawdzic
standard oraz sposob uzyskiwania
polskich znakdu?

| [ Nie | [ ustecz

Zainstalowana drukarka bedzie od tego momentu dostepna w kazdej czesci programu.
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Jezeli posiadamy drukarke, ktdrej nie ma na liscie mozna ja zainstalowac za pomoca, sterownikéw
dostarczonych na dyskietce. W tym celu w oknie wyboru drukarek wciskamy klawisz Z dysku .

Instalac)a drukarki 2 |%]

[F1iz ok | | Anutj | | Ponoc |

Uwagi
Ponizej opcji Drukarka zwykta znajduje sie opcja: Pytaj o drukarke.

Zaznaczenie jej powoduije, ze przed kazdym wydrukiem program bedzie wyswietlat okno z lista,
zainstalowanych drukarek w celu wskazania wiasciwe;.

(Wybierzidrifiarie ?]X]|
Nazwa | Typ ‘
*=Auto PDFCreator na PXP Graf. AJ
*hp LaserJet 1320 PCL 6 Graf.
*PDFCreator Graf.

FI20Kk | | Anulyj |

[] F? wytacz pytanie o drukarke

Zaznaczajac opcje F7 wytacz pytanie o drukarke spowodujemy, ze program nie bedzie prosit
0 wskazanie drukarki, a wydruk bedzie wykonywany na ostatnio wybranej.
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Menu: Miesiace > Eksport-import danych > Eksport do innych programéw

Przeznaczenie

Opcje umozliwiaja eksport danych ksiegowych do najpopularniejszych programéw ksiegowych.
Najczesciej sa to programy umozliwiajace prowadzenie Ksiazki Przychoddw i Rozchoddéw lub Ksiegi
Handlowej. W chwili pisania instrukcji dostepne byly nastepujace eksporty:

Symfonia FK Altkom Matrix
Rewizor/Rachmistrz (EDI++)
KH CDN

AC Nielsen

FIKS Macrosoft

LD Lewiatan Detal
Comped Bonus

FK Agrobex

F32 System (Micrus)

FK PROCOMP Skoczdéw
Buchalter GraftSoft
KPIiR Wapro

FaKiR Wapro

KPIR Varico

KH Varico

FK Yuma

Softar

ECOD ComArch

Finka Tik-Soft

EBI Anica System

Raks
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Menu: Miesiace > Eksport-import danych > Eksportl/import do urzadzern mobilnych

Informacje wstepne

Urzadzenie mobilne (SET110/120, PSION) jest przenosnym systemem do ewidenciji transakcji. Znajduje
ono zastosowanie w przypadku sprzedazy towaréw ,w terenie” np. przez akwizytordw. Dzieki niemu
mozna wystawi¢ rachunki, faktury, druki Wz, KP, KW itp. Wszystkie dokumenty mozna po powrocie do
firmy wezyta¢ do komputera, na ktérym znajduje sie program.

SET110

W dostarczanym przez producenta komplecie jest program SETxxx.EXE, przy pomocy ktérego wykonuje
sie transmisje. Dlatego przed przystapieniem do pracy nalezy zapoznac sie z programem SETxxx.EXE

i najpierw zdefiniowac przy jego pomocy konfiguracje SET-a. Szczegoina uwage nalezy zwrdcic¢ na tzw.
NAZWE, SET-a. Jest to 4-literowe stowo, identyfikujace urzadzenie SET. Stowo to nie powinno w zadnym
wypadku zawiera¢ polskich liter, tzn. ace... NAZWE, SET-a nalezy zapamietaé, bowiem bedzie ona
potrzebna w konfiguracji eksportu i importu danych. Po zapoznaniu sie z programem SETxxx.EXE

i ustaleniu w nim parametréw urzadzenia mozemy przystapi¢ do dalszych krokdw.

PSION

Wspdtpraca z PSION-em opiera sie na wspdtdziataniu z umieszczonym na PSION-ie programem
sprzedazy firmy AXED z Poznania. Do poprawnej wspétpracy z programem potrzebne sa dodatkowe pliki,
ktére mozna otrzymac od producenta programu — firmy AXED: RCOM.EXE, RCOM.INI, RCOM.RSC,
GOPCEKO. EXE, GOPELKO.EXE, GOPMGKO.EXE, GOPNAKO.EXE, GOPTUKO. EXE. W pliku
RCOM.INI nalezy ustali¢ parametry wspdtpracy z PSION-em, tzn port i szybko$¢ transmisji. Ponadto
nalezy pamieta¢ o uaktywnieniu potaczenia w PSION-ie.

Konfiguracja
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urifigirze]s (7 ](%]|
Typ:/SET 110,120 azuwa: TEST

atalog plikou: C:~SET

Nazuisko, imig: Jan Koualski

Eksport kontrahentouw, ktdrych symbol
zawiera stouwo:

KP i KU zapisuj do kasy gotoukouej: 0O

B
=

[ Eksportuj takze towary o stanach zerowych

«  Typ -typ urzadzenia.
- Katalog plikéw - miejsce na dysku (Sciezke) do katalogu, gdzie zainstalowaliSmy program:
SETxxx.EXE lub PSION itp.

«  Nazwisko, imie — nazwisko i imie osoby — akwizytora. Pole wymagane w przypadku SET-a!

«  Eksport kontrahentéw... - mozZliwe jest zawezenie eksportowanych kontrahentéw do
urzadzenia przez wskazanie stowa wystepujacego w symbolu kontrahenta.

«  KPiKW... -wskazujemy nr kasy gotéwkowej w programie, do jakiej jest przypisane dane
urzadzenie — akwizytor.

- Towary z magazynéw - definiujemy liste magazyndw, z ktérych beda pobierane towary.
«  Nazwa - nazwa urzadzenia definiowana przez uzytkownika w celu tatwiejszej identyfikacji.
Opcja wymagana w przypadku SET-a!

Import dokumentéw z urzadzen mobilnych

Jezeli dysponujemy urzadzeniem SET, to przed wezytaniem dokumentéw do programu wykonujemy
odczyt informacji o sprzedazy programem SETxxx.EXE. W przypadku innych urzadzen program
uruchamia odpowiednie programy komunikacyjne.

Dokumenty sprzedazy po wczytaniu nie sg ,0dpisane z magazynu”. Aby wiec zgadzaly sie nam stany
magazynowe nalezy kazdy taki dokument ,odpisaé”
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Menu: Miesiace > Eksport-import danych > Eksport-Import uniwersalny

Przeznaczenie

Opcja dostepna jest w kazdej tabeli poprzez nacisniecie Ctrl-Y . Stuzy do zapisania danych z programu
w najpopularniejszych formatach danych. Oprdcz zapisu mozliwy jest takze import danych. Import
umozliwia zwykle ,przejecie” startowych danych z innych programéw. W tej opcji program nie umozliwia
importu do tabel podrzednych. Oznacza to, Ze mozliwe jest importowanie danych ,bez powiazan (np.
Mozna zaimportowad rejestr faktur sprzedazy, ale bez zawarto$ci faktur). Import z powiazaniem jest
mozliwy, ale wytacznie w formacie Symplex EDI (patrz rozdziat poswiecony Symplex EDI).

Dostepne funkcje eksportu i importu

|£k:purﬂhnpurt [z ]x]

| | [ F3 Inport z DBF

l
[ F4 Export Text ] I F5 Inport Text ]
l

[ F6 Eksport Uniuwersalny ]I F?7 Inport Uniwersalny
Biezgcy plik:

KPR9401+05U0000003 . UNR

«  F2Export do DBF - uproszczony eksport tabeli do formatu DBF.
«  F3Import zDBF - uproszczony import z formatu DBF.

«  F4Export Text — uproszczony eksport tabeli w formacie tekstowym. Separatorem pdl jest
znak tabulaciji (znak 09 hex). Eksportowane sa wszystkie rubryki(kolumny) tabeli.

«  F5Import Text — uproszczony import w formacie tekstowym. Opcja stuzy do zaimportowania
danych wyeksportowanych uprzednio powyzsza, opcja,

«  F6 Eksport Uniwersalny —w petni konfigurowany eksport danych tabeli w formatach: DBF,
tekst, binarny, CSV, XML itp.

«  F7 Import Uniwersalny - konfigurowany import danych z najpopularniejszych formatéw
danych (Tekst, DBF, hinarny, XML, pliki arkusza kalkulacyjnego Excel *.XLS, pliki bazy danych
Access *.MDB) oraz baz SQL.
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Eksport Symplex EDI

Menu: Miesiace > Eksport-import danych > Eksport Symplex EDI
Przeznaczenie

Opcja umozliwia eksport danych z programu do pliku tekstowego. Plik nastepnie mozna wykorzystaé
w celu zaimportowania w innym programie ,Small Business”. Eksportowane moga by¢ dokumenty oraz
dane stownikowe (towary, kontrahenci).

Opis og6Iny formatu pliku

Plik sktada sie z sekcji. Sekcje rozpoczynaja, sie od nazwy sekcji, a koficza nazwa, nastepnej sekcji lub
koricem pliku. Nazwa sekcji rozpoczyna sie od pierwszego znaku w linii ktérym jest znak [ (nawias
kwadratowy), a koriczy znakiem ] np.[Naglowek]. W nastepnych liniach pliku wystepuja elementy — kazdy
element w kolejnej linii. Nazwa kazdego elementu rozpoczyna sie od pierwszego znaku w wierszu.
Separatorem nazwy elementu od jego wartosci jest znak '=' (réwna sie). Wartos¢ elementu jest
zakoriczona znakiem korica linii. Wielkos¢ znakéw (sekcji oraz nazwy elementéw) jest istotna i
rozréznialna. W nazwach sekcji oraz w nazwach elementédw moga, wystapic tylko znaki alfanumeryczne.
Natomiast wartosci elementéw moga, przyjmowac dowolne znaki ASCII wylaczajac znaki [CR] oraz [LF].
Wartos¢ elementu nie moze przekroczy¢ 256 znakéw. Program wezyta i tak tylko tyle, ile jest
dopuszczalne dla konkretnego elementu. Spacje na poczatku i koficu wartosci elementu sa usuwane o ile
wartos¢ nie zostanie umieszczona w cudzystowach. Wszystkie wartosci elementow s traktowane jako
tekst. Oczywiscie — jezeli element dotyczy wartosci liczhowej np. Cena=..., to powinny tam znalez¢ sie
tylko cyfry oraz ewentualnie separator dziesietny. W przypadku, gdy w polu liczbowym znajda, sie takze
inne znaki sposrdd cyfr to program wczyta wartosé liczbowa, do napotkanego pierwszego znaku innego
niz cyfra.

Przyktad pliku Symplex EDI:

[Sekcjall
Elementl=warto$¢ elementul
Element2=warto$¢ elementu?2

[Sekcjaz2]

ElementlSekcjiDrugiej=wartos¢ elementu
Element2SekcjiDrugiej=" to jest warto$é¢ tekstowa (w cudzysitowach) ze spacjami

na koncu. v

ElementnnSekcjiDrugiej=warto$é elementu
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Specyfikacja ogéina

Nazwa pliku dowolna

Opis Small Business moze wyeksportowa¢ do pliku dowolne
dokumenty oraz kartoteki towaréw i kontrahentdw.

Kierunek komunikacji Obcy system = Small Business
Small Business = Small Business
Small Business = Obcy system

Format Tekstowy, Symplex EDI

Czy dozwolone spakowanie pliku Tak, dozwolone spakowanie ZIP lub CAB

Kodowanie polskich znakéw Windows 1250

Format daty RR.MM.DD

Separator dziesietny kropka

Kwoty Kwoty wyrazone sa w zlotych. Separatorem zlotych od groszy

jest kropka. Doktadnos$¢ kwot wynosi 1 gr. Dopuszczalne jest
stosowanie w pliku wiekszej doktadnosci — program wtedy
zakragli ta wartos¢ do dopuszczalnej w danym polu.

Znak korica linii [CR][FL]

Sekcje wystepujace w eksporcie Uniwersalnym EDI.

Nazwa sekcji Uwagi

Info Sekcja zawiera informacje o programie eksportujacym dane i
jego uzytkowniku.

Okres Sekcja zawiera informacje o poczatku i koricu okresu w ktérym
sg eksportowane dokumenty. Sekcja wystepuije tylko wtedy, gdy
uzytkownik eksportuje dokumenty z zakresu dat.

Dokument Sekcja zawiera informacje z nagtéwka dokumentu. W tej sekcii
sq takie informacje jak numer dokumentu, data wystawienia,
nazwa kontrahenta, itp.

ZawartoscDokumentu Sekcja nie zawiera zadnych elementéw. Informuje jedynie, ze w
nastepnych liniach znajdujg, sie pozycje dokumentu. Sekcja
wystepuje wtedy, gdy wiaczona jest opcja eksportu zawartosci
dokumentu.

PozX (np. Pozl,P0z2,..) Sekcja pozyciji dokumentu. W sekcji znajdujg, sie informacje
dotyczace linii dokumentu lub w przypadku eksportu kartotek
rekord towarowy lub rekord kontrahenta. Przyktadowo, w
przypadku faktury sprzedazy znajda sie tu takie elementy jak
ilos¢, cena, kod, nazwa sprzedawanego towaru. Sekcja
wystepuje wtedy, gdy wiaczona jest opcja eksportu zawartosci
dokumentu.

Kontrahent Sekcja zawiera informacje o kontrahencie. Sekcja wystepuje
tylko wtedy, gdy wiaczona jest opcja eksportu kartotek
kontrahentdw. llos¢ sekcji [Kontrahent] jest réwna ilosci
kontrahentéw w programie.
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Nazwa sekcji

Towar Sekcja zawiera informacje o towarze. Sekcja wystepuje tylko
wtedy, gdy wiaczona jest opcja eksportu kartotek towaréw. W
przypadku importu, gdy wiaczona jest opcja aktualizacji z sekcji
[Towar] informacje aktualizujg dane o towarze w magazynie. Ta
sekcja nie stuzy do importowania! Import danych mozliwy jest
poprzez sekcje [Dokument], gdy pole Rejestr=Magazyn

Opis sekciji Info.

Nazwa elementu Uwagi

Program Nazwa programu eksportujacego np. “Small Business 4.7"

Kodowanie Kodowanie polskich znakéw. Zawsze "Windows 1250”

Nazwa Nazwa uzytkownika. Sa tu wpisane doktadnie te informacije,
jakie drukuja, sie w nagtéwkach dokumentéw (np. Na fakturach
sprzedazy)

Nip Nip uzytkownika.

Konto Konto bankowe.

Kod Kod pocztowy.

Miasto Miejscowosc.

Data Data wykonania eksportu.

Godz Godzina wykonania eksportu.

Opis sekcji Okres.

Nazwa elementu

Poczatek Poczatek okresu eksportowanych dokumentéw.

‘ Koniec ‘ Koniec okresu eksportowanych dokumentdw. ‘

Opis sekcji Dokument.

Nazwa elementu Uwagi

Rejestr Nazwa rejestru, z ktérego eksportowany jest dokument. Moga,
wystapi¢ nastepujace rejestry:

Magazyn — dane o towarze,

Firmy — dane o kontrahentach (firmy),

OsobyFizyczne — dane o kontrahentach (osoby),

BankX — wyciagi bankowe np. Bank0, Bankl,...

KPKWX - dokumenty Kp oraz Kw np. KPKWO0, KPKWL1,...
MM — przesuniecia miedzymagazynowe

MMZewnWych — przesuniecia miedzyfilialne wychodzace
MMZewnPrzych - przesuniecia miedzyfilialne przychodzace
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Nazwa elementu Uwagi

PW - przychody wewnetrzne

RW - rozchody wewnetrzne

FakturySpr - faktury sprzedazy

FakturySprExport — faktury sprzedazy eksportowe

Paragony — paragony

WZ - wydania towaru

ZafakturowaneWZ - wydania towaru, do ktérych wystawiono
faktury

ParagonyZwrot — zwroty do paragonéw

FakturySprKor - korekty sprzedazy

FakturySprKorExport — korekty sprzedazy eksport
FakturyZak — faktury zakupu

FakturyZakExport — faktury zakupu eksportowe
FakturyZakRolnicze — faktury zakupu od rolnikéw
Zamowienia — zaméwienia

PZ - przyjecia towaru

ZafakturowanePZ - przyjecia, do ktdrych wystawiono faktury
FakturyZakKor — korekty zakupu

FakturyZakKorExport — korekty zakupu eksportowe
FakturyZakRolnicze — korekty zakupu rolnicze

Data Data dokumentu — element wystepuije tylko w przypadku
rejestréw bankowych

DataWyst Data wystawienia dokumentu

DataSprzed Data sprzedazy

DataZwrotu Data zwrotu towaru — wystepuije tylko w przypadku rejestru
zwrotéw paragonéw

DataWystParagonuKor Data wystawienia paragonu do ktérego nastepuje zwrot —
wystepuije tylko w przypadku rejestru zwrotéw paragondw

DataWystDokKorygowanego Data wystawienia dokumentu korygowanego — wystepuije tylko
w przypadku dokumentéw korygujacych

DataOtrzymania Data otrzymania dokumentu

DataPrzyjecia Data przyjecia towaru — wystepuje tylko w przypadku faktur
zakupu oraz przyjecia towaru PZ

MagZrodlowy Nazwa magazynu Zrédiowego — wystepuije tylko w przypadku
przesunie¢ MM

NrMagZrodlowy Numer magazynu Zrédtowego — wystepuje tylko w przypadku
przesunie¢ MM

MagDocelowy Nazwa magazynu docelowego — wystepuje tylko w przypadku
przesunie¢ MM

NrMagDocelowy Numer magazynu docelowego — wystepuije tylko w przypadku
przesynie¢ MM

Odbiorcalnfo Nazwa odbiorcy — wystepuje tylko w przypadku przesuniecia
miedzyfilialnego

Dostawcalnfo Nazwa dostawcy — wystepuje tylko w przypadku przesuniecia
miedzyfilialnego

Termin Termin patnosci (ilos¢ dni od daty wystawienia dokumentu)

NrDok Numer dokumentu
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Nazwa elementu Uwagi

NrPar Numer paragonu

Nrwz Numer dokumentu wydania

NrParagonuKor Numer paragonu, do ktérego nastepuje zwrot

NrDokKorygowanego Numer dokumentu korygowanego

NrDowKsieg Numer dowodu ksiggowego — wystepuje tylko dla dokumentéw
zakupu

NrkP Numer dokumentu KP

NrKW Numer dokumentu KW

SposobPlatnosci Sposob platnosci. Moga, wystapic¢ nastepujace wartosci:
gotéwka, przelewem, czekiem, got.+przel, pobranie,
kompensata, przekazem, ratalny

NazwaKontrahenta Nazwa kontrahenta

AdresKontrahenta Adres kontrahenta (zawierajacy ulice, numer domu, kod
pocztowy i miejscowosc)

SymbolKontrahenta Symbol kontrahenta

Nip NIP kontrahenta

Netto Wartos¢ dokumentu netto

Vat Warto$¢ podatku VAT dokumentu

Brutto Warto$¢ dokumentu brutto

WartWCenachZakupuNetto

Warto$¢ dokumentu w cenach zakupu netto — wystepuije tylko w
przypadku dokumentéw sprzedazy

WartWCenachSprzedazyNetto

Warto$¢ dokumentu w cenach sprzedazy netto — wystepuje
tylko w przypadku dokumentdw zakupu

WartWCenachSprzedazyBrutto

Wartos¢ dokumentu w cenach sprzedazy brutto — wystepuje
tylko w przypadku dokumentéw zakupu

VatX_Index

Numer stawki VAT (1-22%, 2-7%, 3-0%, 5-zwol, 13-3%)

VatX_procent

Wartos$¢ procentowa stawki VAT

VatX_stawka

Opis stawki VAT (np. “22%", “ 3%", “zwol")

VatX_Netto

Wartos¢ sprzedazy Netto w danej stawce VAT

VatX_Brutto

Wartos¢ sprzedazy Brutto w danej stawce VAT

VatX_Vat

Wartos¢ podatku Vat w danej stawce VAT

VatX_NettoZakup

Wartos¢ w cenach zakupu Netto w danej stawce VAT -
wystepuje tylko w dok. sprzedazy.

VatX_BruttoZakup

Warto$¢ w cenach zakupu Brutto w danej stawce VAT -
wystepuije tylko w dok. sprzedazy.

VatX_VatZakup

Wartos$¢ podatku Vat w cenach zakupu w danej stawce VAT -
wystepuije tylko w dok. sprzedazy.

VatX_NettoSprzed

Warto$¢ w cenach sprzedazy Netto w danej stawce VAT -
wystepuije tylko w dok. zakupu.

VatX_BruttoSprzed

Wartos¢ w cenach zakupu Brutto w danej stawce VAT -

14-5




Nazwa elementu Uwagi

Opis sekcji pozycji dokumentu [PozX].

wystepuje tylko w dok. zakupu.

VatX_VatSprzed Warto$¢ podatku Vat w cenach zakupu w danej stawce VAT -
wystepuje tylko w dok. zakupu.

Opakowania Warto$¢ opakowari

Gotowka Wartos¢ ptatnosci w gotéwce (dotyczy tylko dokumentéw
sprzedazy, czyli faktury, wz, paragony)

Karta Wartos¢ ptatnosci karta, (dotyczy tylko dokumentéw sprzedazy,
czyli faktury, wz, paragony)

Czek Warto$¢ ptatnosci czekiem (dotyczy tylko dokumentéw
sprzedazy, czyli faktury, wz, paragony)

Bon Wartos¢ ptatnosci banem (dotyczy tylko dokumentéw
sprzedazy, czyli faktury, wz, paragony)

Tresc Dla dokumentéw KP/KW wpisywana jest tu informacja o tresci
KP/KW. Docelowo nalezy wpisywac tu numer dokumentu za
ktdry nastepuje wptata/wyptata.

Whplata Dotyczy dokumentéw KP — wptata do kasy

Wyplata Dotyczy dokumentéw KW — wyptata z kasy

Nazwa elementu Uwagi

Nazwa Nazwa towaru

Symbol Symbol towaru — zwykle jest to wpisany przez uzytkownika kod
kreskowy

SymbolAktualny Aktualny symbol towaru

Indeks Indeks towaru (dodatkowy symbol — zwykle uzytkownik wpisuje
tam indeks dla kasy fiskalnej tzw. PLU)

llosc llo¢ towaru

Jm Jednostka miary

JmPIH Jednostka miary dla celéw PIH - przelicznik

CenaNetto Cena netto

CenaBrutto Cena brutto

WartoscNetto Wartos$¢ netto

WartoscBrutto Wartos¢ brutto

Vat Opis stawki podatku VAT (“22%", “ 3%", “zwol")

WartoscVat Wartos¢ podatku VAT

CenaZakupuNetto Cena po jakiej zakupiono towar — wystepuje tylko na
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Nazwa elementu Uwagi

dokumentach sprzedazy

CenaSprzedazyNetto

Cena sprzedazy netto — wystepuje na dokumentach zakupu i
MM oraz przy eksporcie kartotek magazynowych

CenaSprzedazyNettoX (X=2,3,...9)

Cena sprzedazy netto nr X — wystepuje na dokumentach
zakupu i MM oraz przy eksporcie kartotek magazynowych
X=2,3,..9

CenaZakupuBrutto Cena po jakiej zakupiono towar — wystepuje tylko na
dokumentach sprzedazy
CenaSprzedazyBrutto Cena sprzedazy brutto — wystepuje na dokumentach zakupu i

MM oraz przy eksporcie kartotek magazynowych

CenaSprzedazyBruttoX (X=2,3,...9)

Cena sprzedazy brutto nr X — wystepuje na dokumentach
zakupu i MM oraz przy eksporcie kartotek magazynowych
X=2,3,..9

Rabat Rabat udzielony do pozycji

Grupa Numer grupy towarowej towaru

GrupaNazwa Nazwa grupy towarowej

Korekcja Opis korecji. Moze wystepic:
“bylo” - oznacza, ze tak wygladata pozycja na dokumencie
korygowanym
“winno by¢” - oznacza, ze tak powinna wygladac pozycja

NrCeny Numer ceny sprzedazy. 1-pierwsza, 2-druga (wystepuje na
dokumentach sprzedazy, informuje o cenie jaka zostata uzyta)

Mag Numer magazynu, z ktérego pobrano towar na dokument

Nrtowaru Numer towaru — jest to niepowtarzalny numer towaru
wystepujacy w strukturze danych Small Business

SymbolDostawcy Symbol dostawcy

StanPocz Stan towaru na poczatku eksportowanego okresu (wystepuje
tylko w eksporcie kartotek magazynowych)

StanKonc Stan towaru na koficu eksportowanego okresu (wystepuje tylko
w eksporcie kartotek magazynowych)

NrKontrahenta Numer kontrahenta - jest to niepowtarzalny numer kontrahenta
wystepujacy w strukturze danych Small Business

NazwaKontrahenta Nazwa kontrahenta

AdresKontrahenta Adres kontrahenta (zawierajacy ulice, numer domu, kod
pocztowy i miejscowosc)

SymbolKontrahenta Symbol kontrahenta

Nip NIP kontrahenta

Konto Konto bankowe kontrahenta

PKWIU Oznaczenie PKWIU

NazwaDlaKasy Nazwa skrétowa dla kasy fiskalnej
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Uzywane tylko podczas importu EDI. Dane towarowe, jezeli zostang, zidentyfikowane w programie
importujacym zostang, zaktualizowane. Elementy takie same jak w sekcji [PozX].
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[Info]

Program=Small Business 4.6
Kodowanie=Windows 1250

Nazwa=Studio Komputerowe S Y M P L E X
Nip=883-10-05-300

Konto=1234 0000 1111 2222 3333 4444
Kod=57-300

Miasto=Ktodzko

Data=04.05.01

Godz=19:20:23

[Okres]
Poczatek=92.05.01
Koniec=05.05.01

[Dokument]
Rejestr=FakturySpr
TypDok=1
DataSprzed=94.01.01
DataWyst=94.01.01
Termin=0
Uwagi=
Nrwz=
NrDok=NrL00001/96
IdentyfikatorDok=1
NrKontrahenta=16
NrPlatnosci=1
SposobPlatnosci=gotéwka
NazwaKontrahenta=Instalacje Sanitarne
AdresKontrahenta=ul. Klonowa 23/5
SymbolKontrahenta=ins
Nip=44-55-666-787
Netto=6.27
Vat=0.84
Brutto=7.11
WartWCenachZakupuNetto=8.20
Vat0_Index=5
Vat0_Procent=0
Vat0_Stawka=zwol
Vat0_Netto=0.55
Vat0_Brutto=0.55
Vat0_vat=0.00
Vatl_ TIndex=13
Vatl Procent=3
Vatl Stawka= 3 %
Vatl_Netto=2.20
Vatl Brutto=2.27
Vatl Vat=0.07
Vat2_Index=1
Vat2_ Procent=22
Vat2_Stawka=22 %
Vat2_Netto=3.52
Vat2 Brutto=4.29
Vat2_Vvat=0.77
Vat2_NettoZakup=8.20
Vat2_ BruttoZakup=8.90
Vat2_VatZakup=0.70

[ZawartoscDokumentu]
[Pozl]
Nazwa=Mleko

Symbol=1

Jm=1

Ilosc=1.000
CenaNetto=0.55
CenaBrutto=0.55
WartoscNetto=0.55
WartoscBrutto=0.55
Vat=zwol
WartoscVat=0.00
CenaZakupuNetto=0.50
WartoscZakupuNetto=0.50
WartoscZakupuVat=0.00
Rabat=0.000

Grupa=0

NrCeny=1

Mag=0

Nrtowaru=1
SymbolAktualny=1
[Poz2]

Grzegorz Lis
22-400 Szlejoéw
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Import Symplex EDI

Menu: Miesiace > Eksport-import danych > Import Symplex EDI
Przeznaczenie

Opcja umozliwia import danych do programu z pliku tekstowego w formacie EDI. Format pliku zostat
opisany w rozdziale ,Eksport Symplex EDI".
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Menu: Miesiace > Eksport-import danych > Import z innych programéw

Przeznaczenie

Opcje umozliwiaja import danych z ,obcych” programéw. Opcja ma zastosowanie wytacznie w celu
szybkiego importu danych startowych. Chodzi przede wszystkim o wczytanie nazw i parametréw towarow
oraz danych kontrahentéw. Dzieki temu nie ma koniecznosci przepisywania ich recznie. Opisywana opcja
umozliwia w matym stopniu modyfikacje importu przez uzytkownika. W chwili pisania instrukcji dostepne
byly opcje importu z nastepujacych programow:

«  Subiekt 4

«  Subiekt 5

«  Subiekt dla Windows
«  Wokulski

- dGCs

« CDN - FPP/SAM
«  WFMAG

«  Human Business
«  KCFirma

«  PC Market

«  Sklep 2000

W przypadku, gdy uzytkownik ma zamiar bardziej zaingerowac w sposdb importowania danych
proponujemy zapoznanie sie z opcja importu uniwersalnego. Aby z niej skorzystac nalezy we wiasciwej
tabeli (np. magazynie, spisie kontrahentéw) wcisnag klawisze Ctrl-Y oraz F6 Import uniwersalny .
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Sklep interneto

Menu: Eksport-import danych > Eksport do sklepu internetowego
Przeznaczenie

Opcja umozliwia eksport danych magazynowych do sklepu internetowego opartego o platforme
osCommerce/ZenCart. Sklepy oparte 0 ta platforme mozna bezptatnie pobrac ze strony:
http://www.oscommerce.com/ i zainstalowac na wlasnym serwerze www. Program umozliwia
wyeksportowanie danych do pliku w formacie ,Easy Populate” oraz przestanie go wbudowanym klientem
FTP na serwer www wraz z koniecznymi plikami obrazkdw.

Proponujemy skorzystaé ze spolszczonych i przygotowanych na polski rynek wersji sklepéw. Mozna je
otrzymac (za matg, opfata) z:

1. www.oscpremium.com
2. www.zencart.com.pl

Instalacja sklepu internetowego

Pobranie sklepu internetowego - ze strony: http://www.oscommerce.com/solutions/downloads
pobieramy spakowany plik sklepu internetowego i instalujemy na naszym serwisie www. Instalacja w

najprostszym opisie polega na rozpakowaniu pliku lokalnie z zachowaniem struktury katalogow i
umieszczeniu za pomoca, klienta FTP zawartosci katalogu o nazwie ,catalog” do gtéwnego katalogu
serwisu www. Innymi stowy ostatecznym wynikiem instalacji powinno byé otrzymanie w gtéwnym katalogu
naszego www katalogu o nazwie ,catalog”, a w nim takich podkatalogdw jak ,admin”, ,images”, itp.

Stworzenie bazy MySQL - przy pomocy tzw. panelu administracyjnego naszego serwisu www tworzymy
baze naszego sklepu oraz przypisujemy do niej uzytkownika. Parametry te beda, potrzebne w procesie
instalaciji sklepu i sa konieczne.

Instalacja sklepu internetowego — Aby zainstalowac sklep nalezy w oknie przegladarki www po prostu
wpisa¢ www.NaszSerwisWww.pl/catalog i postepowac zgodnie z poleceniami instalatora. Instalator w
pierwszym uruchomieniu poprosi 0 podanie parametréw parametréw dostepowych do bazy danych
MySQL w celu przetestowania bazy. Nastepnie konieczne jest podanie parametrdw sklepu, e-mail-a oraz
nazwy i hasta administratora. Po instalacji wystarczy wpisac w przegladarce

www.NaszSerwisWww.pl/catalog, aby wejs¢ do sklepu oraz www.NaszSerwisWww.pl/catalog/admin, aby
wejs¢ do panelu zarzadzania sklepem.

Instalacja modutu importuleksportu danych (Easy Populate) — Aby nasz sklep posiadat mozliwos¢
importu danych z programu Small Business konieczne jest doinstalowanie modutu Easy Populate. Modut
mozna pobraé ze strony: http://www.oscommerce.com/community/contributions wchodzac w zaktadke
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JFeatures”, nastepnie ,Easy Populate & Products Attributes”. Nalezy pobra¢ w miare najnowsza, wersje
modutu. Small Business wspotpracuje z dowolng wersja modutu (przynajmniej 1.3). Opis instalacji zawarty

jest w spakowanym pliku. Instalacja w najprostszym opisie polega na skopiowaniu pliku:

easypopulate.php oraz easypopulate_functions.php do podkatalogu ,admin” oraz utworzeniu podkatalogu
,femp” w katalogu ,admin” i nadaniu mu uprawnier ,777". Ponadto nalezy jeszcze zmodyfikowaé plik
easypopulate.php zmieniajac zmienna $tempdir na $tempdir = "/temp/". Jezeli wszystko dobrze
zainstalowalismy, to wpisujac w przegladarce:
http://www.NaszSerwis\Www.pl/catalog/admin/easypopulate.php powinnismy mie¢ mozliwos¢ importu

danych ze Small-a;

Configuration
Administrators

My Store
Minimum Values
Maximum Values
Images
Customer Details
Shipping/Packaging
Product Listing
Stock:

Logging

Cache

E-Mail Options
Dovnload

GZip Compressian
Sessions

Catalog

Modules
Customers
Locations / Taxes
Localization
Reports

Tools

| oscommere...[.3

©&o-commerce

@ oxCougleres Unlins ferezn Adminiziraion Todl = flowllly Firsfos
Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomog

Easy Populate 2.74-MS2 - Default Language : English(1)

Upload EP File

Split EP File

Import from Temp Dir (/temp/)

Temp.txt

Download EP and Froogle Files
Dovnload Complete tzb-delimited .txt file to edit
Dovmload Model/Price/Qty tab-delimited .txt file to adit
Dovnlozd Model /Category tab-delimitad .bet file to adit
Downlozd Froogle tab-delimited .txt file

Dovwnlozd Model/Attributes tab-delimited .txt file

Create EP and Froogle Files in Temp Dir (/temp/)

Create Complete t=b-delimited .txt file in temp dir
Create Model/Brice/Qy tab-delimited .txt file in termp dir
Create Model/Category tab-delimitsed .txt file in temp dir
Create Froogle tab-delimited .bxt file in temp dir

Create Model/Attributes tab-delimited .txt file in temp dir

osCammerce Online Merchant Copyright & 2007 osCommerce

osCommerce provides no varranty and is redistributable under the GNU Genersl Public License

Powersd by osCommerce

EEX)

Eksport danych do sklepu z programu
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http://www.NaszSerwisWww.pl/catalog/admin/easypopulate.php

|E EXsporiadosklepiy| EasyFopulate)| (2]%]

F2Z Dgolne | F3 Opcje | F4 Touwary | F9 Struktura

@ Wszystkie towary

O Tylko zmienione po dacie 05.07.2007
i godzinie 1]
Eksport do pliku: C:xTenp.txt

WusLij pLik przez FTP
F Do nazwy pliku na FTP dodaj godzing i dateg

F12 OK ] [ F18 Konfiguracja FTP

Po wybraniu opcji eksportu do sklepu internetowego pojawia sie okno konfiguracyjne, w ktérym nalezy
ustawic zakres eksportowanych danych oraz ewentualnie potaczenia FTP.

[ B e Fr (7 1[x]
Adres hosta: fip.synplex.pl
Zytkounik: synp Lex

asto: essssennes

public_htnl-catalog-tenp

[] U2yj trybu pasyunego FTP

F12 0K

Adaptacja eksportu do potrzeb uzytkownika

Program umozliwia skonfigurowanie eksportu wg potrzeb uzytkownika. Mozliwe jest zdefiniowanie
zakresu danych jakie maja, zosta¢ przestane na serwer. Oprécz podstawowych danych takich jak nazwa,
cena oraz symbol towaru mozliwe jest ustalenie drzewa kategorii eksportowanego na serwer. Ustawienia
takie wykonujemy w zaktadce F5 Struktura.
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|E EXsporiadosklepiy| EasyFopulate)| (2]%]

F2 Ogélne | F3 Dpcje | F4 Towary | F3 Struktura

S5truktura pliku (Easy Populate):

Lp Nazwa pola Wartosé

1 v_products_nodel SuynboL

2 v_products_inage

3 v_products_nane_2 Hazua towaru

4 v_products_description_2 Jednostka niary

5 v _products_url_2 0
6 v_products_nane_1 Nazua touwaru

7 wv_products_description_l Jednostka niary

8 v_products_url_1

9 v _specials_price

=
=

v_specials_date_avail

F12 OK ] [ F11 Hodyfikuj

Przyktad 1: Dotaczenie obrazka do wysytanego towaru

Towary wysytane do sklepu powinny posiadac zdjecie lub ikone przedstawiajaca sprzedawany towar.
Przypisanie do towaru obrazka nastepuje w tabeli magazynu (menu: Tabele > Magazyny > F4 Pokaz
towary > F12 Dodatkowe dane). Naciskamy klawisz INS, aby zdefiniowa¢ nowg, etykiete o nazwie
,Obrazek” i typie danych ,plik™:

tukieta yp danych lauisz
Obrazek pLik & —-
F2 Uidoczne u uszystkich kontrahentou

F12 0K

UWAGA: Bardzo wazne jest, aby jako typ danych ustawic¢ na ,plik”. W takim wypadku program potraktuje
taki wpis jako Sciezke do wskazanego pliku i w przypadku wysytania danych do sklepu internetowego
przesle go automatycznie na serwer FTP.

Nastepnie wpisujemy sciezke do pliku zdjecia (np:C:\foto\PICT0009.JPG) i na tym koriczymy przypisanie
fotografii do towaru:
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|m Dodathowedane) [2][x]|

Etykieta [Enter] Tresé Skrot
foto CTRL 1
Obrazek C:~fotosPICTOOOO.OP6 -
uwagi - e

INS Howy |[ DEL Usur |[ F4 Edytuj |[ F5 Szablony || F12 Wykonaj operacje ]

Nastepnie przechodzimy do konfiguracji eksportu do sklepu internetowego (Menu: Eksport-import danych
> Eksport do sklepu internetowego). W zakladce ,F3 Opcje” wpisujemy katalog obrazkéw na serwerze
FTP (Np:/public_html/catalog/images). W zaktadce ,F5 Struktura” wybieramy z listy ,v_products_image”
i modyfikujemy nastepujaco: Jako typ pola wybieramy — ,Pole dodatkowe z magazynu”, oraz jako
Przypisane pole z magazynu - ,Obrazek”. Podobnie mozna postapi¢ z innymi danymi, ktére chcemy
wyeksportowac do bazy danych sklepu. W przypadku, gdy w pliku nie jest obrazek, tylko opis produktu
nalezy zaznaczy¢ opcje ,Pobierz zawartosé pliku jako wartos¢ pola”.

|m Wiybier-apole; aa]
Hazua pola EP:  wv_products_inage
yp pola: Pole dodatkouwe z magazynu

Przypisane pole z mnagazynu:
Obrazek Szer: 0 Ofset: O

Pobierz zawartosc pliku jako wartosc pola

F12 0K ] ’ F3 Dodaj Jjako nowy ] [ F4 Usun

Opis parametréw dialogu

«  Nazwa pola EP - nazwa pola w pliku Easy Populate. Nazwa ta jest ustalona przez format Easy
Populate tzw EP. Ze wzgledu na to, ze format ten jest rozwijany powstaja nowe nazwy pdl, kidre
uzytkownik moze dopisywac i modyfikowag.

- Typ pola: Wytaczone - pole nie bedzie eksportowane (nie bedzie réwniez etykiety w nagtéwku
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pliku EP), Pole z magazynu — jeden z atrybutéw towaru, czyli nazwa, symbol, cena, itp, Pole
dodatkowe z magazynu — atrybut dodatkowy towaru (taki atrybut moze zdefiniowa¢ sam
uzytkownik w magazynie w opcji F12 Dodatkowe dane), Parametr uzytkownika — pole
tekstowe predefiniowane przez uzytkownika w zaktadce F3 Opcje, Obrazek staty — dotaczony
obrazek (wspdlny dla wszystkich towardw).

|§§ EKsponiad osklep(isasyRoprilate)) [2][x]

F2 0gélne | F3 Opcje | F4 Towary | F9 Struktura

Parametr uzytkouwnika 1: Mo j dowolny tekst
Parametr uvZzytkownika 2: Promoc ja tylko do korica rokut
Parametr uvzytkouwnika 3: Gadu-Gadu: 1234567

Parametr uzytkouwnika
Parametr uvzytkownika

spublic_html- catalogsinages

F12 DK

«  Szer - ograniczenie szerokosci pola. Np. W przypadku, gdy chcemy wyeksportowag tylko 40
pierwszych znak6w z nazwy towaru

«  Ofset - ustalenie od ktorego znaku zaczyna sie pole. Ofset jest przydatny, gdy chcemy
wyeksportowad tylko 2-ga linie nazwy towaru. W takim wypadku ustalamy Ofset na 40 oraz Szer
na 40.

«  Pobierz zawarto$¢ pliku jako warto$¢ pola — Opcja dostepna tylko w przypadku wybrania
jako typu pola: Pole dodatkowe z magazynu. Umozliwia wpisanie w pole pliku Easy Populate
zawartosci pliku wskazanego przez pole. Wtedy program nie eksportuje takiego pliku na serwer
FTP sklepu.

Przykiad 2: Seryjne dotaczanie obrazkéw

Mozna wyobrazi¢ sobie sytuacje, kiedy mamy duza, ilos¢ fotografii produktdw, ktore nalezy wystac do
sklepu internetowego. Fotografie te sa pogrupowane w taki sposéb, ze cze$é nazwy pliku fotografii jest
jednoczesnie np. Symbolem towaru. (Np.— gdy nazwa fotografii wyglada nastepujaco: PICT_00123.JPG,
a fragment nazwy tzn: ,00123" jest jednoczesnie symbolem towaru w magazynie). Taka sytuacja daje
nam mozliwo$¢ definiowania seryjnej nazwy dotaczanego pliku obrazka. Wykonujemy to w zakladce F5
Struktura, po nacisnieciu F11 Modyfikuj:
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|E EXsporiadosklepiy| EasyFopulate)| (2]%]

F2 Ogélne | F3 Dpcje | F4 Towary | F3 Struktura

S5truktura pliku (Easy Populate):

Lp Nazwa pola Wartosé

1 v_products_nodel SynboL

3 v_products_nane_2 Hazua towaru

4 v_products_description_2 c:opisun$02%.txt

5 v _products_url_2 0
6 v_products_nane_1 Nazua touwaru

7 wv_products_description_1 c:isopisy~$02%.txt

8 v_products_url_1

9 v _specials_price

=
=

v_specials_date_avail

F12 OK ] [ F11 Hodyfikuj

Jako typ pola wybieramy ,Obrazek”. Wskazujemy Sciezke do pliku z podaniem poczatku nazwy: czyli
C:\foto\pict_ i nacikamy klawisz INS dzieki ktdremu wybieramy pole symbolu. Po zatwierdzeniu catg
Sciezke do pliku koriczymy rozszerzeniem .jpg

|- Wyiniesap0le [z][x]|

Hazwa pola EP: v _products_inage

yp pola: Obrazek
PLik: C:~fotowpict_$02%. ipg INS Pole
F1z 0k | | F3 Dodaj joko nowy | | F4 Usui

Przyktad 3: Seryjne dotaczanie plikdw zawierajgacych opisy produktow

Mozna wyobrazi¢ sobie sytuacije, kiedy niektdre produkty powinny posiadaé obszerniejszy opis. Ze
wzgledu na to, ze w bazie programu mozemy co najwyzej wpisa¢ 120 znakéw nazwy produktu takie opisy
moga, by¢ w osobnych plikach. Pliki te mozna edytowad z poziomu programu w bardzo prosty sposéb, a
dodatkowo wcale nie musza, istnie¢. Edycja dodatkowego opisu towaru dostepna jest po nacisnieciu
klawisza Ctrl-0 (zero) w tabeli magazynu. Domysinie obszerny opis skojarzony z produktem edytowany
jest za pomoca systemowego notatnika (Notepad.exe), ale mozna to zmieni¢. W takim wypadku w tabeli
magazynu nalezy wybra¢ opcje Ctrl-Y:
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|m ERsponl/Impon (7 ](%]|

F3 Import z DBF ]

F4 Export Text ] F5 Inport Text ]

[
l
l F6 Eksport Uniuwersalny ] l F? Inport Uniwersalny ]
B

iezgcy plik tabeli:KPR9401-0~gbluBboono . MGR

eungtrzny progran (Uruchomienie Ctrl-8 z tabeli):
Hotepad c:sopisy~$02%.txt
INS Ustau paranetr J[ESC Anuluj |F12 Zatuierdz ]

Na przyktadowym obrazku ciag znakéw ,$02$" to pseudozmienna zamieniana na w tym wypadku na
symbol towaru w chwili uruchomienia zewnetrznego programu. Wstawianie pseudozmiennych odbywa
sie za pomocg, klawisza INS . Gdy chcemy, aby wyréznikiem towaru byt np. Indeks to oczywiscie jest to
mozliwe. Wtedy pseudozmienna przyjmie wartos¢ ,$03$".

Aby takie opisy zostaly wystane do sklepu internetowego nalezy w konfiguraciji eksportu do sklepu
postapi¢ podobnie jak w poprzednim przykladzie. Z ta réznica, ze jako ,Typ pola” nalezy wybrac ,Plik”,
oraz nalezy zaznaczy¢ opcje ,Pobierz zawarto$¢ pliku jako wartos$¢ pola”.

|m WbiErwapole) (2][x]|
yp pola: PLik
PLil: cinopisys502% . tut INS Pole

Pobierz zauwartosc pliku jako wartosc pola

F12 OK ] [ F3 Dodaj joko nowy ] [ F1 Usur
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Definicje kodow specjalnych

Menu: Miesiace > Inne urzadzenia > Skaner kodéw kreskowych > Definicje kodéw specjalnych

Przeznaczenie

Podczas sprzedazy program wykrywa kody kreskowe, w ktdrych zawarta jest informacja o cenie lub
masie towaru. W opcji tej definiujemy sposdéb zakodowania w kodzie kreskowym tej informacii.

Opis okna

| Speciplneikodykreskowe HE)

Kod
Kod
Kod
Kod
Kod

spec jalny
spec jalny
spec jalny
spec jalny
spec jalny

24xxxx?CCLoc?

| F12 0K |

[Fz Test ] [Fl Info

Uwagi

Aby zdefiniowac specjalny kod wykorzystujemy nastepujace znaki:

«  X-cyfry kodu bez pomijania zer
«  X-cyfry kodu z pomijaniem zer z przodu kodu (w obecnej chwili opcja nie posiada
zastosowania w programie w wyniku braku implementacji w pozostatych czesciach programu)

« i-ilos¢ po przecinku
e |-ilos¢

«  C-cenaw zlotych - cena w ztotych po przecinku

e ?-cyfranieistotna

Przyktadowo jezeli skaner odczyta kod: 2901234567890, a w programie bedzie kod specjalny w formie:
29xxxx?lliii? to program rozpozna go nastepujaco: Symbol towaru: 290123 llos$¢ towaru: 56.789
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Inwentaryzator

Menu: Miesiace > Inne urzadzenia > Inwentaryzator
Przeznaczenie

Inwentaryzatory (kolektory danych) sa urzadzeniami umozliwiajacymi zbieranie informacji o wybranych
parametrach towaru. Zwykle jest to ilo$¢, niekiedy moze to by¢ takze cena. Inwentaryzator mozna
wykorzysta¢ w nastepujacych miejscach w programie:

- Inwentaryzacja (Raporty>Inwentura>Protokdt réznic — korekta standéw)

«  Tworzenie faktury sprzedazy (Tabele>Sprzedaz>faktury krajowe>F12 Inne operacje>F4
Weczytaj z inwentaryzatora)

- Tworzenie przesunie¢ miedzymagazynowych (Tabele>Przesuniecia>Przesuniecia m-mag
wew.>F6 Inwentaryzator)

«  Tworzenie zamdwienia (Tabele>Zakup>Komunikacja z dostawcami>F10)
«  Drukowanie etykiet (Miesiace>Inne urzadzenia>Inwentaryzator>Etykiety)

Opis okna konfiguracji inwentaryzatora

| UELRINpaTamELT] _Jd
Tup: | CipherLab CPT?11 Optimus IC C(IR705)

zybkosé transmisji: 115200

Test odczytu [ Parametry odczytu l

Etykiety I Zatadouwanie kontrahentow l

F12 OK

l

Archiwum odczytom ] [ Zatadouanie towardw l
l
l

I Anulu j

- Typ - ustalamy typ podtaczonego inwentaryzatora.

«  Port - port szeregowy, do ktérego podtaczony jest inwentaryzator.

«  Szybkos¢ transmisji — szybko$¢ transmisji, jaka jest ustawiona w inwentaryzatorze.

«  Testodczytu — opcja umoZliwia przetestowanie odczytu inwentaryzatora.

- Archiwum odczytéw - opcja pokazuje ostatnie odczyty wykonane inwentaryzatorem.

«  Etykiety — umozliwia wydrukowanie etykiet. Towary, dla ktérych beda tworzone etykiety
zostang odczytane z inwentaryzatora. Z inwentaryzatora zostanie takze pobrana ilo$¢
potrzebnych do wydrukowania etykiet.
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Parametry odczytu — umozliwia ustalenie konfiguracji pliku, ktéry zostaje odczytany z
inwentaryzatora poprzez program komunikacyjny. Dotyczy to wylacznie inwentaryzatoréw, ktére
nie sa obstugiwane przez program bezposrednio (poprzez wiasne sterowniki) tylko poprzez
dostarczone wraz z inwentaryzatorem oprogramowanie komunikacyjne. Zwykle nie jest
konieczna zmiana tych parametréw, bowiem program posiada domysine ustawienia dla
poszczegdlnych inwentaryzatordw. Gdyby jednak zaszta taka konieczno$¢ to mozliwa jest
zmiana i modyfikacja:

«  Nazwa pliku - jest to Sciezka do pliku, ktdry jest tworzony przez program komunikacyjny
(dostarczony przez sprzedawce inwentaryzatora). Plik ten zawiera informacje o
zinwentaryzowanych towarach.

«  Pole 1-8 - tymi opcjami wskazujemy programowi wyglad(zawartos$c) pliku otrzymanego z
inwentaryzatora utworzonego przez program komunikacyjny.

»  Szer, Wyr - atrybuty danego pola, czyli jego wielkos¢ w znakach i wyréwnanie

»  Separator — jezeli pola w pliku sa oddzielone od siebie jakims znakiem (zwykle przecinek
lub $rednik) to nalezy to wskazac. W takim wypadku nie sa brane pod uwage atrybuty
danego pola (Szer, Wyr)

«  Uruchom program — nazwa programu komunikacyjnego wraz z jego peing ciezka,

»  Parametr 1,2,3 - parametry uruchomieniowe programu komunikacyjnego. Moga, byc¢
wykorzystane w tym miejscu psedowartosci:

«  $PORTS$ - nr portu szeregowego wg konfiguracji inwentaryzatora (1,2,3...)
«  $RATES$ - indeks szybkosci wg konfiguracji inwentaryzatora (1-115200bd,...8-1200bd)
«  $BAUDS$ - szybkos¢ wg konfiguracji inwentaryzatora

| stal strukiine odbenanesoplika a3

azua pliku: C:<5B4~A.TKT

Pole 1: |Synbol (kod kreskouy) Szer: 20 Hyr: do lewej
Pole Z: Nazuwa touwaru Szer: 10 Hyr: do Leuej
Pole 3: |5tan ug inuent. (zero) Szer: 10 Uyr: do leuej
Pole 4: — Szer: 0 Hyr: do Leuej
Pole 5: |— Szer: O Uyr: do leuej
Pole 6: — Szer: 0 Hyr: do Leuej
Pole 7: |— Szer: O Uyr: do leuej
Pole &: — Szer: 0 Hyr: do Leuej
Separator: Znak y ziesigtnie: 44

C:~5B4~ir_read.exe
aranetr 1: A.TXT,$PORT$,$RATES,1,1,1,0,0,0
Parametr 2:
Parametr 3:

[] Uruchom progran jako aplikacje w oknie Dos

F12 OK ] [ F3 Donyslne
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- Zatadowanie towaréw — opcja umozliwia zatadowanie bazy towaréw do inwentaryzatora.
Podobnie jak w przypadku odczytu inwentaryzatora program umozliwi wskazanie wygladu pliku.

- Zatadowanie kontrahentéw — opcja umozliwia zatadowanie bazy kontrahentéw. Podobnie jak
w przypadku odczytu inwentaryzatora program umozliwi wskazanie wygladu pliku.
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Skaner kodu kreskoweg

Menu: Miesiace > Inne urzadzenia > Skaner kodu kreskowego > konfiguracja

Przeznaczenie

Okno konfiguraciji skanera kodu kreskowego. Opcja umozliwia konfiguracje skanera kodéw kreskowych
podtaczanego do portu szeregowego komputera. Nie konfiguruje sie tutaj skaneréw podtaczanych
poprzez gniazdo klawiatury!

Opis okna konfiguracji

| Aonfldussie]s 5iGulz o di drado ygdy _JJ

©® 8 bitéwm
O 7 bitdw
zybkosé: 1200
@ Hone
Bit stopu: ® 1 O Ewen
0O 2 © 0Ddd

[] Ddczytywanie kodu kreskowego skanerem
aktyune - zaznaczyé aby uZywaé skaner?

[] Brak ENTER po odczycie kodu kreskowego
[] Pomijaj znaki nie bedace cyframi
[F] Pomijaj piernwszy znak kodu kreskowego

Po odczytaniu kodu vuruchom makro nr: 0

[ F12 0K ] [ Test skanera ]

Port - nalezy ustawi¢ na port do ktérego podtaczony jest skaner

Szybkos¢, bit stopu, wielko$¢ stowa oraz parzystosé — ustawic taka jaka jest ustawiona w
skanerze

Odczytywanie kodu kreskowego skanerem aktywne - jezeli opcja wiaczona to program
bedzie odczytywat dane ze skanera

Brak ENTER po odczycie kodu kreskowego - odczyt kodu kreskowego mozna rozumie¢
jako szybkie wprowadzenie kodu towaru wraz z nacisnieciem klawisza Entera. Jezeli wtaczona
bedzie ta opcja braku to spowoduije to, ze klawisz Enter nie bedzie naciskany.

Pomijaj znaki nie bedace cyframi — kod kreskowy moze w niektdrych przypadkach sktada¢
sie nie tylko z cyfr ale réwniez liter. Mozna filtrowac te litery, tak aby program przyjmowat tylko
cyfry.

Pomijaj pierwszy znak kodu kreskowego - czasami skanery przesytaja jako pierwszy znak
litere 0znaczajaca, typ kodu kreskowego. Powoduje to problem z identyfikacja, towaru w
programie. Wiaczenie tej opcji spowoduje odrzucenie pierwszego znaku.
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Po odczytaniu kodu uruchom makro nr — czasami istnieje potrzeba nacisniecia
dodatkowych klawiszy po odczytaniu kodu kreskowego. Przyktadowo w przypadku, gdy skaner
nie wysyta znaku Enter. W takim wypadku mozna zdefiniowa¢ makro sktadajace sie tylko z
klawisza Enter, ktore bedzie uruchamiane po odczytaniu kodu.
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Sprawdzarka cen

Menu: Miesiace > Inne urzadzenia > Sprawdzarka cen
Przeznaczenie

Okno konfiguraciji sprawdzarki cen.
Opis okna

Ustal panamelnyspraywd=anki aa
Port: [COM1 Win

Mag: Aktualizacja danych: 10

Cena: Cena | brutto W sprawdzarce (W nin.)
[] Hie wysytaj napisu: 'Podstaw towar pod czytnik’

Hatychmiastowa aktualizacja danych w sprawdzarce: Shift-Fg

[ F12 0K ] [ F3 Paranetry ]

- Typ -typ sprawdzarki podtaczonej do komputera (jezeli sprawdzarka pracuje poprzez tacze
szeregowe) lub sprawdzarki wtaczonej do sieci komputerowej (jezeli sprawdzarka pracuje przez
kabel sieciowy)

«  F2Port - port szeregowy do ktérego podtaczona jest sprawdzarka. W przypadku sprawdzarek
nie podtaczonych do portu szeregowego opcja ta jest ignorowana.

- F4 Magazyny - wskazanie magazynow, w ktdrych sa towary przeznaczone do wyswietlenia
na sprawdzarkach.

- Aktualizacja danych - okres co jaki dane wyswietlane na sprawdzarkach beda,
aktualizowane.

«  F5Cena - ktéra cena bedzie wysytana na wyswietlacz sprawdzarki.

«  F3 Parametry — dodatkowe parametry konieczne do ustawienia sprawdzarki. Okno
dodatkowych parametréw zalezy od typu sprawdzarki.

«  Ctrl-P - testowe sprawdzenie ceny towaru (opcja serwisowa).

Uwagi

Program tworzy cyklicznie tymczasowy plik ,PRCHK.DAT", w ktdrym umieszczone sg dane o cenach
towardw. Czas ten ustawia sie w konfiguracji sprawdzarki w opcji ,Aktualizacja danych”. Podczas
sprawdzania ceny towaru przez klienta wtasnie on jest wykorzystywany do znajdowania ceny. Aby ceny
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znajdujace sie w tym pliku byly aktualne od$wiezanie nastepuje w czasie, gdy uzytkownik pracuje
W najstarszym miesiacu.

Sprawdzarki cen ELZAB typu RL oraz RW, czyli te pracujace przez tacze szeregowe konfiguruje sie
w opcji konfiguraciji kas fiskalnych!
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Terminal ptatnicz

Menu: Miesiace > Inne urzadzenia > Terminal ptatniczy
Przeznaczenie

Okno konfiguraciji terminala ptatniczego Celto. Celto jest oprogramowaniem stworzonym przez firme
Novitus umozliwiajacym akceptacje kart pfatniczych. Jest to alternatywa dla sprzetowego terminala
ptatniczego. Dzieki temu 0szczedzamy na koniecznosci dzierzawy terminala oraz koniecznosci recznego
przepisywania przez kasjera kwoty do zaptaty. Dodatkowo, jezeli uzytkownik posiada drukarke fiskalna,
wyprodukowang, takze przez firme Novitus, to nie jest konieczne stosowanie dodatkowe] drukarki na
wydruki akceptacii.

Opis okna
| tonfiginief [7][x]

Akceptacja ptatnosci karta
przy ponocy terminala Hovitus CELTO 51

- Akceptacja ptatnosci karta... - jezeli opcja jest wlaczona, to program bedzie uruchamiat
akceptacje kart poprzez terminal programowy CELTO. W takim wypadku podczas sprzedazy,
gdy kasjer wybierze forme platnosci ,Karta kredytowa” nastapi akceptacija karty poprzez
oprogramowanie CELTO.
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Wagi kalkulacyjne

Menu: Miesiace > Inne urzadzenia > Wagi kalkulacyjne
Przeznaczenie

Okno konfiguracji wag kalkulacyjnych. Uzytkownik posiada mozliwos¢ podtaczenia do 10 urzadzen
wazacych. Odczytanie wagi kalkulacyjnej moze nastapi¢ w dowolnym momencie programu przez
nacisniecie Shift-F9 . Oczywiscie uzytkownik powinien byé wtedy w polu edycyjnym, w ktdrym mozliwe
jest wpisanie ilosci z klawiatury.

Opis okna

opfignrae ] [2][%]

yp wWagi:
HBN 2108 (parzystosé EVEN)

ort: COM1 Win
[] Podczas odczytu wagi pytaj o targ
noznik: 0

Odczyt wagi: Shift-F9 u dowolnym miejscu

- Typwagi - nalezy wybrac typ podtaczonego urzadzenia. Jezeli w liscie dostepnych urzadzeri
brak jest odpowiedniego typu nalezy sprawdzi¢ w instrukcji wagi, czy umozliwia ona prace w
emulacji np. Angel, Radwag, itp. Jezeli tak to nalezy wybrac urzadzenie ktdre emuluje waga.

. Port

«  Szybkosé

- Podczas odczytu wagi pytaj o tare

«  Mnoznik - jezeli zostanie wpisany, to warto$¢ odczytana z wagi zostanie przemnozona przez
mnoznik.
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WysSwietlacz zewnetrzn

Menu: Miesiace > Inne urzadzenia > Wy$wietlacz zewnetrzny

Przeznaczenie

Okno konfiguracji wyswietlacza zewnetrznego. Patrz: Drukarka kuchenna
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Definiowanie

Menu: Miesiace > Instalacja konfiguracja > Definiowanie
Przeznaczenie

Grupa opciji konfiguracyjnych

Dostepne opcje

«  Euro - aktualny kurs

Okno pozwala podac kurs Euro w zlotych oraz termin jego obowiazywania. Kurs ten jest brany
pod uwage podczas okreslania ptatnosci po wystawieniu paragonu w opcji: Wystaw > Dokument
Sprzedazy. Po uptynieciu terminu waznosci kursu podanie kwoty euro nie jest mozliwe. Ma to
na celu wymuszenie aktualizacji kursu waluty i zapobiega prowadzeniu rozliczen po
nieaktualnym kursie.

«  Dodatkowe stawki VAT
Okno umozliwia zdefiniowanie dodatkowych stawek VAT nie wystepujacych w programie. Przed

Elry 7 ]X]

Hazny do  28.02.2006

F12 0K

dopisaniem nowej stawki nalezy uaktywni¢ przycisk: Dopus¢ dodatkowe st. VAT. Dodanie
stawki odbywa sie za pomoca, klawisza Insert Dodaj , kasowanie za pomoca klawisza Delete
Usun .

Stosujac w sprzedazy opakowania zwrotne warto uaktywnic¢ opcje Opak. zwrotne , aby mie¢
z poziomu dokumentu sprzedazy dostep do stawki VAT: opak.

Sprzedajac towary/ustugi niepodlegajace podatkowi VAT warto uaktywnic opcje ,Niepodlega”
, aby mie¢ z poziomu dokumentu sprzedazy dostep do wiasciwej stawki VAT (oznaczonej:

51



| UstalenieStawek VAT [? [X]|

_J Delete Usun
T %
3 = Insert Dodaj
0 %
zwol

O opak.zwrotne
[ "Hiepodlega”

F12 Zakoncz

[] Dopusc dodatkowe st. UAT

«  Sposoby platnosci
‘ SPosSaPYAIAatNOSCIN? |[X |

B

przelewen
czekiem
got.+przel
pobranie
kompensata
przekazem
ratalny
TTTTITITTY

Enter Ustall ESC Zakonicz

Okno pozwalajacych dodanie nowych form pfatnosci. Pozycje: ,gotowka”, ,przelewem” i got.
+przel” nie podlegaja zmianie, w kolejnych mozna modyfikowaé nazwy (bez wzgledu na nazwe
maja one charakter ptatnosci terminowych, podobnie jak przelew).

«  Odsetki ustawowe. Tabela odsetek ustawowych. Odsetki wykorzystywane sa do obliczania
odsetek karnych w raportach z grupy Kasa i windykacja. Wraz z ogloszeniem nowej stawki
procentowej dopisujemy ja w kolejnej pustej linii wraz z data obowiazywania.

W przypadku zapetnienia listy, kolejna stawke nalezy dopisa¢ na miejsce pierwszej, najstarszej

stawki. Program automatycznie posortuje stawki wg daty obowiazywania.

Klawisz F4 Test pozwala obliczy¢ odsetki na podstawie podanej kwoty i dtugosci opéznienia.

»  Odsetki podatkowe
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W przypadku zapetnienia listy, kolejna stawke nalezy dopisa¢ na miejsce pierwszej, najstarszej
stawki. Program automatycznie posortuje stawki wg daty obowiazywania.

|Tu'uelu prsetels _JL.]

0d daty: procent

-

2 15.04.1998  33.80
3 01.82.1999  24.80
4 15.85.1999  21.80
5 01.11.2000  30.80
6 15.12.2801  20.80
7 25.87.2002  16.80
8 01.02.2003  13.80
9 25.89.2003  12.25

18 hd

[ F12 OK ] [ F4 Test ]

Klawisz F4 Test pozwala obliczy¢ odsetki na podstawie podanej kwoty i diugosci opéznienia

Rodzaje zakupow

Tabela definiowania rodzajéw zakupdw z mozliwoscia wskazania sposobu ich rozliczania
w deklaracji VAT-7 i ksiedze podatkowe;.

HOUZa] ENzak P HE
Lp. | Oznaczenie | ‘g WAT-7 W ksiegi podatkows] |
-

2. Surouce Surouce rubr .10 Zakup handlowy

3. S9r.trwaty Sr.trw., ——————- Nie wpisuj!

4. Koszt ub. Pozost . rubr.11 Koszty uboczne

5. Repr.rekl Pozost . rubr.12 Repr.i reklama

6. Pozostate Pozost . rubr.14 Pozost.wydatki

7. Samochad Pozost. — -—-————- Hg ryczattu

8. HMateriaty Pozost . rubr.14 Pozost.wydatki

9. Energia Pozost . rubr.14 Pozost.wydatki
18. Paliwo Pozost . rubr.14 Pozost.wydatki
11. K.Zarzgdu Pozost. rubr.14 Pozost.wydatki
12. Ust.Pozos Pozost . rubr.14 Pozost.wydatki
13. Ust.Remon Pozost . rubr.14 Pozost.wydatki
14. Usi.Trans Pozost . rubr.14 Pozost.wydatki
15. Ust.Sprze Pozost . rubr.14 Pozost.wydatki
16 hd

[Enter Ustal | [ESC Zakoricz |
Grupy towarowe

Okno definiowania nazw grup towarowych stuzacych do porzadkowania towaréw w magazynie.
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Cenniki dostawcow
Zdefiniowanie nazw cennikdw powoduje pojawianie sie kolejnych pozycji w dziale Komunikacja
z dostawcami w menu Tabele > Zakup

’j“ azA, ’J!?_’:.Sr!:”;!f’ Wk !
Mr | Enter Mazwa cennika

1 dostauca 01 -
2 hurtownia A

3 hurtounia B

4 Hurtownia C
]

(=1 = A R =l

[~

F12 0K | |F5 Szukaj |

Nazwy notatnikéw
Definiowanie kolejnych notatnikéw, dostepnych w menu: Inne > Notatnik

(NBzwynotatnikowal? [X)

Mr | Enter Nazwa

A Hotatnik nr 1 -

B Telefony
C Terminy
D Zadania
E

FRC-—-=IoMm




Ceny sprzedazy

Definiowanie nazw dla kolejnych cen sprzedazy. Mozemy tez ustalic, ktdra z nich bedzie cena
domysina dla danego typu dokumentdw. Definiujac nowa, cene nalezy dopisywac ja w pierwsze;
wolnej linii. Wpisanie jej w dalszej pozyciji spowoduije, ze program samoczynnie uzupetni puste
linie nowymi cenami.

SERYSplzedazy; 2]
Ceny donyslne W
Lp. | F2 Nazwa ceny | Fakturach |Cena 1
- Paragonach Cena 1
2 Cena 2 Uz Cena 1
3 gog Innych Cena 1
4 iiii
5 -
[ F3 Hazua ceny ] [ F12 0K




Dostep do serwera

Menu: Miesiace > Instalacja, konfiguracja > Dostep do serwera (opcja dostepna na stanowisku POS)
Przeznaczenie
Dostep do opcji konfigurujacych potaczenie stanowiska z serwerem.

Opis okna

|_Zduluy POSENstaWIeniesPosaN P X |
[] Wkacz komunikacjg z serueren
Podaj sciezke do BRAZY (seruera)l
Ildentyf ikator stanouwiska @
Jak czesto odczytywac zmiany w mag

Po kazdyn paragonie

Jak czesto przekazuywac paragony?
Przy uwyjsciu z Hystaw

[] Komunikaty w trakcie odczytu

Pobieraj z nag

IFIB Hyslij paragony ] \ ‘

F2 Wiacz komunikacje z serwerem - aktywacja potaczenia z serwerem,

F3 Podaj Sciezke do bazy (serwera) - nazwa komputera, dysk oraz katalog w ktdrym
znajduje sie baza danych programu Small Business na serwerze (np. //serwer/c/sb4),

«  F4ldentyfikator stanowiska — unikalny numer stanowiska sprzedazy,

«  F5Jak czesto odczytywac zmiany w mag — wskazujemy co jaki okres stanowisko bedzie
laczyto sie z serwerem w celu zaktualizowania danych magazynowych,

«  F6 Jak czesto przekazywad paragony? — wskazujemy co jaki okres stanowisko bedzie
laczyto sie z serwerem w celu przekazania paragondw,

»  F7 Komunikaty w trakcie odczytu — mozliwos¢ wiaczenia lub wytaczenia komunikatow
informujacych o wykonywanych czynnosciach podczas potaczenia z serwerem,

- F8Pobieraj z mag - okreslenie, ktdre magazyny sa dostepne dla danego stanowiska,
«  F10 Wyslij paragony — wysytanie paragonow ,na zadanie”, bez wzgledu na ustawienia
powyzej.
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Hasta i konfiguracja

Menu: Miesiace > Instalacja konfiguracja > Hasta i konfiguracja
Przeznaczenie
Tabela, w ktérej definiujemy uzytkownikéw programu, ich inicjaty, hasta oraz uprawnienia i zakazy.

Pytanie o hasto pada w trakcie uruchomienia programu. Tres¢ hasta moze by¢ dowolna, diugosé
ograniczono do 20 znakdw, przy czym rozrézniane sa litery duze i mate oraz polskie znaki. Brak hasta -
tez jest hastem, tzn. mozna zdefiniowaé hasto jako po prostu nacisniecie Entera . Aby zapobiec
podgladnieciu hasta przez osoby postronne w chwili jego wpisywania program zamiast wpisywanych liter
pokazuje na ekranie gwiazdki.

Opcje dodatkowe

«  F2 Narzedzia
. F3 Druk
. F4 Uprawnienia i zakazy

Wyswietlone zostaja wéwczas okna z listg opcji. Zaznaczenie opcji (,krzyzyk”) oznacza
pozwolenie na dostep do wskazanych czesci programu lub mozliwos¢ skorzystania ze
specyficznych funkcji. Nadanie poszczegdlnych uprawnieri powoduje, ze dostepne staja sie
przyporzadkowane tym uprawnieniom opcje menu i odwrotnie — rezygnacja z uprawnien chowa
odpowiadajace im opcje. Oczywiste zatem powinno by¢, iz zamkniecie dostepu do opcji menu
powoduje niemoznos¢ korzystania z niej, a co za tym idzie: blokade kasowania rekordéw, zmian
w tresci czy uzywania opcji podmenu. Interesujacy jest zakaz zmiany kolejnosci rubryk.
Kazdemu hastu przyporzadkowano osobny zestaw rubryk. Mamy zatem mozliwos$¢
zdefiniowania okreslonego zestawu rubryk dla uzytkownika postugujacego sie danym hastem
(chowamy rubryke z ceng zakupu w magazynie, numerem faktury w rejestrze faktur itp.)

i zabezpieczenia sie przed zmiana, tak ustalonej kolejnosci.
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Tabela » Funkcja Dostep
] .Zakazy ogdlne

@1 1l.Uprawnienia i opcje ogdlne Brak

imD 2.0pcje sprzedazy Petny

imﬁ 3.5przedaz Petny

me 4 . Podczas wystawiania faktur Petny

E-D 5.2akupy Petny
-1 6.Kontrahenci Petny
-1 7.Kasy firmy Petny
-1 8.Bank firmy Petny
-1 9.Magazyn Petny
-(110.Protokdét roznic Petny
-311.Przesunigcia MM Petny
(112 .Produkc ja Petny
-@13.5rodki truate Petny
-[14.0pcja ’Hustaw’ Petny
-(115.Deklaracja VAT-7 Petny

-] 16.Deklaracja PIT-9 Petny j

F5 Kopiowanie uprawnien — narzedzie pozwalajace skopiowac¢ wczesniej zdefiniowane
uprawnienia i zakazy nowemu uzytkownikowi. Przydatne szczegdlnie w momencie
wprowadzania wielu pracownikéw o podobnych uprawnieniach.

SEO PRI pIaMW R ENaiouE L.]mi

FY
Kowalski

=

F6 Usuwanie uzytkownika - pozwala usunag z listy wskazanego pracownika wraz z hastem

i uprawnieniami.

F7 Druk wizytéwki — drukowanie kart uzytkownika zawierajacych nazwe uzytkownika i kod
kreskowy z hastem. Wydrukowanej wizytdwki mozna uzy¢ do szybkiego logowania do programu
za pomocg, czytnika koddéw kreskowych.




Drukowanieskantiuzy koWl ? [X |

nm

ysokosé 40 mm
Kod kreskowy normalny
0 wysokosci 10 MM

0d vZzytkownika: |1
Do uzytkownika: |1

ekst nagtouka:

F12 Drukuj

Uwagi

Wprowadzajac kolejne osoby w tabeli Hasta i konfiguracja nalezy pamietaé, aby byly zapetnione kolejne
wiersze, jeden pod drugim, bez pustych wierszy. Pozostawienie pustego wiersza spowoduje, Ze program
potraktuje go jako uzytkownika nie posiadajacego nazwy i hasta. Nalezy tez pamietaé, aby nie usuwaé
uzytkownika poprzez kasowanie nazwiska i hasta, tylko za pomoca klawisza

F6 Usuwanie uzytkownika .

Patrz rdwniez rozdziat: Zmiana uzytkownika.
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Kasy gotowkowe firm

Menu: Miesiace > Instalacja konfiguracja > Kasy gotéwkowe firmy
Przeznaczenie

Grupa opciji konfiguracyjnych dotyczacych dziatania kas gotdwkowych.
Dostepne opcje

»  Uzyskiwanie dowoddw KP/KW - w opcji ustalamy sposéb zachowania programu w przypadku
wystawiania gotéwkowych faktur sprzedazy.

[ KonfisuracialkPulKW| [? [x]

(® S dowodami zaptat w wysokosci okreslonej w po—
Lu “zaptacono gotouwky” i potwierdzanie ich do—
datkouyni dowodami KP-KW jest zbedne.

() Hie sa dowodani zaptat poniewaz zaptaty odbiera
inna osoba niZz wystawiajgca faktury drukujac
przy tym wtasne KP-KW potuierdzajgce wptyu.

() 59 dowodani zaptat w wysokosci okreslonej w po—
Llu "zaptacono gotduky” i jednoczesnie sg opat—
rzone dowodani KP#KW z mozliwoscig ich wydruku.

U opcji "F5 Rozlicz utarg”:
(*) Pomi jaj dokumenty zaznaczone jako filialne

) Poni jaj otrzymane z filii lecz uwzgledniaj te,
ktdre zostaty dopisane recznie

(O Unzgledniaj wszystkie oznaczone jako filialne

Mozliwy jest wybdr trzech zachowan programu w przypadku wystawiania gotowkowych faktury
sprzedazy. Pierwsza opcja powoduje normalne (domysine) zachowanie sie programu. Tzn.
faktury gotéwkowe sa jednoczesnie dowodami zaptaty za zakupiony towar. W przypadku drugie
opcji pomimo tego, ze na fakturze bedzie napisane ze jest ona gotéwkowa, to program odnotuje
zadtuzenie kontrahenta. Diug ten uregulowany zostanie dopiero, gdy kontrahentowi wystawi sie
dowdd zaptaty KP (lub ureguluje on ptatnosé w inny sposéb np. Przelewem). Trzecia opcje
stosuje sie w przypadku, gdy w firmie stosuje sie raporty kasowe, w ktérych wymagane jest
umieszczanie wytacznie dokumentdw KP (domysinie program umieszcza tam numery faktur
gotowkowych). Przy wiaczeniu opcji podczas wystawiania faktur program generuje dokument
KP. Jezeli uzytkownik chce moze taki doki dokument wydrukowac bezposrednio z faktury (przed
wydrukiem faktury nalezy wybrac¢ wzor wydruku "Dowdd wptaty");




«  Nazwy kas i numeracji KP/KW - definiujemy nazwy kas gotéwkowych i sposéb numeracji.

| DERMOWanENTaZAVamMUuMmEroWaKEd KV avakasacly [? |[%]

Humerac ja Jednolita dla wszystkich kas F12 0K

Mr | Enter Mazwa F2 Mr KP Fa Mr Kby F6 Konto ksiggowe

|A
(brak nazwy)
(brak nazwyl
(brak nazwy)

(brak nazwyl
(brak nazwy)
(brak nazwyl
(brak nazwy)
(brak nazwuyl j

— T OO Mmoo @

Za pomoca klawisza F2 Numeracja okreslamy czy numeracja dokumentoéw kasowych ma by¢
ciagta dla wszystkich kas gotéwkowych czy rézna w zaleznosci od tego ktdrej kasy dany
dokument dotyczy.

Nazwe kasy podajemy po nacisnieciu klawisza Enter na wolnej linii. Sposdb numeracii
dokumentdéw KP definiujemy za pomoca klawisza F3 , dokumentéw KW za pomoca klawisza
F4, a konto ksiegowe F6 .

«  Przyporzadkowania do kas - w opcji ustalamy do ktérej kasy powinny trafia¢ wpisy dokumentéw
KP/KW w zaleznosci od:

- Migjsca wystawienia (nazwa filii)

- Osoby wystawiajace;

- Sposobu platnosci (gotéwka, przelew,...)

- Rodzaju dokumentu (faktura, paragon, korekta,...)

Na przyktadowym rysunku pokazano przyporzadkowanie dokumentdéw sprzedazy (faktur) do
kas w zaleznosci od sposobu ptatnosci, natomiast sprzedaz paragondéw jest przyporzadkowana
do kas w zaleznosci o osoby wystawiajacej. Szczegdlnie warte uwagi jest rozbicie na osoby
wystawiajace dokumenty bowiem w takim wypadku kazda z osdb jest odpowiedzialna za
"utargowang" przez siebie gotéwke.
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Pz porzadhoyanicawprowad zanychrd DRUmENs? | mi
M..| F2 Typ dokurmentu Enter Ustal
2 SprzedaZz z rej.faktur kor. kasa 2
3 SprzedaZz z rej. paragonou Rozbij wg osdb
4 Zuroty do paragonou Kasa gotouwkowa nr 1
5 Utargi bezrachunkouwe Kasa gotowkowa nr 1
b SprzedaZz z kas fiskalnych Kasa gotouwkowa nr 1
7 Zakupy z rejestru zakupou Kasa gotowkowa nr 1
8 Zakupy z rej.zakupou kor. Kasa gotouwkowa nr 1 |
M..| F7 Sposoby ptathodci Enter Wskaz kase |
1 gotduka Kasa gotowkowa nr 1 A
2 przeleuen kasa 2 ::
3 czekien kasa 2
4 got.+przel Kasa gotouwkowa nr 1
5 pobranie Kasa gotdwkowa nr 1 ﬂ

Konta przy ksiegowaniu do kas — okno przyporzadkowania operacji dokonywanych w kasach
gotéwkowych do kont ksiegi handlowej.

RO PoNoWaANENON AN o CZEasio pera G IRKas oMW GCH 7] mi
MNazwa operacii Enter Konto ksiegowe
Utarg - Faktury sprzedazy definicji
Utarg - Hydania zeuwngtrzne (HZ2) Brak definicji
Utarg - Paragony i fakt.dla osdb fiz. Brak definicji
Utarg - Sprzedaz z kas fiskalnych Brak definicji
Utarg - Utargi bezrachunkowe Brak definicji
Utarg - Faktury i rachunki zakupu Brak definicji
Utarg - Przyjecia zewnetrzne (PZ2) Brak definicji
KP przy regulacjach term. Brak definicji
KW przy regulacjach term. Brak definicji =~

F12 0K
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Konta bankowe firm

Menu: Miesiace > Instalacja konfiguracja > Konta bankowe firmy
Przeznaczenie
Okno w ktérym wpisujemy konta bankowe firmy oraz przypisujemy je do kont ksiegowych.

Opis okna

| Bpisidojkantbankowych HE

Mr | Enter Mazwa skrdcona | F2 Nazwa petna F& Konto ksiegowe |

-

43453234 021

[== N = I = = B I = LT | g L oL ]
=]
[}

—

F12 0K

Program umozliwia wprowadzenie do 20 réznych kont bankowych. Dla kazdego z nich nalezy podac
nazwe skrdcona, nazwe banku z numerem konta oraz przypisa¢ konto ksiegowe (wazne przy petnej
ksiegowosci).
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Kontrahenci - zadtuzenie

Menu: Miesiace > Instalacja konfiguracja > Kontrahenci - zadtuzenie
Przeznaczenie

Tabela stuzaca do wprowadzenia poczatkowych zadtuzen kontrahentéw. Przydatna przy rozpoczynaniu
pracy z programem.

Wybranie tej opcji menu powoduje wywotanie listy kontrahentéw poczatkowo pustej, do ktdrej za pomoca,
odpowiednich klawiszy mozemy wprowadzi¢ kompletne dane dotyczace wybranych kontrahentéw, miedzy
innymi symbol, nazwe, adres, typ, nip, bank i konto, a takze dane dotyczace nieuregulowanych ptatnosci,
takie jak opis dokumentu, z ktérego wynika dtug lub wierzytelno$¢ (rodzaj, numer, data wystawienia,
termin ptatnosci) wraz z kwota, zalegtego diugu. Zwracamy tutaj uwage, iz w programie przyjelismy
nastepujaca, konwencje: dugi innych firm wobec naszej program pokazuje z plusem, a kwoty, ktére
jestesmy winni innym firmom wyswietla z minusem.

Opis okna
| VisHaraioniiaientarzess pIsUNSTMNSEAp D)) HER|
Hyszukaj. ..
Symbol: azwa kontrahenta:
Saldo
ins Instalac je Sanitarne Grzegorz Lis —a
mot Sklep Motoryzacyjny -7038,20
odb Sklep Papierniczy 12,81
odp Hurtownia Materiatom Papierniczych ” —_—
san Hurtownia Czesci Samochodowych -21,52
zar Fabryka Mebli S5ZAFIX —_—
—
| F12 ughsr | | F2 Tabela | | F3 Nowy t | [ F4 Wez Dsoby |

Powyzsze okno umozliwia odnalezienie i wybranie (klawiszem F12 Wybdr ) kontrahenta, wpisanie
nowego oraz przetaczenie sie do spisu 0sdb fizycznych. Po wybraniu kontrahenta pojawia sie ponizsze
okno.
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Sanizaul izen P EENda e HE

Dom Handlowy MAJ Dodatkowa kompensacja:
Maksymalna
ul. Hrzosowa 12
52-400 Wroc aw Saldo rozlicz. ZEeroWe
Data dok Zobowizzanie Dokurnent Kwiota Termin |

[ Zalegamy kontrahentowi ]

W zaleznosci czy kontrahent jest naszym diuznikiem czy wierzycielem, wciskamy klawisz
Kontrahent zalega lub Zalegamy kontrahentowi , aby wprowadzi¢ saldo poczatkowe.

[Wpiszizadiizenessy 2 %]

Firma: | Sklep Papierniczy

Adres: wul. HRska 2
57-300 K odzko

Humer dok. Zrddi.
Data powst. diugu | 25.02.2006
0,00
Podaj date ptat. 28.02.2006
Lub termin (dni) 1]
Dlug poczatkowy

F12 DK

W powyzszym oknie wpisujemy dane dokumentu (numer, date, kwote, date lub termin pfatnosci oraz
tresc) jaki pojawi sie w kartotece kontrahenta.

Uwagi
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Pole symbol przeznaczone jest na skrétowe nazwy kontrahentéw. Z ich pomoca, bedzie mozliwe bardzo
szybkie pobranie danych dotyczacych kontrahenta do wystawianych dokumentéw. Naszym zdaniem
najlepszy system symboli, to wpisywanie kilku pierwszych liter z nazwiska kupujacego lub z nazwy firmy.
Systemy oparte na numerowaniu kolejnych kontrahentéw wymagaja, posiadania wydrukowanego spisu
symboli na kartce lub uczulenia dostawcow i odbiorcdw na pamietanie swojego numeru. Wychodzac
naprzeciw tego typu systemom program drukuje na fakturach symbole kontrahentéw.
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Numeracja dokumentow

Menu: Miesiace > Instalacja konfiguracja > Numeracja dokumentéw
Przeznaczenie

Opcja pozwala zdefiniowaé sposéb w jaki program bedzie nadawat numery dokumentdw. Definicje
numeraciji ustala sie osobno dla kazdego typu dokumentu.

Istnieja cztery typy numeracii.

1.Numeracja zwykla - ciag numeracyjny zachowany do przekrecenia licznika.

2.Numeracja na kazdy dzieri osobno - ciag numeracyjny zachowany w obrebie dnia.
3.Numeracja na kazdy miesiac osobno - cigg numeracyjny zachowany w obrebie miesiaca.
4.Numeracja na kazdy rok osobno - ciag numeracyjny zachowany w obrebie roku.

Program posiada liczniki umozliwiajace kolejna numeracje wystawianych dokumentdw. Kazdy numer
dokumentu tworzony jest na podstawie przepisu okreslanego osobno dla kazdego typu dokumentu. W
kazdym przepisie powinien znajdowac sie doktadnie jeden licznik oraz moga, znajdowac sie dodatkowe
informacje opisowe (np. rok, miesiac, inicjaty wystawiajacego,...). Istnieje mozliwos¢ prowadzenie réznych
ciagéw numeracyjnych dla jednego typu dokumentu.

Opis okna

PERmMoMWaneEnUmMErGMWUDEUMENToMW, _JJ

ybierz numer, ktdry chcesz zdefiniowac:
.
Faktury zagranicznej NrBOBODBO 96 |
Faktury dla osobhy fiz. NrJoBonl-96
Paragonu NrCDBDBO1-96
Wydania zewngtrznego NrDOBODE .96
Korekty krajouwej NrEDBDBO1-96
Korekty zagranicznej NrFOBOB1.-96
Zwrotu do paragonu NrS00000-96
Dowodu ksiegowego NrGOBOBE . 96
Dowodu wptaty Kp NrHOBODBZ 96
Dowodu wyptaty Ku Nr 10000296
Raportu kasowego NrKDBODBO 96 b
Przychodu wewnetrznego Nr00B0B1.-96
Rozchodu wewnetrznego NrPBODO1-96
Przesunigcia m-mag. NrNBBODBZ ~96 ﬂ
| ENTER Znien definicie |

Wybieramy odpowiednie dokumenty w liScie naciskajac klawisz ENTER Zmien definicje .
W pokazujacym sie oknie dialogowym mozna zdefiniowac jak ma wyglada¢ numer dokumentu.




 Zdefiniuj numerator, dla Faktury krajowej

F2 Huneracja
F3 Przepis ]
Hyglad
| ok | Licaniki |

W polu 'F2 Numeracja' nalezy wybrac typ numeracji. Dostepne sg cztery typy numeracji — Zwykta, Na
kazdy dzieri osobno, Na kazdy miesiac osobno, Na kazdy rok osobno.

W polu 'F3 Przepis' nalezy wpisac formute na podstawie ktdrej tworzony bedzie numer dokumentu.
Program tworzac numer dokumentu analizuje przepis od lewej strony do prawej. Napotykajac na komendy
zamienia je na pewne wartosci (wyjasnienie ponizej), napotkane napisy (nie bedace komendami)
przepisuje do numeru dokumentu. Utworzony w ten sposéb napis jest numerem dokumentu.

W polu 'Wyglad' program prezentuje utworzony na podstawie przepisu numer dokumentu.

W definicji przepisu mozna wykorzystaé nastepujace komendy:

$D - numer dnia w tygodniu, poniedziatek - dzieri nr 1
$B - numer dnia w miesiacu
$M - numer miesiaca w roku
$K - rok krétki np. 08 dla roku 2008
$R - rok dtugi np. 2008
$1 - inicjaly uzytkownika
$S - nr stanowiska
$N - numer uzytkownika
$$ - znak dolara
$T[ ] - tablica licznikéw - w nawiasach kwadratowych nalezy umiesci¢ numer licznika np.:
1) $T[12] - licznik nr 12;
2) $T[12,5] - licznik nr 12 na 5 miejscach, np. 00123, 00004;
3) $T[$N] - licznik o numerze uzytkownika, nr uzytkownika jest liczba, porzadkowa, uzytkownika z
tabeli 'Hasta, uprawnienia i zakazy' pomniejszong, o jeden;
4)  $T[$N,4] - licznik 0 numerze uzytkownika na 4 miejscach;
5) $T[$S] - licznik 0 numerze stanowiska, nr stanowiska jest unikalnym numerem programu w
wersji sieciowej (nr stanowiska mozna zobaczy¢ naciskajac CTRL+Y w dowolnej tabeli, w sekc;ji
'Plik konfiguracyjny' ostatnie dwie cyfry w nazwie pliku sa numerem stanowiska);
6) $T[$S,6] - licznik 0 numerze stanowiska na 6 miejscach;
7)  $Y5 - licznik na 5 miejscach (Numeracja z podziatem na dzien, miesiac, rok);

Numer uzytkownika mozna wykorzysta¢ do uzaleznienia numeracji od zalogowanego uzytkownika, np.
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kazdy sprzedawca ma wiasny ciag numeracyjny.
Numer stanowiska mozna wykorzysta¢ do uzaleznienia numeracji od stanowiska pracy, np. dokumenty
wystawiane na stanowisku maja, wkasny ciag numeracyjny.

Uwagi

Przy nacisnieciu klawisza ENTER w polach przeznaczonych na numer dokumentu program wyswietla
ponizsze okno.

| NIMErEGE aad e HmEn e, HE

Ustal numer Faktury krajouej

[ | [ Madaj | | cofnij | | pefiniuj |

« Inny -mozliwos$é nadania numeru innego niz wynikajacy z automatycznego numerowania,
«  Nadaj - wprowadzenie numeru wynikajacego z automatycznej numeracii,

«  Cofnij —nadanie numeru nizszego o 1*,

«  Definiuj - otwiera wyzej opisane okno pn.: Zdefiniuj wyglad.

* Cofanie licznika przydaje sie w sytuaciji, gdy wykasujemy ostatni dokument z nadanym wczesniej
numerem. Jezeli nie cofniemy licznika - to powstanie luka w numeracji. Po cofnieciu program bedzie
kontynuowat nadawanie numeréw poczawszy od tego, do ktérego zostat cofniety. Nie mozemy liczy¢ na
to, iz po wykasowaniu faktury wystawionej kilka dni wczesniej i cofnieciu licznika, by zastapic ja innym
dokumentem o tym samym numerze — program po tej operacji automatycznie wréci do biezace;
numeracji. W takim wypadku nalezy wybra¢ opcje samodzielnego nadania numeru. Cofanie licznika
mozna takze zrealizowac przez wejscie do opcji ,Numeracja dokumentow” i reczne wpisanie wiasciwego
numeru — tak jak to polecamy zrobi¢ przy instalacji systemu.

Program nie kontroluje automatycznie luk w numeracji i powtarzalnosci numeréw, lecz w przypadku
wykasowania dokumentu z nadanym numerem ostrzega przed mozliwo$cia powstania btedu.

W dziale Raporty > Serwis, znajduije sie raport: Luki w numeracji dokumentdw, ktéry kontroluje numeracje
dokumentéw. Uzytkownik sam musi uruchomi¢ w/w raport aby sprawdzié, czy w wyniku wykasowania nie
spowodowat ,dziur" w numeraciji.

Program nie sprawdza takze powtarzalnosci numerdw. Sprawdzenie, czy nie powstaly tego typu biedy,
wymagatoby poréwnania ze soba wszystkich posiadanych dokumentéw i trwatoby zbyt dtugo biorac pod
uwage, ze w wielu firmach wystawia sie po kilka tysiecy faktur miesiecznie.

Jezeli nie bedziemy samodzielnie ingerowac w numerowanie dokumentéw, ograniczajac sie jedynie do
cofania licznika natychmiast po wykasowaniu dokumentdw, to unikniemy jakichkolwiek ktopotéw z
numeracja,
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Dodatkowe opcje dotyczace numeracji dokumentéw znajdujg, sie w:
Miesiace > Instalacja, konfiguracja > Opcje do... > Sprzedazy > F3 Numeracja faktur dla firm
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Numeracja paragonéw

Menu: Miesiace > Instalacja, konfiguracja > Numeracja paragonéw (opcja dostepna na stanowisku POS)
Przeznaczenie

Okno do definiowania sposobu automatycznej numeracji paragonéw przez stanowisko POS.
Opis okna

[ \Zdefiniujwyslad [?][x]

Akt .cyfra | 75897 F12 0K

Konicouka: | ~2006
Szerokosc Do 99999 (5 cyfr)
Dotacz inicjaty osoby wyst.  Nie

Zdef iniowany wyglad | NrC75897.-2006

«  F2Poczatek — symbol pojawiajacy sie przed numerem dokumentu,

«  F3 Akt. cyfra — aktualna cyfra, nowo utworzony dokument bedzie miat nadany numer o
1 wyzszy,

»  F4Koricéwka - symbol pojawiajacy sie za numerem dokumentu (np. nr roku),

»  F5Szerokos$¢ —ilos¢ cyfr wystepujacych w numerze dokumentu (nadany numer jest
samoczynnie dopetniany zerami, tak aby miat zdefiniowana, dtugosg),

- F6 Dotacz inicjaty osoby wyst. — okreslamy czy do numeru paragonu majg by¢ dopisywane
inicjaty osoby wystawiajacej paragon, tzn. osoby aktualnie zalogowanej w programie.

«  Zdefiniowany wyglad - podglad catego numeru.
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Numeracja towarow

Menu: Miesiace > Instalacja konfiguracja > Numeracja towaréw
Przeznaczenie

W tym miejscu mozna zdefiniowa¢ automatyczne nadawanie indekséw PLU oraz symboli (koddw
kreskowych) towarom w magazynie.

Indeksy PLU lub symbole nadawane sa w momencie zaktadania nowej kartoteki magazynowej lub
nadawane istniejacym towarom przez nacisniecie klawisza Enter w kolumnie index lub symbol towaru w
magazynie.

Opis okna
| UM ER G AN OMWaT oW, HE

Sposdb numeracji:
Humerac ja zalezna od magazynu

Magazyn/Grupa Murmerator Mast, indeks Mast, syrmbal |
FY
Sklep 1 - -
Magazun 2 - -
- - -
F18 Przuypisz numerator ] [ F11 Definicja numeratora l [ F12 0Ok

Pod klawiszem F2 Sposéb numeraciji dostepne sa nastepujace opcje:
- Brak — numeracja wytaczona, mozliwo$¢ recznego nadawania numeréw,
«  Jednakowa we wszystkich magazynach i grupach — towarom nadawane sa kolejne numery bez
wzgledu na to w jakim magazynie i do jakiej grupy naleza,
«  Numeracja zalezna od magazynu — mozliwos¢ zdefiniowania sposobu numeracii dla kazdego
magazynu 0sobno,

«  Numeracja zalezna od grupy towarowej — mozliwos¢ zdefiniowania sposobu numeracii dla
kazdej grupy towarowej 0sobno.
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W nastepnej kolejnosci za pomoca, klawisza F10 Przypisz numerator nalezy przyporzadkowaé
numerator (licznik). W przypadku wybrania jednakowej numeracji we wszystkich magazynach i grupach
mamy mozliwos¢ przypisania tylko jednego numeratora w danym momencie. Wybierajac numeracje
zalezng od magazynu lub grupy, nalezy przypisa¢ osobny numerator do kazdego magazynu lub grupy
towarowe;

Przypisane numeratory nalezy zdefiniowac, tzn. okreslic szczegétowo sposéb numerowania towaréw w
danym magazynie lub grupie towarowej. Stuzy do tego klawisz F11 Definicja humeratora .

|L"jf]n]:ju NUMERALONE) _JLj
Humeruj w zakresie od: | O o: | 9999 [:::::::::]
zerokosc numeru: 4
ozpocznij od numeru: 9

S5tandard symbolu:
Hureruj symbol towaru EAN13
Numeruj indeks towaru (PLU)

[] Pieruszy uolny nurer po przekroczeniu gérnego nuneru

oczgtek indeksu FKoniec indeksu
0009
Poczgtek sunbolu Koniec symbol
27 2700090000000

«  Numeruj w zakresie — okreslamy przedzial numeraciji (np. od 1 do 9999),

Szerokos¢ numeru - ilos¢ cyfr skladajaca sie na numer (kazdy numer bedzie uzupetiany

zerami do wskazanej wielkosci, np. wybierajac szerokos¢ 4 nadany zostanie nr 0001),

«  Rozpocznij od numeru - podajemy cyfre od ktdrej ma sie rozpocza¢ numerowanie,

«  Numeruj symbol towaru — wiaczenie nadawania symbolu towaru (kodu kreskowego)

- Standard symbolu - okreslenie rodzaju generowanego kodu kreskowego: domysiny —
wynikajacy z ustawien uzytkownika, EAN8/EAN13 — zgodny ze standardem EAN (ostatnia cyfra
kodu jest wtedy wyliczana przez program)

«  Numeruj indeks towaru (PLU) - wiaczenie nadawania indeksu PLU towaru,

«  Pierwszy wolny numer po przekroczeniu gérnego numeru - zaznaczamy jesli chcemy, aby
program przeanalizowat istniejace numery i odnalazt luki w numeracji. Dzieki temu nowo
nadawane numery w pierwszej kolejnosci uzupetnia, te luki, a nastepne beda nadawane na
zasadzie ,pierwszy wolny". Zaznaczenie tej opcji powoduje znikniecie opcji Rozpocznij od
numeru,

«  Poczatek indeksu Koniec indeksu — mozliwos¢ podania znakdw, symboli majacych sie
pojawic¢ przed i po indeksie.

- Poczatek symbolu Koniec symbolu — mozliwos¢ podania znakdw, symboli majacych sie

pojawi¢ przed i po symbolu

Wyglad indeksulsymbolu - podglad zdefiniowanego indeksu/symbolu.
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Automatyczna numeracja bedzie dziatata od momentu zamkniecia w/w okna. W przypadku wybrania opcji
Pierwszy wolny numer po przekroczeniu gérmego numeru, program wyswietli informacje o dostepnych
wolnych numerach. Chcac nada¢ nowe numery istniejacym towarom nalezy w magazynie nacisna¢
klawisz Enter w kolumnie Symbol lub Indeks.

r

NUmeTasc)d) 2 [%]]
Indeks: | 0004 [k | -m
Synmbol : L - =

Pojawiajace sie okienko pokazuje jakie beda nadane numery oraz pozwala za pomoca klawisza Definiuj
szybko przejs¢ do okna konfiguracji numeratora.

W sytuaciji gdy chcemy nada¢ numery wielu istniejacym towarom, warto zdefiniowac makro, ktdre
powtarzajac pewna kombinacje klawiszy w krétkim czasie nada numery w calej bazie.
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Menu: Miesiace > Instalacja konfiguracja > Opcje do...
Przeznaczenie

Grupa opciji konfiguracyjnych

Dostepne opcje

+  Magazyn
| Uoe]= o izl 2 [x]]

@ HNETTD (brutto s3 wyliczane)
C BRUTTD (netto sg wyliczane)

Hyszuk imanie towardouw przez:
® Synbol - kod kreskouy
O Indeks - kod PLU

[] Hytgczenie konunikatu o chuilo—
wych stanach ujennych u karto-
tekach towarowych.

F12 OK

«  Podstawg cennika sg ceny — okreslamy czy magazyn ma by¢ prowadzony w cenach
netto czy brutto. W sklepach prowadzacych sprzedaz detaliczng nalezy ustawi¢ ceny
brutto. Ceny netto s wykorzystywane np. w hurtowniach. Majac magazyn w cenach brutto,
podczas wprowadzania towaréw podajemy cene brutto i stawke vat, cena netto jest
wyliczana przez program.

- Wyszukiwanie towaréw przez - wskazanie czy towary beda wyszukiwane przez kod
kreskowy (symbol) czy kod PLU (index). Wyszukiwanie towaréw odbywa sie podczas
przegladania towaréw w magazynie, pobierania do faktury sprzedazy, zakupu, itd.
Posiadajac podtaczony do komputera skaner koddw kreskowych nalezy ustawié¢ Symbol —
kod kreskowy. Wyszukanie towaru nastapi natychmiast po wczytaniu kodu za pomoca,
skanera.

«  Wylaczenie komunikatu... — zaznaczenie spowoduije, Ze nie beda, sie pojawiaty
komunikaty informujace o chwilowych stanach ujemnych w magazynie podczas pobierania
towaréw do dokumentow sprzedazy.
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+  Towary
| WpEIENd aROW AW, 2 [x]]

Szerokosc rubryki synbol towaru 13
O Synbole (kody kreskouwe touarow)

[ Indeksy (kolejne nunery w kasach)
[ Hazuy

[F4 Pokaz, ktdre Sumbole sig poutarzaia |
[F5 Pokaz, ktére Indeksy sie powtarzalg |

Towary wysytaj do kas fisk. rdauniez
przy znianie ilosci z 0" na dodatnig

[] F? Schouwaj pole Stan ug komputera
u tabeli protokét réznic

F12 0K

«  Szerokos$é rubryki symbol towaru — mozliwosci zmiany szerokosci kolumny symbol
(kod kreskowy) w magazynie w zakresie od 8 do 16 znakdw,

- Zgtaszaj, gdy w towarach powtarzajg sie — witaczenie kontroli powtarzalnosci symbolu,
indeksu lub nazwy podczas wprowadzania nowego towaru,

- F4 Pokaz, ktére Symbole sie powtarzaja — wyszukiwanie towaréw posiadajacych
identyczne symbole (z podziatlem na magazyny),

- F5Pokaz, ktére Indeksy sie powtarzaja — wyszukiwanie towardw posiadajacych
identyczne indeksy (z podziatem na magazyny),

«  F6 Towary wysytaj do kas fis. réwniez - standardowo program pobiera do do wystania
do kasy towary, w ktdrych zmianie ulegta nazwa, indeks lub stawka VAT. Dzieki tej opcji
mozemy spowodowac, ze wysytane beda réwniez towary, w ktdrych zmianie ulegta ilos¢,

«  F7 Schowaj pole Stan wg komputera w tabeli protokét réznic — ukrycie kolumny stan
wg komputera w protokole réznic powoduije, ze pracownik dokonujacy spisu z natury nie
widzi jaka ilosé towaru jest w komputerze i nie sugeruje sie nia wpisujac stan rzeczywisty.
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Kontrahenci

| Urejz o i ifzil=nid sy 2 %]
Szerokosc rubryki
® Sumbol (16 znakdw) synbol kontrahenta
O HNip (13 znakdu) 10

Nie pytaj o nazuwisko osoby odbierajgcej faktureg

Upisy u kartotekach:
@ Wpisywanie do kart.kontr. wszystkich dokumentou
(O Upisywanie do kartotek kontrahentduw tylko doku-
nentou z ptatnoscig terminoug (ktgczyc przy du-
Zzej ilosci kontrahentom Lub faktur 1),
() 2akaz wpisywania do kart. kontr. jakichkoluwiek
dokunentiw (wtgczyc gdy placduka jest filig)

[] Zakaz sprzedazy tym kontrahentom, ktdrzy prze—
kroczyli dopuszczalny Limit zadtuzenia

rop.dla nowego kontr.sposdb gotduka ernin | O

Wyszukiwanie kontr. przez — wskazanie czy wyszukiwanie kontrahentdw (tabela
Kontrahenci > Firmy... > F9 Przeglad) odbywa sie poprzez symbol czy numer NIP-u,

Szerokos¢ rubryki symbol kontrahenta - zmiana szerokosci kolumny Symbol w tabeli
Kontrahenci > Firmy...,

Nie pytaj o nazwisko osoby... — standardowo podczas tworzenia faktury, tuz po
wskazaniu kontrahenta, program prosi o podanie nazwiska osoby odbierajacej fakture.
Nazwisko to jest drukowane u dolu faktury. Za pomoca, niniejszej opcji mozemy
spowodowac, ze program nie bedzie pytat o to nazwisko.

Wpisy w kartotekach - decydujemy jakie transakcje beda odnotowywane w kartotekach
kontrahentow:

«  Wpisywanie do kart. kontr. wszystkich dokumentdw — kazda operacja danego
kontrahenta bedzie odnotowywana w kartotece. Daje to peten obraz wspétpracy
z kontrahentem, ale jednoczesnie powoduje szybkie przyrost bazy danych.

- Wpisywanie do kartotek kontrahentéw tylko dokumentéw z ptatnoscia, terminowa, —
wpisywane sa tylko transakcje powodujace powstanie salda na koncie kontrahenta.
Pozwala zmniejszy¢ ilos¢ danych przechowywanych przez program.

- Zakaz wpisywania do kart. kontr. jakichkolwiek dokumentdw — zadne transakcje
z kontrahentem nie beda odnotowywane w kartotece. Przydatne np. w filii, ktora nie
prowadzi rozliczen z klientami.
Zakaz sprzedazy... —zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze program nie pozwoli wystawi¢
dokumentu sprzedazy klientowi, ktérego saldo przekroczyto dopuszczalny limit. Limit
zadtuzenia mozemy podac dla kazdego kontrahenta w tabeli Kontrahenci > Firmy...
w kolumnie Limit zadtuzenia.
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Sprzedaz

Prop. dla nowego kontr... — proponowana forma ptatnosci dla nowo tworzonego
kontrahenta.

| PG eNdosprZed vy [? [x]

Humerac ja faktur dla firn
Dsobna dla firm i osobna dla osdb

[] F4 Pytaj o osobe wystawiajgcq fakture przed wy-—
drukien (zmiana podpisu wystawiajgcego fakture)

Nacisnigcie cyfry w dokumencie magazynowynm to:
Hybor magazynu (utatwienie przy wielu nagazyn.)
Podczas pobierania towaru uwpisuj do rubr.symbol
To co ustalono W opcji wyszukivanie towarouw
Podczas drukowania faktur

Nie zmieniaj tresci rubruki “sunbol towaru”
Podczas drukowania faktur

Nie zmnieniaj tresci rubruki “nazua towaru”

F2 Faktury dla firm wystawiaj — decydujemy czy faktury dla firm maja by¢ wystawiane
w cenach netto czy brutto. Standardowo wartos¢ faktury liczona jest od cen netto, jednakze
jednostki prowadzace sprzedaz detaliczna wystawiaja faktury wyliczane od cen brutto.

F3 Numeracja faktur dla firm — sposéb numerowania faktur. Dostepne sa nastepujace
mozliwosci:

Osobna dla firm i osobna dla 0sob — faktury dla firm beda mialy wiasna numeracje
i faktury dla osdb fizycznych wiasna,

Jednolita dla firm i 0s6b fiz. — faktury dla 0sdb fizycznych i firm maja numeracie ciagta,

Na kazdy dzier osobna — faktury wystawiane kazdego dnia numerowane sa od
poczatku. Numer dokumentu zawiera date (miesiac, dzierl) i numer kolejny, np.
NrA0811001/2003.

Na kazdy miesigc osobna — faktury wystawione w danymi miesiacu zliczane sa,
osobno. Numer dokumentu zawiera numer miesiaca i numer kolejny, np.
NrA0800001/2003.

Na kazdy miesiac osobna — faktury wystawione w danymi miesiacu zliczane sa,
osobno. Numer dokumentu zawiera numer kolejny i numer miesiaca, np.
NrA0004/08/2003.

Caloroczna z nr miesiaca — numerowane sa wszystkie faktury wystawione od

poczatku roku. Numer zawiera numer kolejny, numer miesiaca, np.
NrA00005/08/2003.
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Wyglad numeru faktury (poczatek, koniec, il0$¢ cyfr) mozna zdefiniowac naciskajac Enter
na jej numerze w rejestrze faktur i wybierajac przycisk Definiuj .

F4 Pytaj o osobe wystawiajaca fakture przed wydrukiem - zaznaczenie tej opcji
powoduje, ze kazdorazowo przed wydrukiem faktury (klawisz F3 Druk ) program prosi
0 wskazanie z listy nazwiska osoby wystawiajacej, ktére zostanie wydrukowane u dotu
faktury. Przy otwartym oknie mozemy dodac kolejne osoby za pomoca klawisza

F10 popraw .

F5 Nacisniecie cyfry w dokumencie magazynowym to — okreslamy reakcje programu:

«  Wybdr magazynu — wcishiecie klawisza powoduje wskazanie magazynu o danym
numerze, towary beda, pobierane z tego magazynu.

- Pierwsza cyfra z kodu towaru — wcisniecie klawisza otwiera okno wyboru towaru
i wyszukanie towaréw o symbolu zaczynajacym sie na dang, cyfre (zalecane przy
sprzedazy za pomoca, skanera koddw kreskowych.

F6 Podczas pobierania towaru wpisuj do rubr. symbol - mozliwos¢ ustalenia, co ma
by¢ pobierane do faktury do rubryki symbol (symbol lub indeks, ew. to co wskazemy w
opcji wyszukiwania towardéw (patrz Opcje do Magazynu > Wyszukiwanie towaréw przez...).

F7 Podczas drukowania faktur — mozliwos¢ ustalenia co ma by¢ drukowane na
fakturze w rubryce s